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Word feladatok 
 
 
 
 
1. Készítsen fejlécet ! A fejlécbe írja be a nevét! A fejlécet vonallal 

válassza el a szövegtıl! 
 
 
2. A láblécbe írja be a mai dátumot, dupla vonallal keretezze be a 

láblécet! 
 
 
3. Írja le a nevét 12-szer egymás alá, majd rendezze három hasábba! 
Kelencz Edit 
Kelencz Edit 
Kelencz Edit 
Kelencz Edit 

Kelencz Edit 
Kelencz Edit 
Kelencz Edit 
Kelencz Edit 

Kelencz Edit 
Kelencz Edit 
Kelencz Edit 
Kelencz Edit 

 
 
4. Ebben a sorban az elsı négy szót írja át különbözı színőekre! 
 
 
5. Készítsen egy táblázatot, amelyben öt sor és hat oszlop van. Tetszı-

leges adatokkal töltse fel a táblázatot! A táblázatot kívül dupla vonallal 
keretezze be. A fejlécet vastag vonal válasza el a többi sortól. Belül 
szaggatott vonalak legyenek! 
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Jég Esı 4589 Gyál,Jég u. 14 259-74-61 Sopron 1985.12.09 
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6. Írjon le négy rövid sort  egy  versbôl. A szöveg balra igazított legyen, 

de kb. a papír középsô részén helyezkedjen el!  
 
Máxra alján, falu szélén 
Lakik az én öreg néném, 
Melegszívő, dolgos, derék, 
Xıle xudom ezx a meséx. 

 
 
7. A vers mellé jobbra vagy balra szúrjon be egy képet. 
 
 
8. Cserélje le a teljes szövegben a t karaktereket x-re!  
 
 

9. Helyezzen el egy ferde WordArt szöveget a dokumentum végén. 

 

 

10. Sorszámozza meg a feladatokat. 

 

 


