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1. CLTALCNOS RENDELKEZE£SEK
1.1 A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat (SZM

szervezeti ®s mTk°d®si szab§lJyzzastefc ®I
Cltsze Emnposi | 6ebRPp2t ®s®t, az int®zm®nNy.i
kapcsol atokra vonatkoz: meg8l |l ap?2t8so
b&8ly nem ut al m8s hat8sk®°rbe. Az SZMS
al m& z oftetl ad@t rendszer tev®kenys®gei nek
8l is ®s hat ®kony megval  -sul 8s8t szab§gl
) A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat | ®t
rv®nyek ®s rendeletek illetve ezek m-dos?2t

k :

®vi CxXhzettdr k®rzyneareM ®sr RI

®vi CXI1l 1. t°rv~eny az i nform8§ci

m8&ci -CEWb@lds&lgg§nds Ad-8DPRRPdel mi Rende

®vi LXXI X. t°rv®ny a k°zoktat§sr |

®vil | CLXXXVY v®ny a k°znevel ®si fel ad
art8s% int®zm®nyek 8llami fenntart$§8s
. ®vi XXXIII. terv®ny: A k°zalkal mazot
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.29.) Korm8nyrendel et a nen
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Miniszteri rendeletek:

1T 20/2012. (VIIll. 31.09keEMMEsSrende®em®ayalkyvVm
k°znevel ®si int®zm®nyek n®vhaszn8l at §r - |

T 17/2014.( 1 | . 12.) EMMI rendelkeRtz i & °tnaynv kv ®n ynwv @,
a tank°®nyvt8mogats8s, valamint az iskol ai

1 26/1997. (IX.3.)NM-rendelet az iskole g ®s z s ®g ¢ g Vy i el |l 8t 8sr - |
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1.2. A szervezeti @s®InyTik °®s®siid Rshzealbi§ |hyaztad! ysaz e

a.) A szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzat ®s
i Nt ®z m®inuytvaesz?ett8Rs ok bet art88§sa az I nt®zm®ny Vv
k°telezR ®rv®nyT.

Hat 8§l ya Betetf pldYgafefl uAttikal aCl tJa| BSshénfa Atst i |

Sz®uynie | st v §Ady Endrgu.ls k al aBi har i Al apfok¥% MTv®s
10. ®s mi nden ol yan hel ysz2nre ®s programr a,
i nt ®z m®nyben vale;) ®vat amz kod8&s kzéaljsIR  hperl oygsrzazn
ve®g®i g.

Az SZMSZben foglalt rende k e z ®s e k e t azobhRrtianik°takielsekhz be
kapcsolatba ker¢glnek, valamint i g®nybe veszi
b.) A szervezetra®samikAd®aritszpb@Bhagys8§si i
hat 8rozatlan idRre sz-| Ezzel egyidej Tl eg
szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat a.

2. AZ I NTEZMENY CLTALCNOS JELLEMZf I

2.1 A k°zoktat8st i nt®zm®ny jell emzRi
a.)Neve Beretty. “j fAatltuiil aJ -Czsteal §nos | skol
@Al apfok¥ MTv®szet. |l skol a

C2nfesz®khel 100 Beretty: % falu, J-zsef Atti
(tagint®Bm®eYy) Yy - Y% falui J-zsef Atnnila ClI
Tagi skol §8j a
4100 Beretty:-% falu, Ady E. u. 1.
(tagint ®Be®rY X Yy - % fal ui J- BdefarAt tAillagp f ®lk
MTv®szeti | skol §j a
4100 Ber eTardyw:19%) f al
T2 p:us¥s siskadat et t
OM azoaeldst -
NyintveBr t §:4%€i1053¢ z § ma
b)JAzal apzéerv megfkhekr ®se, sz
Ember.i Er Rf orr8sok Miniszt®ri uma
1054 Budapesb k ad ®mi a u. 3.
c) Jogszab8l yban meghat8rozott al apfeladata

a u,

T nappali 8ldmdsSmnersT okkal s nevel ®s
f saj 8§tos nkevted ®sli - k giRkinlyegye E®s e okt at
f uaz- gy-gypedag-dguwesi®shes§| - zat mTk?®
T fejl esz4ioRk tnaetvBesl ®s

T al apfok¥% mTv®szetoktat§s; zenemTuvd
Tanszakok: akkordi kus, billentyTs,
von-s, zeneismeret

d)A fennt ametgheyze®s e
Beretty:-%jfalui,ATa0k8egletiy: - K 2lpdbnout D:- zs a

eJ)Az i nt®zm®ny jog | §8s a

Jogi szem®l yi s®g szervezet.i egys®g

§ |
3
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f)Az i nt ®zm®ny. b®l yegzRk felirata ®s | enyoma
Az int®zmPRKIi hb®ry8lgat 8ra jogosultak beoszt ¢
81 t &l 8ingoshzed ayte:t t B g a zlplletes,tsa g i n t-Wea a2n®taly,i nt-®z m®n y
vezetR hekogkotiesk§r

gl skol 8nkban kiadv8nyoz§8sli8§hbRis wveegzyebteRr lad o852 zrt§
rendelkeznek:

T igazgat - : mi nden irat eset ®ben
T igazgat - hetlaye nt-@a meO® R : a t anul /tagidkdal ®s
mTkod®s ®v el kapcs;ol atos iratok eset ®ben

Az i nyberem®red® ylekle®tt s z § ma

STCTUSEARTC| STCTUSZOK §

Pedag:- gus 66,7f R

Pedag:- gi ai a g 2 fR

Irodai dol goz 8f R

Kar bantart - 2 R

Takar 2t - 6f R

Rendszergazda 1 fR
hYFel adatel | 8t 8shoz sz%tk&®ges p®nzeszk®°z°%°k bi
Az i nt zlm®mtyev ®kenys ®ge el | 8tz8sk8 h bz z tsozs¢2kts8Rsg
Beretty: - % falui Tdrheagoadogkedik K° zpont, mint

2.2 Az int®zm®nyi mTked®s al apdokument umai

a.) Szakmai alapdokumentum

b)APedag: - gi amdygracdradmazza ®s meghat8rozza:

T az i nt ®zm®nyke&n aftol ynu nrkeav glaR t al mi , sz ak me
T a nevel ®s ®s oktatsg§s c®l j&8t, konkr ®t ffel a
1 az egyes ®vfolyamokon a kv®ptzeRlsm®@nnyyeakgeStt,, a
magasabb ®vfolyamra | ®p®s felt®teleit.

T a sz8monk®r ®sek form8it, a n°vend®kek ®rt
®s m-dj 8t .

T a k®pess®gek kibontakoztatgs8nak ®s fejle
T a szoci 8lis h8tr 8§naytokrnt &@&sibe®d |teasrzkleZWisi ne
seg2tR tev®kenys®geket.
T az i skola nevel ®si programj 8t
APedag: - gi ai program nyilv8nos azt bS8r ki me g
f nyomtatott form8ban az iskola k°nyvt8r 8ba
f az i skol a®st ihtokn8 rasp§ g88&n
c.) A tan®v munkaterve
1 az i nt ®z m®ny hivatal os feladatsor a, am
megval -s2t8s8hoz sz¢ks®ges tev®kenys®gek
cselekv®si terve, a felel Rs°k megjel?®°] ®s ®
T az int®zm®hyveekit RmPgmek a ongeavde8lsRt est ¢l e
i dRpontj a: a tan®vnyit- tantestg¢l et ®rt e
d.) Jelen szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat

e.) HS8zirend
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3. AZ I NTEZMENY VEZETESE

3.1. Az igazgda -k®pvieehdat&2ab8l yali

a.) A k©°zoktat 8siia iIKPtz@zm®@rnd YOosv e z2&tij@h gl B Rar
int ®zm®ny szakszerT ®sak®rmr@®kmsy eg a 2l &I° ki d®ds SRR® r
8truh8zott munk8Il tat - jogokat, ®s d°nt az
ol yan cgyben, 8amelryem ytoalsz ab8 smu rhkaa B&Ikl°a I®-b
foglalkozt@s §snBimk ak®t gt mPhPred®eekvonakkmizet ®Fk
jogszab8l yban el R2rt egyeztet ®si k otke lad Bestit ¢
i nt®®zm®ny vezetRje felel tov8bb8 a pedag:- gi
rendszer ®nek mTko-dRist|i®s ®@v®delamigykee madkat ok
el l 8t 8s8®rt, a nevelR ®s oktat:- munka eg®szs
a tanusl - gyer mekbal eset ek megel Rz®s ®®r t , a
vizsg8l at8nak megszervez®s®®rt.
A ko%kzt at 8§si i nt ®zm®ny vezetRje jogosul:'t az
esetenk®nt, vagy az ¢gyek meghats8rozott k°r®
b.) Az int®zm®nyvezetR kiemelt feladatai
f a nevel R ®s oktat- munka ir8ny2t8sa ®s el
T a nevel Rtestg¢l et vezet ®s e, a nevel Rtest ¢
v®grehajtg8§suk szakszerT megszervez®se ®s
T a new&klt@gi§si int®zm®ny mTk°d®s®hez sz¢ks
bi zt os?2t 8sa a rrre8nsdoekl kael za®sjr8en § 1 | fo
f a munk§8ltat-i, valamint a k°telezetts®gvS§
T a k°zoktat 8si i nt ®zm®ny k®pviselete ®s a
di 8kok k®pvisel Rj ®vel
T a nemzet. ®s i nt®zm®nyi chnep®&ke munkarend
3.2. A vezet ®si f,elfaed aatdoakt meeggovsazlt-8ss2,t &siaa d m§ n )
a.) Az igazgat: - feladatait k°zvetlen munkat 8§
Az i gazgat - -helyettes megh?2z§8s 8§t a alantest ¢

i1 1 et @k tied & agpdjdcAme gb 2 z8s hat 8§rozott 1 dRre sz
A vezet R&ks fledta8lakt® r e, val amint e trey katerjed, f el el

amel yet mun kaatidrfaz.i | e?2r 8suk

b.) Az igazgat kozvetlen munkatit &@ms ait mank §ij

kezvetlen ir8ny2tsg8§sa mellett-es®@pzi8knYs Men K &®kKk9

tal 8l hat - k.

c.) Kiadm8nyoz§8si rend

Az int®zm®nyvezetR az int®zm®ny nev®ben ki ad
T Az int®zm®ny mTk°d®s®velz8mod z&fagdggRa jhedte
tartoz- szab8lyzatokat ®s wutas?2t8sokat.

1 a fenntart- -val, fel sRbb szintT k°zigazg

felterjeszt®seket, t8) ®koztat- -kat, jelent
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Az igazgat- akad8lyoztat8sa aezet @azgaenhki gd
§tSaj 8t nev®ben kiadm8nyozza:
T a nevel Rtest ¢l et

1 ek, sz¢l Rk ®s tanul -k r®sz®re ©°ssze8l | 2t
jelent ®seket, valamint a nevel Rtestg¢l et
1 agyermekekkellak al mazottakkal kapcsol atban hozot
T al kal maz§8si okiratokat, egy®b szem®Ilyi | e

33 A vezetR helyettes?2t ®si rendje, a k®pvi se

t -t akddh&gl yozd mrn &8lsiag @fsydtt®:nk i & m- |

a)Az i gazga
°r ®be tartorel igyekelkelvRs 2:®Ryell az 8

es?t

t

hat §sk
hel yett . Az i gazgat - tart - s t8voll ®t e
fenntartot hat 8sk°r°ket i s.

Amennyi ben sem mazazi g8lztgaalt& nossei gazgat - hel ye
hel yetatze sa®lgs®ssgat - hel yettes | 8tja el

Ha sem az igazgat -, sem a helyettesei nem t
munkakovesest®Rk | 8t j 8k el , migld2em§ = seeltadpejns rk.¢ |
A Sz®chenyi I st tagn nt TRezga@daky®k saad 81 yozt at §s a e
munkak©owve i@ vyekita eB?t hari Al apf oktagMhi-®@g m®n iy
vezjd® Rakadg8l yozt atgd ssa-wea@®h@nheal yend zakvezleteRl
hel yemi eslzni esetben sz-beli megb2z8s al apj 8n

b.) A vezet Rk hel yettes?2t ®si rendj e: tart
felhatal maz§8st

3.4. Az int®zm®eny vezdtRg®Ppe FaINBaayrepkl elt at eal

aAz int®zm®nyvezet Rs®g tagj ai

i gazgat s, iglazeadl agtertot € g a zhpalltsy-est t es, -ve ag@RK ®z m(
tagint ®z2 meny ,vegzd Rmaiel men k 2®%z s s @oasMzake zete
i Nt ®z m®nyvezet Rs RGgd attaogkjaati iesl leelnl RBrtznRaski (fle8ls d 1

b,Az i nt ®z rh@lyeljegke z at Ra g-v @ tk®Bis R® N yn t-WRa niaRiydies

Munk8jukat a munkak?©ri |l e2r 8s8ban ffoglhall R ak
k°telesek vaezei Rt ®2 m®eyl en iir8ny2t8§sa ®s el
int ®zwm®negt Rt a tervez®s, szervez®s, el l enR
Besz8mol §si k°telezetts®ggel tartoznak az in

c,Munkak?®z?°s § ®&negkeéibadtmaRks z akvezet Rk

Az i nt ®z m®ny vezdatrRBinnyek - munke§jveetz R, szervez
tev®keny a®g®P z®pvezet Rk -ve[zneutnRkkalk °© zseqge ®g k , N
feladatokkal, j ogokkal ®s k°t el evzeeztett SR®gRegk®kneel
tagj ai . Tapasztalatai kr -1 besz8&8mol 8§si kotel
jelent Rs®gT ¢ggyel kapcsolatban az int®zm®ny
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d)J)Az int®zm®nyvezet Rs®g fel adat ai

Az int®zm®ny vezet Rs®ge®l emm@®nty etzdks t&sl ejt a v aksolr
rendel kezi k. A Vv éa XKedtt hhe®eenntdeensd s@retr elsenl et ek e
2r8sban eml ®keztetR feljegyz®s k®szgl

Az i Nt ®zm®ny vezet Rs®ge: az egyes szervezet
mun k a ks®sz®%g v ezet Rkal ®adé okt h®ti | v8nos besz8m
tartoznak a nevel Rtest¢ ¢l etnek az int®zm®ny p
Az i nt ®z m®ny vezet Rs®ge megb2zott tagj ai |
k°z°sslRgk®pvisel Ri vel , 2gy a sz¢l Ri k°z°%ss ®¢
di 8kk®pvisel Ri vel

e);Tagint ®zm®nyekkel val- kapcsolattart 8s

Az i skol 8ban ekat taagt ag-Pae rk®w@®Pvkys eTlT§vol |l ®t ®be

hel yettes2t ®si yetetneds2 ts@er iln®p @l edd dkeetaR A t
i Nt ®z m®nyvezet Rvel ®g a zelsktteseipl vendszeresi kapts@latan® n y
tartanak A tagint ®z m®mzy e k n t vBzareRe®/IR s @g iendszeresers e
beszrmkaozl el m¥“l t 1 @iRsRlakaesag®mly®z m®ny vonat k
i dRszak teendRi rRI . A® RIli ntr@&zrm@mns8yzvoetztet R e |haac
°n8 -s8ggal ®s ¢élel el Rss®ggel | 8t 8k

Oszt &l ®9z -munka®rtekezl enekt A°zn § lelg-yasm® g essz e rmwue
melll ®kek ®nt a tagint®zm®ny °n8lvi®gip r®rgtreakmetzelr

°nsgl | - besz8&8mol -t k®sz2t. A ek 8r skaadpaclisnoil as £ a
°ngl 1l - ark AZzz eirnvtezZ m®ny szakmai munk8j 8nak ®I
egym8s k°z°tt folyamatos ®s k%l cs°n®°s tapasz
tagi nteRa m®MW e s munkatervben | e s mekbe8gl yyno8zso t t &
Kul tur 8l i s, tanul m8nyi ®s sportrendeaxz ®nye.i
I nt ®zm®nyek ©°n8ll . -an szervezik.

4 . AZ | NTEZMENYI K¥Z¥SSE£GEK, VALAMI NT A

FORMCI £S RENDJE
4. 1. Az int®zm®ny.i k°z°ss®gek ®s a bel sR kap

Al kal mazotti k°z°ss®Qg:
T i skolai, szakmai munkak®z®°ss®gek
T nem padagnughkak®rben dolgoz-k k°z°%°ss®ge
T sz®khel yi nt ®z m&kdyo |®so0 zt -aign ankt Rkz°ne®nsys ® g e

Sz ¢l Ri k°z°%ss®gek:

T sz¢l Ri munkak?®z?°ss®g

A tanul k (gyermekek) k°z°%ss®gei
T oszt 8l ykhapk&GRgtekk ,
T di 8k°nkorm8nyzat

Azi nt ®zkm®n°ynkb®®zRRsesi nek t ea®@Rkmegps ®o®t vezet RK
k°z°ss®gi k®pvi-ael Rknazgait s@®@p@jeal °ssze. A |
form§i : k¢l °nb°zR ®rtekezletek, f-rumok, i nt
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A kapcsorneandsazdrSess ®s konkr ®t i dRpontjait
tartal mazza, mel yeket j | | 8t hat - fali Y% s8ga
val amennyi esetben az Iint®zm®ny biztos?2tja.)
A bel sR kapcsol attart8s ¢l &IntbflzRno sl ® nstz®skb §1 ¥
nevel Ry esatl¢éklacltmaz ot t i ®rtekezletekre a vonat
egyet ®rt ®si , ®s Vv®l em®nyez®si jogot gyakor |
h2vni, nyilatkozatuktent jegyzRk°nyvben kel r

4. 2. Az int®zm®nyi k°z°ss®gek jogali

a.) Az egyes k°z°ss®geket, i1l etve azok k®pv
r®szv®teli, javaslatt®teli, v® em®nyez®si, e
b.) R®szv®teli ®zon®niyl Ime tnid eme glodgoizn j 8t az i S
c.) Javasl att ®t el i j og i1l et meg az i nt ®z
k°z°ss®g®t, tanul - k°z°%°ss®geket, az iskol §v
d.) V®l em®nyexa®Pagyes®zm@| y1 | @es Ak meP ha®gebdbtt v ®I
d°nt ®s el Rk®sz2t®se sor8§n a d°nt®si jogk®°r
gyakorl -j8nak az el hangz: v®l em®nnyel kapcs
kell.

Az egye®r t ®s i jog az int®zked®s meghozatal 8§8nak
k®r d®sben csak akkor rendel kezhet, ha az e

t®nyl egesen egyet ®rt.

A d°nt ®si j og I rendel kezR goem@lnyt z&key ®s
amel yet j 0gsz 81 yok regz2tenek. Szem®l| yes
fel el Rs ss&gegmedl| ey, test ¢l et jogk°r eset ®n
alapj8&8n d°nt. A testg¢l etvanhat 8rozatk®pes, ha

ga
ab
y &

4. 3. Az al kalmazotti k°z°%ss®g

al kal mazott. k°z°ss®g az I nt ®z m®ny n ¢
|l kal mazotti jogviszonyban 811 . dol goz - k
gat - h2vja ©°ssze nmindagzsemnmb&ad ¢t eek Remr,j ag m
z mTk°od®s ®t ®rintR k®rd®sek t8rgyal §s§
kezleteirRI jegyzRk°nyvet kell vezetni

o X

b.) A nevel Rtestg¢let ®s az int®zm®ny szakma
redel kezR k°ozal kal mMazez®hhkhel gli ho Pz Ny ®s
kapcsol attart 8si rendj e:

-vezetRi ®rtekezletek 2 hetent e;
-°nNn®rt®kel ®si team ®rtekezletei havont a;
-nevel Rtestg¢leti ®rtekezletek ®vente 3 al kal

c) Az int ®z m®ny pendeany -kgRupse s 2t ®s T k°zal kal mazot't

kapcsol attart Shelyetkesa k B @ FjsP@z gat -k°zal kal mazot
|l e2r8suk szerint k°zvetlen kapcsolatot tarta
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4. 4. A sz¢ |CEI®|Ikemn®nsyse®&gReski j ogk°or ¢k

a.) Amemkd Riss®g ®s a sz¢ gl Ri v8l amzam@mpy §a: K
sz¢l Rk meghat 8rozott jogai k ®r v®nyes2t ®s ®r
k°z°ss®geket hozhatnak | ®zrevehesi BRI MRk2 Us:
k®pviselet®rRI (Sz¢l Ri v8lasztm8ny stb.).

Az int®zm®ny szervezeti ®s mTk°oed®si szab§lyz
biztos2tott jogk°r°n t¥% menRen nem 8l |l ap?2t
ne®l k¢l zen®s rendezv®nyt tarthat a tornacsa
t 8mogat 8s8ra ford2tja. A p®nzbev®telek felh:
v®ve az iskola k®r ®s ®t .

bJ)A sz ¢l Ri szervezetnenk v® em®nyez®Ssi jogk?°r e
-a Szervezeti ®s MTk°d®si Szab8§lyzatnak a sz,
-a sz¢l Rket anyagilag ®rintR ¢gyekben

-a sz¢l Ri ®rtekez|etek napirendj ®nek meghat §
-az i skola ®s a sal 8d kapcsolattart 8si rend |
-a H§Z|ra31n§ircnn:e@sh§ban

-a fenntart-nak ki kel k®rnie a sz¢l Ri szer:
megsz¢ntet ®s®vel, 8tszervez®s®vel, feladata
meg8ll ap2t8s8val, k°lts®gvet ®s®nek meghat §r
-a fenntart- -nak ki kel l k®r nie a sz¢ Il Rk vel e
®s e megb2z8s visszavon8sa el Rtt

-a sz¢l Ri szervezet kezdem®nyezheti az iskol
-d°nt arr -1, hogy ki | 8ssa el taagat, | Rkz Kkadtp vime
(amennyi ben mTkedi k az |skol asz®k)
-kezdem®nyezheti az | skolasz®kbe deleg8lt sz
CA szl Ri k°z°ss®get az igazgat - az ®ves mur

|l egal 8bb egyszer MtWwjsa Cags zaez, ianhto®z M®Njy® kmouzntk
Konkr ®t egy¢ttmTkod®sben a sz¢l Ri v8l aszt m8i
tart kapcsolatot.

A gyermekk©®z°ss®gek (oszt &8l yok, csoportok) ¢
tarta a gpr mekk©°® z°%°ss®g®rt felel Rs pedag- gus ( o
i nt ®®zm®ny pedag-gi ai programj8ba illeszkedR
k°z°ss®gek v® em®ny®t , javasl atai't a sz¢l Ri
juttata el az i nt®zZm®ny vezet Rs®g®hez.

4. 5. A sz¢gl Rkkel val - kapcsolattartg8§s ®s a t
a.) Az int®zm®reynwdszene®vszohehi atz§ |®®lksz tnautnsk
regz2tett, a honl apon k% z ®ti aetRtp,0 na z0 k&latna |( Sreq
fogad- -r8k), valamint rendszeres 2r8shmeli t 8

®s @apE- - n )kerrezs zitngtl ®z m®ny t an®Vfemgk®@int rsLz ¢ It Rir

b)Sz ¢ 1 Ri ®r tl e8kdd z8It eotgeakt ,§ scoska

Az oszt 8l yok, csoportok szg¢gl Ri k°©z°ss®ge sz
tartj 8k. Cs a-Is&d |kst®yg psez8eargikmgtt s ok ®s az i f | Yas
tartanak. A sz¢ ¢l Rk a tan®arirendyd®RIRI @r tf ek ead
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t 8) ®koztat §st . A |l eendR gyermekk©®z°?°ss®gek
i nt ®z m®ny a tan®v kezdet ® -negéehR®PR &EkEgRO®S
zavartalans8ga ®rdek®bensz AlzRi%j ®rkt®°ezk® eszs| ®egte®&n

oszt 8l yban (cseowelrR bmpenda p-kguwmsokat .

Rendk?2vg¢l i shglvRiat ®rPtsesk ez laezt eitgazgat -, az o0Ss
el n°ke, a gyer mekk®°®z°ss®gben fel merziet R proc
°sszeh2v8s8ban a sz¢ (¢l Rt kezdem®nyez®sét, jog
ha ezt a -aszki®rRk. 50 %

C)A sz¢ Il Ri fogad:- -r 8Kk

Az i Nt ®zm®ny val amennyi pedag-gusa fogadj a
gyermekeélknRlI m§Ayai ban jelentRsen visszaesR t
iI's beh2vja az int®zm®nyi fogad: -r 8r a. Amenn
i dRpont % fogad- - -r8&n k2vgl is tal 8l kozni sze
2 rbg&&asn i dRpontot kel egyeztetni az ®rintett j
d)A rendszeres 2r8sbeli t&8j®koztatsgs form8i
A rendszer®lso2tr&ddpellam tkgr e®rzd e,rmhj, e gnji entd elne 2 r v «
Val amennyi pedag-gus k&@hebedrai tmhodena®vdat

bejegyz®st (-ra t ®m8j a, hi8nyz8s, k®s®s, s

T A sz¢l Rk saj8t gyermek¢k napl -bejegyz®sei

jelsz-t kapnak az int®zm®nyi adminisztr§t
T A fel haszel8ésd&k ka fel haszn8l -neviket ®s a
cgyelni arra, hogy jelszavukat m8sok ne i
Amennyi ben a sz¢l R ig®nyl i, akkor gyer meke 1

vezetni,ebb@a pedag:- gubepé&gmz®dendgtyrenhmakle | @s ekl @ z8jt eng
A rendszeres Vvisszajelz®s sz¢ks®gess®ge miat
mi ni mum 3, a heti 3 vagy enn®l nagyobb - ra
(havonta egy) o®rzdaeSrmhjyeogyh aal-apaj §ranul

A sz¢il Rt k®r ®s ®r e t 8] ®koztatni kel l gyer meKk ¢
kor ¢l mehypedd&d - gus fogad- - r 8] 8, me gdtoe kgionzta® so
sz¢ks®gszerTen mag8ban kell fo@l slzil & & ®d ®ls §
kol ts®g®nk erh s orleantdoet| k edze® sa®y &k bmlcysa&8nt amel, t ®t e |
gyakorl 8sa nem ®rinti h8tr.8nyosan m8sok joga

Kel °n®I R szegld®Rkt §8PIRkDtzatag gisaj ogzetmneit S@rge
felelgeyt et gyakelrils merzrpil Rt®ked Irendszeres, r ®:
gyermeke fejl RdA®s ®r RI , maed WirRd| ed¢ ®s R | Rt an
megadni.

Hogy a k¢l °n®I R szril Raigyarmek®sdon u8ltf o®@r ihmtzR
sz¢ks®ge van a gyer mek®vel kapckegl an®bRi af gl
eset®ePt k. -a4:ad 74y erAme@lkRr| s zglyRttel adat §v §

tanul m8nyaivalzkatpEsomadads8 s tf ®kok¢l °n®I R sz
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4. 6. A tanul -k k°z°9ss®gei ®s a kapcsolattart
a,Az o0szt8lyk°z9°ss®gek, tanul - -csoportok

Az azonos ®vfolyamra j8r:- ®s k°z°8ztasa@®fetrs
alkotnak. Az osB lky z° ss®gek di 8kj ai a tan-r8k (fogl
-rarend szerint k°z°sen, egyes -r8kat csopor
Az oszt8lyk°z°ss®g, mi nt az i nt ®z m®B.y di 8k
®vfol yamt - | megv 8l asc@me8ga (DODBPsztv&I mmdnskkig

i nt®zm®ny di 8k°nkorm8nyzat8nak vezet Rs®g®be
di 8kk®pviselet®rRI d°nt.

Az o0szt8lyk°z°%9ss®g ®I ®n, mi nt pedag- gasvezet
munkak?©owfMsRE ®gavasl|l at8§tadigyatgabe b®d®FYEAa meg.
jogosult az egy oszt8lyban tan2t- pedag:-guso

bJA di 8k°nkor m8nyzat

A di 8k°nkorm8nyzat az i skola di 8kj adtenak ®r
A di 8k°nkorm8nyzat v®l em®nyt ngktlat8hgit hiant ® 2
mTke d®s ®v el ®s a tanul - kkal kapcsol atos val
szervezet.i ®s mTk°od®si kax@distl yaathaat §z goisnt]
joggyakor!|l 8s8nak m-dj 8t saj 8t szervezeti sza
felt®tel eket az int®zm®ny vezetRje biztos?2t]

A di 8k°nkorm8nyzat szervezetir m®@aymik°oRH®sk? i
nevel Rtest ¢l et hagyja j-v8. Az iskolai di 8k¢
szab8lyzat8ban meghat §r @ncktotranik@ nyg z dlégtverazv ez §t R
i skolai di8kbizotts8g 81 I

c)l skol qgly%Btk@g T| ®s)
El sRsorban a di 8kok mindennapjait ®rintR pr

A di 8kk°zgyTl ®s nyil vs8nos, azon b8r mel yi k
javaslatait. A digS8kkezgeTho®si gk°nggazqm@nyz8atl:t
meghat 8rozottak szerint h2vhat - °ssze. Eveni
tartani, amelyen az iskola tanul -i vagy a di
vesznek r®szta. dE §k®ngpTim@sgrzat ®s a di §k°nk
tans8r besz8&8mol az el RzR di 8§kk°zgyTIl ®s -t a
helyzet ® RI , ®rv®nyes¢l ®s ®r RI .

A kozgy Tl ®s en a tanul - Kk k ®r d®s eket i nt ®z h
vezet ®s ®hez, k®r heti k gondj ai k, probl ®&ms§i k r
i gazgat -nak 30 napon bel ¢l v8l aszt kel l adr
rendez®se el Rttt 7 nappal nyilv8nossg8§gra kel/
Rendk2v¢l i doiiSkxelegyhidt®s, itsa ezt a di §k°nkor
il gazgat -] a kezdem®nyezi A di 8k°nkor m8nyza

t 8) ®koztatj a.

d)Di §kkeoreok

Az i nt®zm®ny tanul - i k°z°%s tev®kenysolaf¢ k me
szerint-di 8kko°ro°ket hozhat nak | ®t r e . Az int ®z m®
hel yettes tartja nyilvsgn.
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4. 7. AnkKogkSnyzat.i szerv, di 8kk®pvisel Rk, Vv
kapcsolattart8s form8i ®s rendje:

a.) A d in§zattalnfely@amato§ kapcsolatot tart &I t a li § ra a-kpelgettes,
valamint a di 8k°nkorm8nyzat mozgal m8t seg2tR

b.) A di8k°nkorm8nyzat v® em®ny®nek ki k®r ®s e
T a tanul k nagyobb k°z°9ss®g®t ®rintR k®rde®
f a tanul -i p8ly8zatok, versenyek meghirdet
T a tan-r8n k2v¢gli tev®kenys®gek form8inak
T a k°nyvt&r ®s az iskolai sportk°r mTk°d®s

c.) A tanul -k -syeltvénetgsgE®hkmPaoyms§
T a di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®g®nek megb?zo

vezet Rs®ge, a nevel Rtest ¢ l et ®rtekezl et e
0szt8lyk°®z°ss®gek a probl ®m8k megol d&8s §r
tanul - caszo pionrtt®ztm®ny vezet Rj ®n®I| ,

T a tanul -k gondjai kkal, k®r ®sei kkel k°zvet

4.8. A dig8k°nkorm8nyzat mTk°d®s®hez sz ks®ge

a.) Az int®zm®ny biztos2tja a di8k°nkorm8nyz

b.) Az i skol ai k@l tdsi®gkernt kBsr mE a g sztyktan@ ke o @
kol t s®geket A di 8k°nkorm8nyzat az iskola h
rendszab8l yai szerint vehet.i i g®nybe.

4.9. Alkal mazety®ini se®ti&Re&smkknkak®ri meghat8r

A v®dReszk?°9z°k a takarzt- ®s karbantart- - wese
5 ®vent e, a fizi kal a&s ekg@mizaert ehraSrz ng 4 &t ®ls e re ¢
®vente | 8r.

MUNKAKYHAVEDELENVEDESZKYZ NEVE
| RCNYA

takar 2t test VES Z2nes @kgmPo@udpayiut, 4/4 -es120cmes gal | ®r o

k®z v®dm8rtott (k§85a2§zyﬁ-1' (ermeszetes |4
v®d -salv‘ag ®s m8s h§8ztart §s imusoleejens8aomr e k

hossz%, 0,45 mm vastag, cs¥sz8s ellen

| 8b v®dv ®dRcel psRuszss ellen, frocgcseaRafdty

vegyszerek ellen v®dR csWWsz§8smentes t§

fizika tSzem®s z8§rt sz(enmgw e®del mes kP®nsas2t 530 %%s

arcv®de|n8§t rhiiudmoxid, v2z ®s nem vesz®lyes fol

i E egyszerhaszng8l at 6 ® B@g-z @sl v ®ylakds t S
K®mi a tcL®gZ®Sv(gy-gm§'§en§s, ®p2t ®s, |maablomo, k , mekzeR g8anzi daai
V®dRr uh|rFeh®r hossz¥ u2p0jg#i000 EaciuRdes 1p0enasy
(testv®fgall®ros)

Egyszerhaszn8l atpousermizdtrti lbelksers z
K®ZV®dR k®zen haszn8l hat -, rugal mas, 0,125 mm
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kar bant ¢ : Baseball sapkag pamut al apanyag, kevag@patentali | d
qFel vede | S hat )

Szem®s
arcv®de
Hal | 8sv{F¢l tok vagy f¢ldug-

Kab@hzseki fazon¥% kab§t rejtwal, hk@thAsg
V®ed Rruh‘r§v-aegyrtetlefon, k ®t -,ci®sz 8ergays h8§ts-, hossz¥s t

(testv®‘n®vjegytart-)

Sz8ras s@Erem¢lvRegpattan- szil §rd r®s

Der ®k (& dtr-Sotk ®a-| rgg@omsszer szg§m ®s ka
biztons§8gi varrlﬁskaa@s,i,ep@lmvpl&Ill@ttdhfaml-
K®zv®d R :VIuegCarI] 25[15', “ ‘\E/l(:@k o&?ﬂyp%)%?gﬁzitzgef@ Ik|®.z hs§zti, nte?
Bi ztons8gi (vk®d Ridbtaelga nPaust al p, puha
L§bV@EdRP?aIL)rme-@estatcl,@I | §buj jv®dR, ¢tRd®selnyel
i az at - V®dRszem¢gveg
ig.ghelyettgesek Szemv ®a
tagintk SzSmep -
: Jel Rt ti
i skol ati '
4.10. Az int®zm®nyen k2v¢ili kapcsolattart8s
a.) K°ezoktat §si i nt ®z m®ny¢nk az i nt,®z m®ny
gyer mekv®del mi ®s nevel ®si -®esl |p88tl8ysaav, § | vaasl zat ngi sna
rendszere kapcsol atot tart fenn m8s int®zm®nyek.Hk
Yat ] 8n.
b.) Rendszeres munkakapcsolatot tart int®zme
1 aBeretty: - % falui ,Tanker ¢l eti K°zpontt al
1 az i nt ®z m®n @yermele 8§ ma g alt°®>vRj ®®r t Bap2az § Dy
kurat -rium8val,
1 a mTv®szet i tagint ®zm®nyt t 8mogat - F Yav -
JOVR]) ®®rt K°zhaszn% Al ap2tv8ny kurat- -rium
T sz¢l Ri k,z°ss®ggel
7 iskolaorvossav ®d Rn Rv e |
T gyermekj -1 ®ti szolg8lattal,
1T egyhs8zakkal,
T pedag:-gi ai latalak mai szol g8§
T a v8rosi k°zint ®zm®nyekkel (k°nyvt 8r, m¥z
5. AZ | NTEZMENY NEVELfTEST,] LETE £S

MUNKAK¥Z¥SSE£GEK

5.1. Az int®zm®ny nevel Rtestg¢l ete ®s jogk°re

a.) A neval RPtaesnteyled t®s | tPav@®ayoekli@stiBAt ®F m@p §
pedag-gusai nak k°z°%ss®ge, nevel ®s i ®s okt at
tan8cskoz- ®s hat8rozathoz- sDO&Kkrntwde . §sA hatv etk
val amennyi pedag:- gus munkak?©rt bleRr °®<¢ R o kntu an t
munkS8t k°zvetlen¢l seg?tR egy®b felsRfok¥Y Vv®
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b.) A nevel Rtest ¢l et a nevel @skita®8siokfi at ®g
MTKk°® d®s ®v el kapcsol at os cgyekben, val amint
jogszahn§lynegbat§rozott k ®r d®sekben dont ®si
vV®l em®nyezR ®s javaslattevR jogk®©°rrel rendel
5.2. A nevel Rtestg¢let ®rtekezletei

a.) A nevel Rtest ¢l eitl lae ttvaen ®vn df ookl oylatm8ens ertebnedre ¢
tatt. A nevel Rtest ¢l et rendes ®rtekezleteit az

i dRpontokban az i nt ®zm®nyvezetR h2vja °ssz
pedag-gi ai progr am, a szervezet.]i ®s mdik° d®si
munk8ra ir8nyul - g8t fog- el emz ®s , besz8&8mol
szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat8&8nak j-v&ha
A nevel Rt estvéolneattik o&r-t enkaepzilreetn d i p o mgtyjakad - a
sz¢l Ri munkak©®z®°ss®g k®pvisel R ® meg kel I
gyakor!l - di 8k°nkorm8nyzat tanul - k®pvisel Rj®
A nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et j egyzRk°nyv®t
i gazgatRk°myyegzyaet R ®s a nevel Rtestg¢ gl et 81t a

b.) Az int®zm®ny nevel Rtest¢ |l ete az al 8bbi 8§
T tan®wvnytian®vzy8r- - ®rtekezlet,
1 f® ®vi ®s ®v v®gi o0szt8lyoz:- ®rtekezl et
T munka®r kekegket®g szerint.

Rendk2vgl i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et h2vha
megol d§8s 8r a, ha a ne3smel Rtadsatnylnat at akg® zad Inkaskl |
i nt ®zm®ny igazgat- -ja vagy vezet Rs®ge sz¢,ks®g

53. A nevel Rtestg¢l et d°nt®sei, hat8rozatai

A nevel Rtest (|l et d& njt®eeadb §Isy ohkabta8nr ormead haa tt § r
ny2lt szavaz§8ssal ®s egyszerT sz-t°bbs®ggel
bi zottsg8got tjeeslto%ll eki. &A maewelaRat ok egyenl Rs®
d°nt A d°nt ®sek ®s hats8rozatok az int ®z m®
form8ban

5.4. A nevel Rtest¢let 8ltal 8truh8zott felad

a.) A sntegledtRtae® fel adatk®°r ®be tartoz- cgyek
meghat 8rozott i d-Foriezovdagywgat k @lomihlagag | ®t r e, [
gyakor | 8s 8 8truh8zhatj a a szakmai munkak:'
Az 8truh8zott jogk©°r gyakorl -j 8t a nevel Rte
amel yekben a nevel Rtestg¢l et megb2z8s8b-1 el

b.) A neveét&yektgkbb gygygr mekk©°®z°ss®g (oszt 8l
dd emz®s®t ®s tanul m§npayz anduontkt8 jk8°nza’ks sR®g @kred BRISE

az ®rintett k°z9°ss®ggel k°zvetl en kapcsol a
feladat k?©r ell 8t 8sa kapcs8n az ad t2v hka°tz © s s
°ssze sz¢ks®g eset®n az i gazgat: - tudts8gval Yag
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cC.) A nevel Rtest ¢l et a k°zoktat 8§si t°rv®en

munkak®z°ss®gre ruh8zza 8t az al 8bbi jogk®°re
1 a gyakornokpedag:- gus mumglak®rib®enal dall mazott ak
v®l em®nyez®se,

1 a pedag:-gi ai program megval -s2t8s8hoz

tank°nyvek kivg8laszt 8sa,

T az egyes munkak©®z°ss®geket ir8§nyz2t. vezet

v®l em®nyez®se,

1 a munka®Rglze startoz- t agok tov8bbk®pz®s®

szerzRd®s k°t ®s ®hez javasl att ®tel,

T helyi szalmdianimpdogramok °ssze8ll 2t §8sa.
5.5. A nevel Rtest¢l et®ss makmaiszrmkmkak® z°ss®ge
a.) A k°znevel ®si KMmav®munkKakAzsgze®gntr ®aztsz
szakmai munk8j 8nak ir8ny2tg8&s8ban, tervez®s®
seg?ts®get adnak az i skol a pedag-gusaina
A munkak®°z°sd®ga ad apfSdlyakezdR pedag-gusok,
seg?2t®se, javaslat a gyakornok véaet Rgamgrngn
megb?2 27§ VW$Erzd vesz az iskola pedag:-gusainak ®
| ebonyol 2méseg€ban,i sRbhai h8ziversenyek megsz
A szakmai munkak®z°ss®g vezetR megb2z8sa a
Munkak®z°ss®g akkor szervezhetR, ha |l egal 8bhb
b)Azit ®z m®ny szakmai munkak®z?°ss®gei/tanszakol

MUNKAKY¥Z 8 £-TANSZAK NEVE LE£ETSZCMA
1. |[J-zsef Attila Cltal 88nos 21f R
2. |Sz®chenyi | stv8n Tagi sk 9f R
3. |J-@fs Attila ClsamB8nbak?: 20f R
4. |Sz®chenyi | st vngunn kKTadkgis lg 9 f R
5. [testnevel ®s munkak®z©°ss 14f R
6. lakkordifRws s, r@2nei smer e 8f R
7. |bilentyTs, von-s, faf¥v-s t 8f R

c.) A szak

ma i /tansrzakéleldddtai ° s s ®g e k
T jav2tj 8k
a
t
[

koordin8l j 8k az imonka® szakeaiy b e n
8t, mMi nRs®g®t,
k szakterg¢gl et ¢k
megvsg8laszt 8s8r a,

tov8bbk®

ny ok
1T szervezi a pedag- gusok k ®pz ®s ®t ,
p8ly8zati anyags8gt,
T t8mogatj 8k a p8lyakezdR pedag:-gusok munkS§8
T v®gzi k a nevel Rtest¢l et 8ltal 8truh8zott
T ki al ak?2tj 8k az egys®ges k°vetel m®nyr end:
i smeretszintj ®t,
T v®gzi k a dratnjt Bklgalcsloppcsol atos p8ly8§8zatok
| ebonyol 2t 8§s8t, ezek el b2r 8l 8§s8t, wvalamin
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d)A szakmai mvrekek RITap®gakveg eft®Rl adat ai :
®d 2 &) anu n Kandz8ke P ® s@@ 1i | ee | faozg aidiBts® am®n

f °sszes8
pedag:- gi ai apapgB8ampamunkak®z?®s,s®g ®ves mun

T ir8ny?2tja altamzek lea/li®kzNnys@P ®h k akk 2 4 NR®Qg as ar
munk§8j §®r t,

T -ral 8togat8sokat v®gez az t nk®zent®PRgwvezet R

T r ®s zt vesz az iskol ai °n®rt ®kel ®s i folyam

T el b2r 8l ja ®s |- v8§8hagy §8/m@mnsaktapjamakatanméngteit, a mu
fel ¢gyeli a tanneande§tsetk, szerinti el Rreha

f szakmai ®s m-dszertani ®rt edkze&d ockatk e(tt ahr-v
szerveaz,a ssegmktirodal om fel haszn8l §s8t,

T ell enRr zi a (amsmko& §aR s s@a@ik ma i munk&8j 8t ,
I nt ®zked®st kezdem®nyez az int®zm®nyvezet

T Kk®pvi sel. a /ranszekot kz °© Z °ng SR& greRinfye | VRe z@&st R ®g e s
k2y¢l

T °sszefogl al - el emz®st , ®rt ®k el ®st , besz§i
szerint az int®zm®nyyv dtanszdkRe vy ®ls g Ry £® @ ® ImR In k

f javasl atot tesz a tant8rgyfal msnk@&Pap? sac
tagok jut al maz 8°sz8alak a lkmatz;onttteit ®Sst®sroer,o0 |k§ sr a

1 t8) ®koztatni k°©° ftamdzaktag @ai mun&k ak@€z&€tsRI®g®r t ek

5.6. A pedag-gi ai munka bel sR ell enRrz®s®nek

A neveKtRat - munkRRr 2@d es Ra el a2t §si -r8kon k2
tan-rai, val amint a tan-r8n k2vgl i fogl al ko
szakmai munkak©®z°®°ss®gek 8l tal kidolgozott te
A pedag:-gi ai Mu®B &K @n ebke | stRe netlelrevnGRr za z i gazgat
munkak©®z?®ss®gek javaslata alapj8n. Az el l enl
|l efolytat8s8r | az igazgat - d°nt . Rendk?2vy

munkak®©°z?®°ss®g.

Az °n®rctsRokped r@&siel | enRr z®si tervet k®sz2t az
ezt a nevel Rtestg¢gletnek v® em®nyez®s ut 8§n el

Az el l enRrz®s m-dszerei

T a tan-r 8k, tan-r8n k2vgli foglal koz8sok |
T 2r8sos dokumentumok vizsgs8l at a

T tanudnk8kn vizsgs8l at a

f szaktan8csad:-i, szak®rtRi v® em®ny

T interj %

T k®r dR2 v

Az el l enRrz®s tapasztalatait a pedag-gusokk:
pedag-gus ®szrev®teldt tehet . A DbafeladBtoke | | en

eyi dej T meghmatveld Rz $s8vdleti ®rtekezleten °ssz
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5.7. A 9pekaigllgemen®@dlyPapkt §s a

2017. szeptember-1 ®t BRI®r amel|l ®sr e sz 8nt °sszeg | ehetR
aktus8lis to°bbl esmel s ®% £m® myedrngsikty ocslah | @s Ftf m®
| ehet g@usdpeldlazmy®>tt vagy egyen|l REm®rt @pp&m @as be

szerintii gar ainitI8llet m®&nyt Rl el | ehet t®rni (ak8r f
lehetkevesebb, mint a 2016.szeptembgeil
Az il l et m®nyek, munkab®rek elt®”rR m®rt®kben

teljes2t m®nyal ap% ®kel®kel Pegy rehds®ery&@sa,l ame |
pedag- g uiseognyk Gnatn ®wme @ 2 ta® | RislkR®2 m@nhyvenet Rs®g f
(1 me®dzy vezet R, hel yettesenk akttadisnt®Rzm@e?zke t vRek:
D¥Kvez¢tﬁ1knden tan®v el ej ®n.

AJ.-zsef Attila Cltal&8nos Iskola ®s a S
kompetencia®s| tes? t m®nyal ap¥ ®rt ®kel ®s i re

5 = teljes m®rt ® ben igaz
4 = t°bbs®g®ben igaz
3 = 8ltal 8bhan igaz
2 = t°bbny|re nincs 2gqy
1 = egys8ltalg8n nem 2gy van
O = nem relevs8ns
Or sz8gos wmet g 8nSy.a nhletlay ez ®st vagy
megyei versenyert6 . he®y ez ®bt 0.-1.7 2.7 3.7 4.1 5.
El' sRs tan2t- vagy nyol cadi kOo-4.712.858Zit4&8l5y f Rn° k v
V8rosi ®s/vagy iskol ai mTsox-1§2.e3iv4e6BRj e, | eb
P8l y8zatot 2rt. 0.-1.71 2.1 3.1 4.7 5.
P8l y8zatot | ebonmypldsotijuyt ta@ily D83l 4j1%.r
A tanul k szabadldej®nek a B-462.vRiz48HS5®ben pl u
Az iskola eszt®tiku k¢l sejo®tl.i 2.b3.iydaimat osan 8§
Ol'yan szakmai ttel,jasn2eﬂm®rayztir$)k1ajltaoj
h2r nev®plgfyoakoztlaat(vezet ®s, mentor 81 8s, ci kkelk
honl ap ggb)doz§8sa 0.-1.1 2.7 3.1 4.1 5.
Folyamat osan k®pezi mag8t a0.-k92.e3.iedziB. 120 pon
Az 1. oszt 8l yos beiskol 8z8sM-d.n2.73Ril4dadat ot v 8I
Kez®pi skol ai f eoltk ®&s8z 2l ta® stb ean Okfdei |24 8B4 R5.- r 8i n t Y
A b®rp-tl ® tekintet®ben negat2v pont | 8r ak
munkak?©r.i | e2r 8s8ban foglalhk-dkat3.Meidszeqgi .
Napi munk8ja sor8n t°bb int®AMNRNYT4KiSzt 1 ng8z

A Bihari Al apf okotpetehiav@ss zteetlij el ss2ktomh@®&ny al ap¥% ®r

5 = teljes m®rt®ben igaz
4 = t°bbs®g®ben igaz

3 = 8ltal8ban igaz

2 = t°bbnyire nincs 2gqy

1 = egys8ltal8n nem 2gy van
O = nem relev§8ns
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Orsz8gos versenyen sikeresem-182.e3ieAp&bl t tanzt
Megyei, terg¢leti szakmai ver-dé8y2indibi keresen
Orsz8gos, terg¢leti, megye.i szakmai versenyen
zongorak2s®retet | 8t el. 0.-1.7 2.1 3.1 4.1 5.

Zenei k°z®pfok¥ int®2m®nybeld-192enhid@Bet k®sz?
Tan2tvs8nya sikeres felv®telt nyer zenei, il/l
®nektagok@z®pf ok¥% i nt®zm®nybel.i 2.1 3.7 4.7 5.
Sz2nvonalhawgvetsenyttmre a k i 0.-1.7 2.7 3.7 4.1 5.

VE&rosi, iskdlTairenadsztv®Inysekien szerepelteti
nYend®kei't 0.-1.1 2.7 3.7 4.1 5.

Az £v Hangszerese°vens®hket e0.-K®2.r3it4.i5.e |

A zeneiskola bel sR, ig$zénezi.v e0.-K.ELERI 4riéndezv®ny
Abeislol 8z8st kooradkmiBvam,r @®a20a-hv &8Z7 dbidbnne.
Egy®ni kezdem®nyez®seket tesz tanszak8nak
°sszefogmys®®nap, pkez°s - ra, &-iligndivdids.

M8s int®zm®nyekkseskt edRimjokaplhk-4.0 2. a3 itdanBt §

Ut 8np-tl 8st nevel az | fj Ys 80g-il.i EVidii-4sibenekar ba

Fol yamat osan k®pezi mags8t, pl.: szakmai kur z
hangver sesny elg8t@Rngatr8eperto80.-Kiz2RB13.4 4.783. ®s e .

A b®r ek nlt @k ®ben nedat av mpaokta kg

|l e8s8ban foglabdthe&hyi mpgem8kgna®Rsnem tesz

elegep|l . : fegyel mi th§wnokieRis@ss/,. O0.¢ld 2.03.7@4t715a n
5.8. A nevelR ®s oktat - munk8t k°zvetl eng¢l ¢
megs8l 1l ap2t8sa

20 7. ja@u I BAr bR 2hret ®Esszeg a gaEBEMRISIT %BOr
ot mi nden ®rv 3 ndet go NOKAut omat i kRis@amkrme gkadr
°sszeghtlgyn®R m®rt ®kben ®s teljesédmMPBIYAS & 1
egy kompetencia ®s teljes2tm®nyal ap% ®rt ®Kk
kezdet ®t R/ egy QgazdasS8gi ®vVv rteu 8vl o nsa ttk°obzb-laent.t eE

fb@remeli ®s 8eraz i nt®zm®ny vezet Rs

szerinti dA

Akompetencia®s t el jes?2t m®nyal ap¥% ®rt ®kel ®si rends

5 = teljes m®rt ®ben igaz

4 = t°bbs®g®ben igaz

3 = 8ltal8ban igaz

2 =Hbtn%i re nincs 29y

1 = egys8ltals8n nem 2gy van
Munkak©°ri | eatbhdasthan f ogllail2ti8&.k4.15.
Magatart 8sa, munnekng jmae.reslll lefing.11B.i 4. 05 8 s
Az i skol &i@rnded kk@bdeRn mu n k 8.t 2.V Rigdei 5..
Torv®ny szeri nrlemrp@stzsezsamlajd|32§|@ban5

Pedag: - gus s z admkemiplkeskt t s ® glgie2li 3.7 4.1 5.
(A pedag-gus szakk®pzetts®ggel rendel kezF
b®r ez®s vonatkozi k.)

Pecag:- gi ai asszisztensi v. titkS8ri t2pus¥
rendelkezik 1.7 2.7 3.1 4.1 5.
Az i nt ®z m®nnyel t°bb, mi hit2.71300 4®%.e munkavi
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6. AZ I NTEZMENY Mt K¥DE£SI RENDJE

»
[ERN

A tan®v rendje,ait Hirdlgoatmat-§s a pedag- g

N

A tan®y ®tRdptae P erret kiieg Rt &Vt aufutsan @s 1t
ember.i er Rf orr 8sok minisztere ®venk®nt
Rk®s z?2t ®stlaugugztus H zgt utsar2tl t 1 dR®mziak ban

tan®v hel yi rendj ®t , programjait a nevel
nkatervben. A tan®v ahetlgn @vaneyniets-®pl &t iel ®O T
t
d

- N -

®ni k. ltd°atnave VMRt e anPlvethiel pdagraram:- ®s a
os?2t8sair-1, valamint az ®ves munkaterv |

-

A tan®v hel yi rendj ®t , az i nt ®z m®ny re
2r8sokat az int®zm®ny pedag-gusaaz ael seR s
| Ri ®rtekezleten pedig a sz¢l Rkkel

WOT JIETID>OYL

N — -
c\*m\/

Apedag:-giai tpn®gr & méaySIMStean dhj 8zti,r endet , a nyi
fel ¢gyWRlpotnt jiai t ek h o nilnatp&z8m&afaitilaiskola.hu;  www.
szechenyi3@online.huy nyi | v8noss8gHEzaenkéd2lezeéz nme.gt eki nt
iskolamindenfeladag | | 8§t 8si i hefy®Bgg&n.

c.) A tan®v hel yi rendj ®ben meghat 8§rozzuk:

f az int®zm®nyi szintT rendeRy®mtyjekt ®s ¢nne
1T a tantest¢l eti ®rtekezletek t®m8it ®s 1 dR
T a tan2t8s n®l k¢gli munkanapok programj8t @
T a tan2t 8si s=za;, neitneiks zitdeRp o8nlttja8lt meghat 8r oz «

6.2. Az int®zm®ny nyitva tartégsa

Az iskola szorgaimid R al att munkanapoROn - h ®@t0f Rtel87 gp ®n
Bi hari Al apf ok Ynunkahap@kenz9edm9i30, $zenkbatdnB:008:00- r §i ¢

tart nyitva. A teorrenmacas apmnodgr a®mo KaO figdgra@®@n y ® b
nyitva. A JfzsAatila Cltal 8§nos |Iskol ahi®atal 62 ®¢lye
i Nt ®z®s®re tan2t §si napokon 7.AR0Bi-hrasrti- | Allabp f
MTv®szet . | skol 8ban a hivatal osl 7 @&k riSntg®z @

A fent meghat 8rozondmbatdoRin @&s%l| yvasi8lrlneatpv ea sny
i nt ®zm®nyvezetR 8§l tal enged®l yezett progr amo
vas8rnap ®s munkasdegegne®nyeRrProkd® nk&lblant art an

63.Az i nt ®z meranyd s¢zgaybeSl leytaii , a vezet Rk benntart.
a.) Tanul - az 1 skol 8ban fel ¢¢gyel et ne®l k¢l n
Az int®zm®ny ez®rt ®vente ¢gyel etieasmtd&est |
fé¢ggv®NyYy®bdn. rend deolsat 8§8s 8®ra fasekmulnksak® z©° s s
b.) Az ¢gyel eti rendben beosztott, vagy a h
ter¢l et rendj ®nek megtart 8§s8®rt, a fel¢gyel e
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cC.) Am®inyt®& tan2t §si (foglal koz8si) -r 8k me
al 8bbi cgyeletet tartja a s2QI Rir 8t0gl®nry&ikg f
pedag-gus jelenl|l ®t ®ben.

d.) A vezetRkabegght al 8 nAkiskddfhdya it Flab amt 8si i d
745 r&as l6rke@@°tt az 1 gazgat- vagy a helyettes
kel l tart-zkodni a. A reggeld] nyi t yggelettear t § s

beosztott pedag- gus zjn®noys umTtk *@Is®sk © tkePlreRsb eanz s
halaszthatatta i nt ®z k ed ®s e k Omerga ®t € B ®D & : e Zdsdt B ut ¢

foglal koz8st tart:- napk©°zis pedag-gusok tart
e) Vezet Rk, tanul - k| k aplendaazgo tgtuasko k b eBsnt ar t - z ko
tagint ®zMEmMybh®&®zeti i skola tanz2t8si rendj ®n
vezet Rnd&00i1lg0 : ®¥D i skol §ban kel l tart-zkodni a
eset®nN a rangi dRsolpedagngju®®rftel eAz aggy wikv R
9:0017.00i g, a takar2t- alkalmazott a munkak?©®r.i
az ®p¢l etben. A -t Rhu-ig,9ks3otnapmBOd a | 1 ;:z0OO0 r ar end |
j el zett ildeFhpeotnRsi®g vaanmbennt art - -zkod8sr a.

64 Az int®zzwmeng!l RB®BARsai, rendkzvgli esem®ny

TTz vagy bal eset megel Rz ®s e ®r dek ®b en mi n
szab§8l yzaahMuannk avi®@d eeltnwie s z adi.§ | yzat ban fogl alt

Mi nden tan@v tHgj®h zR rendsieriadkti peAl BE§€v &
menekg¢l ®si %t vonalat j -1 | 8that-an kell el he
Rendk2v¢lpl .esteaem®m@s T g1 é melstapt§®@si boanbam o lad - e
i nt ®zked®st hazhatgazAkdads8!l yozt ai 8 a szal RInyoa
hel yettes?2t ®si rend szerint kel l el j8rni. H
el h8r2t8s8ra az azt ®szl el R k°zal kal mazott
besz8&mol mRnzy iingta®&zgat -j 8nak. Ha az int®zm®ny
bejelentR telefon¢gzenetet vesz, akkor azt a:
l egk°nnyebben el ®r het R vezet Rnek.

Az ®rtes?2tett vezetR a bejn®Il &ntl ®Kk°u all Es§ @tl a re
vagy bombar Aadbambari ad- t el rendel R szem®Ily a
hal ad®ktal anul k°teles bej el ent eBo mbar ibadnb a
al kal m§val az O®p¢l et Ki ¢mk?A ®B @mbaa rtiTazdr-i aall-r ett
t Tzriad-hoz hasonl-an az iskolai c¢csengR sza
bombariad:- t®ny®t az iskRolggrpgekez®sries kk§ et @
el l ent ®t es ut as?2th8sapli gay8bAanfed ¢ gPeli Ra t an
dokument umokat mentve k°telesek az oszt§8lyo
tanul - kat hal ad®ktal anul megsz8molni, a tanu
Az ®p¢l et ki ¢gr2t®s®helkl heRyezr®a®@ERI L, aa 1§ anol
inform8ci - -it figyelembe v®ve az igazgat: - vag
A bombariad-r-1, a hozott iIint®zked®sekrRI az
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65, A doh8nyz8s int®zm®nyi szab8lyai

Az intRz m®Any eg®sz Kkera | mum®nhavwa8Iltlaanlulk:- ®s az i nt
doh8nyozhatnak. Az i nt ®z m®nyben ®s az i sko
tanul -ink sz8m8ra a doh8nyz8s ®s azlo2g®szs{
Az i1 skol 8ban ®s az azon k?2vygl t airatzo tits kiosl k§abl aa
i skol ai rendezv®eyees3szBIl ggeat®g®@smes PYtr @1 @g d
szerek (alkohol, drog, stb.) hatg8sa alatt 8§
sz-l-to°rveny 4. A (8) szakasz8ban meghat 8r oz
vR®grehajtBRs §®7 e m®ley eaz i nt®zm®ny munkav®del m

66. A t®snugly-er mekbal esetek megel Rz®s ®v el kapc

A tanul -k sz8m8ra minden t abaRset®esl| smRu nrkaap/j®re | «
t 8] ®koztat -t t-&aruknak®a mdleyn ek t s ®mg § k nfeekl hntevgjfae | «
figyel met a vesz®l yforrg8sok ki k¢sz°b°l ®s ®r e
k°zvetl en k°rny®k ®n ek k°z|l eked®si rendj ®r R
megtort®nt ®t ®sapdla-ditkad meS8nit &lzn io skzetI8l1.y n

A pedag-gusok ®s egy®b al kal maz- balesek®ss z § m§

munkav®del mi t §j ®k ot ZFt@aptu-ntk atvaBrdte | d&dnekif @ti @ ® (RE ® g
tartal nmBetnt 8llokiu r ek v ®t eAt taak abhkg8? mEgokkal

Bal eset v®del mi, munkav®del mi oktat 8st kel l
tant 8rgyak tan8rainak, amelyek tamatl Rs®@ge 0§ IE
fenn. llyenp | . : fizika, k ® nsi za§, m2 i i§slt -egcihan,i ktae c Hreisk an
megtort®nt ®t az oszt8lynaplt®bbangydokhekhbat 8ke
°sszef ¢ggR feladatokat a 20/2012.(VII11.31.)
mel yet minden peda¢e¢ett@oanaklj Pckmetaitet ké&lel | t
mi nden olyan esetben, amikor a megszokott |

t e viRykse® g e t (pl . )AstB8uykbagededltethet RePgl snzte®S
bal eset napbpaesetekigz KRk &€ nRavz A®rsi®it ett pedag:- gus
hel yett es e kv/etzaegti RnkA ®pRagGeni ykikk canty8vs r a ker ¢ |

67 A tan?2t 8sir/8tkogglvalllaonz si az - rak@®zi sz¢gnet
(8I't.isk.)

a)Az oktatex | ®s azn-ratervnek megfel el Ren,
|l evR -rarend alapj8n t°rt®nik, pedag:-gus vez
f ogl al ko zk8stoekl eczsRa kt aan3t 8s Bk ( megt al k§s8sut §n

b.) A tan?2t 8saz -§l8tkali&nRa4dbritgadmat SbAn el R t an?

rakor kezdRdi k. .060°takez &R U &.60R r @atanak:0r. 8 k- r8a

i's tast BEBORGESnak t 8 mo g dlyerskard.15me §-tr etod .t-ar8i.q@z - r
I ndokol t esetben az i gazgat - revid2tett - r 8
(foglal koz8&8sok) | 8§t 09 atv&g &ntdR)sigayasdtak®Mindenn ®1 k ¢
egy®b esetben a | §ttogatg®edr®d yaz IiAgazaqatt-§8sadh
nem zavarhat - k, kivetelt An@Bokalk i Asaplhekn Ya
|l skol 8ban a tan2t 8si -r8k a pedag-gusok egy®
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-rak®°zi 51920petrek ai chFStza rrteanmiabien f el t Tn

Az -rak?®zi sz¢gnetek rendj ® beoszt c
sz¢netet a kijel°lt ®tkez®si i dRn kz2vg¢l a ta
Pesstti8r®ms Rg ®r e! Dupla -r8k az igazgat

saj 8§t

is tarthat - k, deet ab ipzetdoasg?-tgaunsiBinea? t keil cess®

Al apfok¥% MTv®szet. | skol 8ban nincs csenget ®s

®t kez®st45 | redse LIRS BPKk Sz %etrti nkellll | ebonyo

bemutat - - r8k ®s fogl al koz8sol, nyz2
ti

munkak©°zezse®Rk |javazsl @t as amampk &ner v r °gz?2

O S w»w — = >

O — — —~+ —~+
T Y O WY

nwQw °.3g

<XT>» Om<XxXT>

~—+

~—+

tan-r§n k2veli rdajgéal knpz@soks megt 8j § 8 s
el e g@mM2AOR pedreg)e, aragy eb®dj ®t nyugodt a

- r8k i dRtartama a mTv®szeti iskol 8§8ba

FRt 8rgy: hangszer

t §si r&§k i dRtartama
y: AAO tagozgaton 2x30 perc (egy®n
zR tant8rgy: AAO tagozaton a 6. ®vfoly
that- tant8rgy: Az el Rk®pzR 1. ®vfolya
foglalkoz8s: minimum 1x30 perc
os foglalkoz8arameme mumedl afdd)Y pek cr ( &a
t 8si r&§k i dRtartama
y ABO tagozaton 2x45 perc (egy®ni)
zR tant &8rgy: ABO tagozaton a 6. ®vfoly
that- tants8rgy: 1 vagy 2 foglal koz§8s
foglal kozr@s: minimum 1x30 pe
os foglalkoz8s: mini mum-8Lxf4F6) perc ( ka
FRt 8rgy: szol f®zs, kamar azene
§8si -r8k i dRtartama
: AAO tagozaton 2x45 perc
R tant 8rgy AAO tagozaton a 6 ®vfolly
tant8rgy: 1 vagy 2 foglal koz§s
foglalkoz8s: minimum 1x30 perc
os foglalkoz8s: mini mum-8Lxf4F%5) perc (ka
8si -r8k i dRtartama
: ABO tagozaton 2x45 perc
R tant8rgy: egy®ni 2x30 perc
tant 8r gy:
fogl al koz§8s mi ni mum 1x30 perc
os foglalkoz8s: minimum 1x458 pfeR)c (ze
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Korrepet2ci-: a teljes k®pz®si idR alatt a Kk
ki eg®sz?tsR efgoygsl ®agl eksoezns.
AKorrepetzci - dzbrgpagsak? €®r etz)oongora tants8rg

tant 8§rgyai hoz SskKénted &1 R k &kp @ g®RISO2MOFR MKM gl al k
rendelet/

Korrepet2ci- i1deje A tagozaton

Hangszeres tanszakok: (minimum)

Ek1i2. ®s 15 nef ol yam

2i3. ®v fl0pkry a m

4. ®vf d9pgra mt - |

Vok8lis tanszak: 2Bpetcel jes k®pz®si i dRben

Korrepet2zci- ideje B tagozaton
Hangszeres tanszakok:

2 .vfolgam 15 perc

3i4. ®v 20pkry a m

5. ®vf @9pgra mt - |

Vok8lis tanszak:

A teljes k®pz®X perci dRben mini mum

7. AZ I NTEZMENY MUNKARENDJE

71.A k°zal kal mazottak munkarendje, az int®zm®
a.) A z-n eovketlaR®n ynkte®rz mal kal mazottak k°r ®t, az

munkav®gz®s egyKe g nsvalb®&diyaitt® r a®ny ®s a KJ -
k°zal kal mazott szem®l yre sZ-mi-:ntmurkaki®kll ez

Nt ®zmadmakzen takkmonakkrendj ®t a fent.
vezetR g8l l ap2tja me ¢ az i nt ®z m®
mazott munkak?©®r.i | e2r 8saiti haezn R gaz
az egyes vezet Rk te:
8s

k
embev®t el ®v el
a 8ra ®s a ko9°zal kal m

I
I
s8ra, vS8ltoztat
72A tanul -k int®zm®nyben val- benntart-zkods§s

A 2011. O®ViACXX) t®s 2 A (1) a)

i Nt ®z2 m®nyben szervezett f8a gl @V Kk
jogszab8lyok ®rtel m®Pben i skol 8nk
agyermekels z 8§ m8r a .

Az 55. A (1) bekezd®s szerint, az igazgat - - e
-ra el Rttt megszervezett egy®b foglalkoz8s al
jogs8t, hogy a tanul - tanulm&rySrezadom®ny @n gk
Azoknak a sz¢ gl Rknek, aki k ®I ni szeretn®nek

benntart:-zkod8s al - | gyermek¢gk fel ment ®st ke
vezet Rj ®hez. Az eg®slz2 .n a®wdso |iysakmolna ke® mte mmTi kn°ck
Az Al apfok¥% MTv®szet.i | skol 8ban val - benntar
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7.3. A pedag-gusok munkarendj e

a.) A pedagtgw®sokK?jiaineve®®esiit trkK®ny r°gz?2t
nee | ®&it at 8si i nt ®zm®nyben dol goz- pedag:-gus
val amint a neveolR ati-l lmawlke8vaalnevveadgty a gyer
szakfeladatnak megfelel R fogl al koze&8ssiad R Rls .

b.) A pedag-gusok napi munkarendj) ®t, -a fel
hel yettes 8l 1l ap2tja meg az igazgat - j -v8ha
fé¢ggv®nly ®bbelnyettes2t ®s el rendoerl®™sei -a ttad&mMI r8in
KRETA el ektroni kus rendszer ®n kereszt ¢l tort
A konkr®t napi munkabeoszt8sok °ssze8l | 2t §s§
mTked®s®nek biztos2t§s§gt kel l figyalfeatmbe ve
alapel v betarjgtgeasimal et tehetnek egy®b szemp:
c.) A pedag-gus k°teles 15 perccel tan2t 8si
(i1llTetve a tan2tsg8s n®l k¢l munkanapeekn.pr ogr :
A pedag-gus k°teles jelenteni a munk8b- | V &
|l ehet Rl eg el RzR nap, de | egk®sRbb az adott
vezet R ®nek vaglyoghyel %2z ¢ etsl®are k munk & h ®Is Wir RIv e
i Nt ®zkedhessen ®s a tanmenet szerinti el Rreh
d. ) A pedag-gus az l gazgat -t | enged®l| yt

(foglal koz8s) el hagy8s8ra a tanmenett RI el
A tan-r 8Kk (foglalkoz§-shcelk)yeeiesen®l @sn®te d®1 y €
anyagban val - | emar ad§8s el keflgé Pste RsERrgd e X Bd K
szakszer T hel yetAediBRYZz gUupllkddwalra@®mni¥.8 magp o
meghahag8@nyz8s8nak kezdetekor tanmeneteit az
akad8l yoztat8§sa eset®n a helyettes?2?tR tans8r
el Rrehal ad§8st

e.) A pedag-gasaRt slz88miBr afr als plewvletl Rt - munkS§8v
°sszef ¢ggR rendszerfeesl adagpkrea e fhennke@nbt2iz §st

i Nt ®zm®nyvezetR adjavazezRBRkmpavashabvba&a&rPrazllk sm®g
A megb2z8sok al apel keiai AerB®ez et s ®®g MBP®At &
egyenl etes terhel ®se. Az i nt ®z m®ny pedag:- gL
munkS8j ukat. A heti munkai dRker et el sR napj
mi ndenkor a h®t el sR nhu@tk auntaopljsa-, nuutnokl asn-a pn aap. |
munkanapot tartalmaz- hetek het.i munkai dej e
K i Szombati ®s vas8rnapi napokon, isdnhnepna
esetben |l ehet s®ges. WMukn&kiachRpbbkesza IreqaleSbb
hal adhatja meg a 12 -r8t.

A pedag:-gusok ndpaiz munakraeinddej ¢kemunkaterv ®:
programjainak sZaé&mtal Bbantmagfk8&whalt 8rozz_§8Kk
munkai dRr e Vv8osma ttk oazz: -erlaR?ernd, a munkaterv, a
il letve a helyben szok8sos m-don Kkif¢sggeszt e
el R | ehet 2rni-beadsntapst magkaipkeRag:- gus eset
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e

meghat 8rogatteses®poirbseosAkt@snikaihdR det ®s ®r e
fentiek az ir8nyad:- k.

A pedag-gusok munkaidej ®nek kito°olt®se

A pedangunkkk®s ben dol gok @kkBsmu rek avisdzd ji ek :

K¥T¥TT MUNKMRe tDif 32

Anevelokstsat 8s%tt mekRai dR

2011. ®vV i CXC. t°rv®ny 62.
azaz a wé&vealt®ssal | ek°otott mu
|l skola minden pedag:-gusa

megtart8§sa k°tel ezR.

- ra

Ahat(wagneatl apj §mna la®

nkai dRben a Be

azaieg®®niegy ®bhr d ode

Munkafolvyamatok amelvek a k°to°ott munkai dR r
| 8t hat - k el :
-tan?2t 8si -r8k, foglalkoz8sok megtart 8sa,
-az egy®b foglalkoz8sok (sport kP%erg’tka r tt8eshaet s
-eseti helyettes?2t®sek megtart 8sa,
-tanul -k felg¢ggyelete,
-tantestg¢leti, vezetRi ®rtekezleteken val -
-sz¢l Ri ®rtekezletek, fogad:--r8k megtart 8se
-a pedag-gusok ¢gyeleti, eb®deltet®si tev®k
-az i skol ai ¢ N n e®ssoBegpeekseenm ® nkyuel kt eunr 8vl ai | s r ®s zv
-a pap?r alap¥% iskol ai napl - vezet ®se,
-a t°rzsk°nyvek, bizony2tv8nyok ki 8l12t§8sa,
-az iskolai szert8r karbantart8sa, admini sz
Munkael emek, amel vek a k°tott munkai dR r®
el l 8t:that - ak
- foglalkoz8sok megtart8sa int®zm®nyen k2vyg
- a tan2t 8si -r 8k, foglalkoz8sok el Rk®sz?2t®
- a digit8lis napl:- vezet®se, bejegyz®se,
- kapcsol attart8s aiptlanudi-gkikta8 | i®s fsozr¢nt8ebi aknk, e
oldalakon,
- atanul -k teljes2t m®ny®nek ®rt®kel ®se, dol
- a pedag-giai tev®kenys®ghez kapcsol -d- ¢09
- a pedag/ggpkompkméeé A1 6r 81 §s 8v al kapcsol atos f e
- versenyekre k2s®r ®s
- iskol ai ®s v8rosi cnmmaerps®eaek®s®s rendezv®n
- tanul m8nyi kir8ndul 8sok szervez®se, | ebon
- tan2t8s n®l k¢li munkahtpemrakmai ghperbhegT§m
- r®szv®tel a munksgltat- .8l tal elrendelt to
Az okt-net 85®a$ el l e nem k°t°tt munkai dR:
A 326/ 2013. (VI 30.) Kor m. rendel et 17.
r ®sz®ben a k° kétzkatzz Regye®midato&r endekbéggn fel
fogad- -ra (11. pont) ®s az al 8bbi akban f el
tev®kenys®g el v®gz ®s e k°tel ezR, mel yet
®pe¢l et ®ben/ | ®t es2t m®nyei ben kell elv®geznie.
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1.f ogl al koz8s ok, tan?2
2. a gyermekek, tanu
3. az i nt®zm®ny kul't
megszervez®se,
het. egy - r 8t me
nszervezRd®s®nek seg
el Rre tervezett be
ogl al koz8snatkelnggy enl
a-®angybealneesket ek megel Rz®s ®v el kapcsol at os
.agyermek®s i fj #us8gv®del emmel °sszef ¢ ggR felada
eseti hel yettes?2t ®s,
a pedag-giai tev®kenys®ghez kap
az i nt®zmenyi®sekok veert ®mek k®s
a sz¢l Rkkel t°rt®nR kapcsol at't
az oszt8lyfRn°ki munk8val ©°9ssze
pedag-gusjel®°lt, gyakornok szakm
aeseyveéleRt a szakmai munkak©®z?°ss®g m
a munkakez®s sk®gt i k®t -r 8t meghal ad- r
az int®zm®enyfejl szt ®si ®s i nt ®zm®nyi
kernyezeti nevek®tS8eBsasszef ;ggR fel ada
i skol ai szert$s8r ejl eszt ®se, karbantart
z
e

S i -r8k el Rk®sz?t ®se,
k teljes2t m®ny®nek ®rt
ur 8l i s ®s sport®l et®nek

Fdkt at®Esszi®b ent &z m®a
vel ©°sszef¢ggR f el
S SsSzetiamt raagwsalek
R

PRRRRPRPRPRPPOONO® ™0 A
O~NOUIDAWNR O - : : :

9. hangszerkarbant8rs megs zer v ®s e,

k¢l onb°zR fel ada Il 1 8t 8si hel yeken to°rtd
| ephelyei k°z°tti utaz§8§s,

a pedag:-gi ai Kkprnoeggrfaent ecl @ ,r eanzd s&veers®nneu n k a t
|l al koz8snak nem minRs¢l R felad
fel k®sz¢l ®se a minRs?2tR Vvizs

®sben val:- r®szv®etel rendel h
an®raethSat§)rozott tev®kenys®
bkt muBkEantdRI pE?eP ®sse®sz®be.

e
®
f
e
t

WIBRON<S NN
WND® PO O-

a -

<

o

@
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@

o

N
w T °
3 ®

K¥TETLEN MUNKAI Df
A k°t°tt munkaeveR®eskeat §esalem k°t°ott fennmal
szabadolnasmetgowt8§t hel ysz2nen t°ltheti

Ez al - | ki v®telt jelent az esetenk®nt el ren
maxi mum 2 tan-ra napont a, 6 tan-ra hetent e)
programok

A pedag-gusok i slkoliari§ ny adrbgeashsnritk 8 BMRr az or
munkaterv ®s a kifg¢gggesztett havi progr amok
el sRsorban a tanul -k mrAekaint8§r kelkl®er ®s gl et e
rangsorolja, | embeveB&gs ®g szerint figyele

Az I Nt ®z m®nyen k2vgl el l 8that - munkak?©or.i fo
hat 8rozza meg a kereteit. Ennek figyel embe
el |l 8t 8sakor a pedag:- gus irMgyelekmbel Wl\eg Raek° Zréha
t°rv®ny 62. A (5) bekeg®®RPbedmt 80yYBa s@pRt enmd
munkai dRr e onatkoz- el R2r8sait i&s pae dmun lkilst

maga d°nt .
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7. 4. Pedag-gusok munkadaRéngp@®kel kapcsol atos

A pedag-gusok napi munkarend) ®t gaagdt! ; 93V ¢
tagi nt-Wazk®n$yl | mpdt a8k i nt ®z m®nyYy - rarendj ®nek
nap.i munkabeoszt 8§8sok °®sszes8l | 2nak§ z&vartgldn a z
mTked®s®nek biztos2t §s§t kel l el sRdl egesen |
tagjai, val amint a pedag-gusok a fent.i al ap
szempontok, k®r ®sek figyelembe v®tel ®r e.

A tantervi anyagan v al - l emar ad8s el ker ¢ |li®Rseeh e®@rRseRkg®
szerinti szakszer T helyettes2t ®st kel l tartani
nappal a tan2t 8si -ra (foglal koz§8s) megtart
tarta ni , i1l etve a tanmenet szerint el Rrehal adr

®s ki javztani.
A pedag-gusiok EkE28mBeaR - i aszredwoled &t el ¢nuink §v
rendszeres vagy esetanlkdrftli®s tf e l:
et R-haldy eat t @&z i®¢a 2geazieu MRkKa kji°z V¥ & $1®3
a ut 8n.
al apvetR k°tel ess®ge, hogy t
®rt ®kel j e, v a8llaynziantto k osrz § nkuw?
t adjon el Rrehal ad8suk m®rt G
datokr - |

A pedag-gusok munkaidej®nek nyilv8ntart 8si r

Atan2t§ssakl°t‘ltet nmewmn KWL dRr BIl t al k¢l dait t t 81
v8ntart 8st kel l vezetni, me | yfe tt aan 2pt eS8dsasga
t°tt munkpontdsBhvwiegaz elt §s®sat&ly vagy csopo
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7.5. A nem pedag-gus munkak®°rben foglal kozta

Azint ®z m®nyben a nem pedag-gus munkav§8llal - -k
az int®zZm®ny zavartal an k°d®se ®rdetk ®ben
Ie2r§sukat az | gavzegzéckt®R Wsem kKARIYZI Ht ®zd®NFA t°
enRi dR figyel embev®tel ®v el az int®zm®eny
zehangolt kialak2t8s8ra, megvs8ltoztat8s§8r
em pedag-gus munkak®°®rben fogladl8k mztzat antetga
[ munkai dR megvs8ltoztat8sa az int®zm®nyyv
t ®ben az Iint ®am®my-wWa 2ndtiztRkbwd gy vagy 2r 8so0s
t ®ni k.
irodai :do8§lgoal &nos73DIs-k6DONSgk b an :
mTv®szeti isKONhfban: 9. 00 h

ar b akn 5.30hit14.00 hig
ak&r2¢z®khel yi n50®E 960y he ®s -1BBOhRYO h

tagi nt ®z m® AlY.20dig, illetve 10040 i 109.00 hig

mTv®szeti 0ImB1R.00AKG, Hlevwe 15.3619.80 hig
asszisztensekl.00 hi 1700khi g (1 -ra szg¢gnettel)

g
¥

“® 3 P OO0
w —
=0T SOV

ow W

Valame nnyi egybef ¢¢ggR muok peerdsningedti@an. f ogl al
Tan2t 8§si @« ¢rneen cekbveEmnmerkk eerseen d®nr ugal masan v 8|
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76.Bé¢ ®p®s ®s benntart-zkod8s rendje azok r ®sz
i skol §val

K¢l sR | 8togat -k ameivek ®I nhuark 8ft olnye'm alatvatr-hat
az iskolai titk8rs8g 7.45 - r a i®szoln2y.b0adn -nream k
k¢l sR szem®l yeket . Az i skol 8ba ®rkezR k¢l's
jelenteni ¢k jJ°%°vetel ¢k c®lj8t, il 1l etve azt, h
A tornater met b®r 1l et szerztRdRozBsapk8§mvet Be
hagyni az ®p¢letet. A haszn8lat rendj ®t a b®
Az i nt ®zm®nyvezetR 8l tal enged®l yezet't renec
fogadni . Az enged®l vy (szerzRd®sh8l yarrt al ma
vagyonv®del emre vonatkoz- el R2r8sok megtart 8§
Az i nt®zm®ny hivatal oslnhuhkai da) ®behell Rs 45 e
®p¢l et ben tart-zkodni . . Az cgyel etes fel e
i nt ®zm®nyvezetR jel°li ki az ¢gyeleti felada
8 . A TANERCN KeéVv, LI FOGLALKOZCSOK SZERVEZ
RENDJE

8.1. A tan-r8n k2v¢li (egy®b) foglalkoz8sok

a) Az iskola-a t an-r ai f ogdaa |l tkeorzwBls-okk | @r@chd/ kelt R d ®&szes, k s
szerint egy®b foglal koz8sokat szervez. A fo
nevel Rt est ¢l et tagjaiskoa 8z ¢kl2Rii¢ | k © gsYzbes ®gekz, ett
egyes¢l et ek) kezdem®nkedanuhle-tki k azaz e gygRbz g & b gh
°nk®ntesen jelentkezhetnek, de ha felv®teldt

b) Az int®zm®nyben az al 8bbi egy®b tan-r 8n
iskolaotthan |, napk®zi, tankl - s zdoibS8k,spostz &BRKSr° f
tehet s®ggadnrddkzREssz 2t Rk tanurlem§nyiI@tsvespa)rtmeﬂ
k°nyivt §ogl allkkwlztg8wr 81 i s rendezv®nyelA fenthi ttan
foglal koz8sok hel y®the®syeitdRtsa rrt®agnz&tt ia za itgaanz-c
terembeoszt8§ssal egy¢tt .

8.2. Az int®zm®ny tat68rgal BEhAvogliskobhhpl koz§s

a)A napk©®°zi8®s faogil ah kiogr a,aveslz-abfdl k®Rs zhals&sn o s
sz2ntere. A ylredri rka dRivii o® sy adnegh ¢ ggRen szervezRd
rendj ®t, i dRbeoszt§s8t a szAkmapkMuinkakégPlalk
val - el t8voz8s csak a sz¢ ¢l Bjt8%) @Razt®Rnth-et f jaz
enge®| vy ®w S8lr,ozlmeda hozat al 8§val

b)yTanul -sszzeorbvae z ®s e-8el ®Rs ot ly
i dRszak alatt mTk DR 4600t a a2
tart- tan8r feladatan8hbgy m- danet ek
i skol ai tananyag el saj8t?2t ban, t°rekedj et
gondot kell ford2t a®si ha§ thri88nnyyaassu Infeeklyka®estzTy | t s ®

®ni k. At
kezobai f

bibg ®&rzyi @vt €l  ka® ptza®bs Ig giled®r td e& 2 R

c)SzakleOtrOak agasa
zakk°r°k wvezetRit az igazgat - b 2

i skol a. A
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temati ka alapj8n t°rt®nnek. Err RI, val amint
A sz avkekz®ert Rj e felel Rs a szakk®°r mTk°d®s®®r t .
szorgal om ®s szakt§8rgyli oszt8lyzat8ban. A s

®v es munkatervben ®s - a mike gy ffed lots@tt Slsei
kPt s®gvet ®s®ben biztos?2tani kel l

d A di 8kspobsKYyr a tanul - k mi ndennapi teste
ki el ®g2t ®s ®r e, a mozg8s a sport megszerett
szervezhetRk. A DSK, mintaszaltwaep&ni miTa&Pr mak
tanul -inak ny%¥% t | ehet Rs®get sportk®°ri fogl a

e) Akorrepet §le8§g8k k- -zt a&t®l ] o qalza | akl oazp8ks®pke s s ®g e k
tantervi kovetel mPnyelohezpeaBl 8§l 28r K gatzagta!
pedag-gus tartja.

) A tehets®gg®hfaz8kel i smerni ®s fejleszten
Tehet s®ggondoz§8st az i skola pedag-gusgai V ® (
tanul m8nyi , ®s spo®Psrve®sehyakd&newmel kedR t el
|l ehet s®ges. Tanul -ink az int®zm®ny.i a telep
vehetnek r®szt, szaktan8ri felk®sz2t®st ig®n
munkak©°z°8s®geg&k hmeg, ®s f elAelsRseak elz®sd n yaw!l ?
ir8nyz2tja.

g Azi skol a kimgen8rtaan2t §8si napon nyitvatart &
tan-r8kon 811 a tanul - -k ®s a pedag-gusok ren

h)At anul m8nyiki ki r8&8ndul §so

Haz8nk t§&jainak, kul tur8lis °r°ks®g®nek meg
szol g8l nak. A tanul m8nyi kir8ndul 8sokat az
tervezni, a di 8kk®pvisel Rkkel az ao szte§lvye zR5
pontos c®l kitTz®seket. A kirs&8ndul 8s k°lts®g
| egki sebb m®r t ®k ben terhelje. A kirs8ndul 8s
t 8] ®koztatni, akik 2r8s®a®@nelyiVv &ltlkaolzhiakr al ki
A kirsg8ndul 8shoz annyi k2s® R nevel Rt vagy
|l ebonyol 2t 8shoz sz¢iks®ges, de 10 tanul - nk®
el sRseg®l yny¥%j t 8shoz sz ks8@gleusl 8fse Itsezrevreezl e® s@rt |
| eadni az igazgat: -helyettesnek a kir8g8ndul §s
DA kel fol di utaz8sokra vonatkoz- k°z°s szabs
Tan?2t 8si i dR al att, szorgal mi - ad&byme ke gy ®In
tov8bbk®pz&ul tur 8l i s, spor t aen diegzavz®nayte-n evnad
sz¢ks®ges A tanul -k csoportos utaz8sa eseto¢@
az Ut az csoport vezetRje az utaz8s el Rtt e
ker el emnek tartalmaznia kel a k¢l fol di tart
r®sztvevR tanul -k sz8m8t, k2s®rR tan8rok nev
Ky MYz e u m, sz2nh§z, mozi , t 8r |l at ars?th8sil SitdRymw
b8mi kor szervezhetRk. Tan2t8si idRben t°rt®n
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DEgy®b rerrdeziv®hgygle&k tanul - k°®z°ss®gei (oszt 8l
tarthatnak. Az il yen jellegT r ¢ jeldneeniva® ny e k e
I nt ®zm®ny vezetRi nek, ®s az enged®l yezett °
fel ¢gyel etet.

MEgQgy®ni fej |l esSNtsR & soNg8l TaM aknouzl 8 skonka k .

8. 3 Tan-r8n k2vg¢gli foglalkoz8sok a zeneisko
I Versenyek, beemt®bkel# Rk, A tehet s®ges tanul - Kk
k¢l onf ®l e versenyek, vet ®l kedRKk. A | egtehet
versenyeken val - rszv~®telre is felk®sz2tj ¢k
iA mTv®szeti iskola n°vend®&kney av efzRettSR geyn gt eadnGsl
rendezv®nyen, bemut at - kon, ki 8l 1 2t8sokon n e
enged®ly megadg8s8val egy i dRben megfelel R pi
nN°vend®k r ®sz®r e.

IKir8ndul 8sok, t8Bbraknexel Rmknka, nav &P z°ssd¢
c®lj §8b- | ki §n ul 8st, zenei t 8borokat szeryv
t8borokon °nk®ntes, a felmer ¢ (Il R k°l ts®geket
9. A TANUL G I J O@V I SIZAN\UV, ¢ K JUTASICNA K,
FEGYELMEZESENEK ELVEI £S FORMCI , HI CNYZCSUK
9.1. A tanul -i jogviszony keletkez®se, felte®
A Kznevel ®si t°rve®eny r®szl|l etesen szab8l yoz:
megszTn®s®t. A k°zoktat §svagytRBzw@tneg/|l tatnjudn i
amely jelentkez®s al apj 8nl rtRIrt@®niiksk &l & eil y &2
bei skol 8z 8si k°rzet figyelembe v®tel ®vel
9.2. A tanul - jJogai ®s k°tel ess®gei

a) Az i Nt ®z mBantya nmd gtiernewaadkt @B RN @ k ®s a k ¢
teljes?2t®s®nek felt®teleit. A tanul - -i jogok
szab8lyokat az int®zm®ny h8zirendje tartal ma

b) A tanul m8nyokkal kapcsolatos vizsgak®©®°tel eze
Hel yi vi zs¢g8kozaz ¢omvat - ®s k¢l °nbozeti Vi z
il gazgat - j elekl i elkni° k emefleyleekl nRs a jegyzRk°ny\
eredm®ny ®t az oszt8lyfRn°k 2rja be az anyak
igazgat- is al 82rj a.

A f®l ®vi ®s ®v v®gi tanul m8nyi oszt8lyzatok
kell tennie, ha:

-az i gazgat-:- felmentette a tan-rai fogl al koz
-az 1 gazgat - enged®l yezt e, hogy egy vagy t°]
tan®vben, i1lletve az el R2rtns§l revidebb i dR
-egy tmn®bBe -r 8n§gl t°bbet mul asztott, ®s a
oszt 8l yoz- vizsga | et®tel ®hnek | ehet Rs®g®t

-ha a tanul - hi 8nyz8sa egy adae8ttt meagniatas ragdytba-
nevel Rtest (|l et nem t agetd@tae InRmge ka zI eolseztt Bd FPp&t-:
-a tanul - m8s Sitwvk&dle8abz- |i stk®orltaBniRazgat - -ja el R2
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9.3. A tanul -k jutal maz8sa

Azt a tanul -t, abi®l @me s ®g e snadgEdyarraoi®ps t t an ¥
tanul m8nyi evagylam®n y 81 Wr iell |, ekt®bee na zk ° iz kssI®g | ®

v®geagy az iskol ai, i1l etve az stsversehygken, k 2 v ¢ |
vet ® kedRk°nsokvagy bemlaad§ vegy v&s melry®s m8s
hozz8j) 8rulj - amé\v rkeod a me griR°r vzeRls@&sh®@lre z®sa z i skol

r ®szes?2t.i

Az iskol ai jutal maz8s for m§i

Az iskol 8ban tan®v k°zben elismer ®sk®nt a k?©°
1 szaktan8ri dics®ret,

T napk©®zis nevel Ri di cs®ret,

T oszt8l yfRn°Kki di cs®r et ,

1 i gazgati-cs®ret,

T nevel Rtestg¢leti dics®ret.

Az eg®sz ®vben p®l damutat - magatart 8st t anv
munk®tgzett tanul -k a tan®Bv v®g®n di cs®r et ben

T szakt8rgyi teljes2tm®ny®rt,
T p® damut at- magatart8s®rt,
1 kiemelkel R szorgal om®r t .

A dics®retet a tanul - bizony2tv8ny8ba be kel
nyolc ®ven 8t kitTnR tanul m8nyi eredm®nyt el
melyet a tan®vzS8r- ¢(nnep®hgtemelz8ti skol a k°z?©°

Aziskolaiver senyek el sR h8rowvagyhéhyezet @aj enat olkla@w:

az iskola k°9z°ss®ge el Rtt vehetnek 8t. Az i
el Rad8sokon, bemut at - kon sektetadam®niyeseszsgleytf
i gazgat - -i di csaPredtalpemgira®s paoglrmean r°gz2tet
A felsorolt dics®retekre, jutalmakra az isko
oda?t ® ®s ®r RI az erre 9PppgessuwmlevehByeloRz({S8kwgnk
dent . A dics®retet 2r8sba kel foglal ni |, ®
oszt 8l ynapl - megjegyz®s rovat8bha be kell jeg
A J-zsef Attila Cltalgnos Iskola Eml®k®r em
Az iskol a eSdvkablpRtaeet | dt zsef Attila Cltal §n
ball ag tanul -, aki t°bb ®ves munk8j 8val hoz
°regb?t ®s®hez. A d2 al ap2t8s8nak c®l j a: | s k
i skol ®bhan al ap?2tott k. Az -ta t°retlen | en
neveliko kt at j 8k i nt®zm®ny¢nkben a di 8 KAxk aitd Rkz
messzes®yg®be tekintve sok kiv8l : -s8gotzindz2t
i g®nybRI fakadt, hogy | egkivs8l  -bb tanul i nka
az ut-kor sz8&m8ra eml ®ket 8§ll2tsunk kitTnRs®@
Ad2j alap2t8&s8nak, oda2t® ®s®nek, kioszt8s§n

T Az al ap?t8§s 20@4e:j ni us 18.

M Azalap t 8§s hel yk-zsef Attila Cltal8nos |skol
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4100 Beretty-%W falu, J-zsef A

T Az al ap?t-: Tantestg¢gl et tagjai
T A d2j oda?t ®Amisdenkos iskolde®znett:®s ®s a t antest ¢l
T A d2j ki oszti8smep®l| yes klgalagBtsa k ¢(°nz2%tst®,g ean .
T A d2j) elnyer ®s ®nek krit®riumai :
Az i skol air t®vkeikv &ll-atttaredl®n8nyi eredm®ny.
Az i skol ai ®| et k¢l °onb°zR terg¢gl etein
tev®kenys®g) val- kimagasl - eredm®ny el ®tr
A k°z°9°ss®g®rt tett nemes feladatvsgl ]l al 8¢
Kitart- szorgalt omm@g asp’RibS8dshamtt t an %
TA d2j Emv@Rkpepbakm®ER] T ker ek tamelydobodHac pl a
hel ye ztetlk. A plakett egyi k oldal 8n i sk
ol vashat -. A m8si k ol dalv8nz 8amat atnaul | 81 hnaetv-e.

9.4. A tanul  -kkal szembeni fegyelmezR int®zk

Azt a tanul -t aki jttdadomulym$my io vdgp dhefleenzrectatdg &
el R2r 8sait megszegi , vvaaggyy biSgramedlyatmadcdan $nut
h2rnkvi®pet et ®sben | ehet r®szes?2teni

Az i skol ai bentet®sek for m§i

T szaktan8ri figyel meztet ®s,

T napk©®zis nevel Ri figyel meztet ®s,

T oszt8l yfRn°ki figyel meztet ®s,

T oszt8lyfRNn°Kki i nt ®s,

T oszt8l yfRn°ki megrovs8s,

T igazgat - -i figyelmeztet ®s,

T igazgat - i i nt ®s,

i igazga -i megrov§8s,

T tantest¢leti figyel meztet ®s,

T tantest ¢l et int ®s,

T tantestg¢gleti megrov§sgs.

Az 1 skol ai b¢nt et ®sek ki szab8s8ns§l a fokozat
a v®ts®g s¥% ysg8t- -1 f¢iggRen el |l ehet t ®rni

9.5. Fegyelsnzal$l Ba §8s

A tanul -val szemben | efolytatott fegyel mi e

EMMI rendelet 4.A (1)/q szakasz8ban foglalta

A fegyel mi el j 8r8s megin d2t§sa a tanal ¢l tert
t°rt®ni k meg, kiv®telt k®pe az az eset, ami
Ebben az esetben a k©°t eIess®gszeg®srRI sz- |
fegyel mi el j8r 8s megind2t8s8nak hat8rnapj a.
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A fegyel mi 2tl§fal8oer megi @®di ntett tanul -t ®s s

kel l t 8] ®k o ztteattni k°adazel e E®we maeng @4 ta® nfye®g yRé |, 1
megind2t8&8s8r-1 ®s a fegyelmi elj8r8s | ehets®
A | egal 8bb h8romgag%“af eagwell Rt eBitzdtet sH2zza I
kapcsol at os d°nt ®s ®t j egyzRk%°nyvezni kel l

el n®°k®nek megvsg§laszt8§s8ra, de arra vonatkoz:
A fegyel mi t 8rgyal 8sonyefl enli ventatt §jr @g yz R kt °8nr ygvyes
t TzR nevel Rt est ¢l et ®rtekezl etet megel RzRe
fegyel mi jogk©°rt gyakor|l - nevel Rtestg¢l ettel
A jegyzRk°nyv ismertet ®s®t k°vet R kyelmd®sekr
bi zotts8g tagjai v8Il aszol innagkr,l eagze | ®sszirke vuRit8enl e
m®r t labdémt 8rozati javasl atba be®p2tik.

A fegyelmi t8rgyal 8son a v®lt k°tel ess®gszer/
bizottgs8&8g, ta jegyzRk°nyv vezet Rj e, tov8bbs§
szem®l yek |l ehetnek jelen. A bizony?t8s ®rde
®r dek®ben szigks®ges i dRtartamig tart-zkodhat
A fegye | mi t 8rgyal 8sr - | ®s a bizony2t 8§8si el j 8r
t8rgyal 8st k°vetR h8rom munkanapon bel ¢I el
Il gazgat - j 8nak, a fegyel mi bi zot t sa8ngu | t- angajka i @&s:
sz¢l Rjp ®nek.

A fegyel mi t 8rgyal 8s jegyzRk°nyv®t a fegyel
i ratot az iskola iratt8r8ban kell el helyezni
A fegyel mi t 8rgyal 8st k°vetRen az el sRf ok
®rtekezldRpontj 8t mi n®l or 8bbi i dRpontra kel
i ratok elv§laszthatatlan s8g8nak biztos2t 8s8§8r
amely uts8n (t°rtvonal bei kthgtBs8&8sat zmmgt kel
Ha a tanul - a k°teless®geit v®t kesen ®s s¥Wly
hat 8rozattal fegyel mi b¢e¢ntet®sben r®szes?2thet
k°telezR, ha a tanulnulmagasedl@®lnerr | ®&rgio.t Ki sskzo,rl 4
A fegyelmi b¢gntet®s | ehet

a) megrovss,

b) szigor % megrov§s,

c) meghat8rozott kedvezm®nyek, juttat8sok cs?°Kk
d) 8thelyez®s m8si k oszt8lyba, tanul  -csoportba
e) el tilstkdosl &@lwamdaotttan®v f ol ytat88§ss8t |,

f) ki z8r8s az iskol 8b- 1.

A fegyelmi el j8r8st megel RzR egyeztetR el j 8r
Afegyelmid | 8r 8st a k°zn8bah®sizetepli®njyebBat al ma:z
el j 8r8s el Rzhetai am&kgtedmaslsPouesk eg®Isjihez el veze
®rt kel ®s e, ennek alapj8n a k°tel ess®gszeg®:
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meg8l |l apod8s | ® rehoz8sa a s®relem orvosl §:s
k°tel ess®gtRanumegs&segdR s®rtett tanul - kozotti
orvosl 8sa ®rdek®ben.

Az egyeztetR el j8r8s r®szletes szab8lyait a
vezet Rje a fegyel mi Ij§r§s megi m@¢ ®rg s &td
i nform8ci -t a fegyel mi el j8r 8s v8rhat - me n €
egyeztetR el j8r8s | ehet Rs®g®r RI . A fegyel mi
tanul -t ®s a sz¢l Rt a fegyerl §nd led h Str BRs® g ®r
t 8) ®koztat8sban meg kell jel®%°lni az egyeztet
egyeztetR el j 8r8§s kezdem®nyez®se az int ®z
k°telezett s®gszeg®skor i ndaz tfoa gy eflengy ed Inji 8 resls;
egyeztetR el j 8r §st nem al kal mazza, ebben az
®rtes2teni Az egyiexzzt e ®Rd eeK g I8tr eSks& 2il di Repigo®nzt 1) €8t
i gazgat-ja tTzi ki, 8rz-legQsezhel Rs ze2lnf &rrRBls, ia
vezet ®s ®v el megb?2zott pedag-gus szem®l y®r RI
feleket Az egyeztetR el j8r8s |l efolytat8s§8r.
ahol biztostahanh- k8agyalvis felt®tel ei az int
| ebonyol 2t8s8ra 2r8so0s megb?2z8sban az int ®
egyeztetR el j8r8s vezetRj®nek kijel®°] ®s®hez
Szl R ®eet ®rt ®se sziks®ges.

A feladat ell 8t 8s8t a megb2zand: szem®ly cssz¢
Vissza az egyeztetR szem®l y-eggzy ad ke toentmR | e Ikj
s®rtett ®s a s®relntkgt al sggrvze dR ®E®I foll yk gt
8§l |l 8spontok tisztg§§z8sa ®s a felek 811 §spoi
al kal maz8s8val a s®rtett ®s a s®rel met el szce
fegyel mi el js8ri8dsRr ea sdze¢ klseRggfe® | j ebb h8&8rom h-n
vezet Rnek ®s az int®zm®ny vezetRj®nek arra
|l ehet Rs®30 sckaepaomtbel ¢1 2r8sos meg8l |l apod8ssa
Az egyeztetR el js8rr8sl elme zo&rv8ossa k8osrg§ r - | 2r8so0s
az ®r dekelt fel ek ®s az egyeztet ®st vezet |
Il dRszak8ban annak folyamat§8r - | a s®rtett ®s
ki z8r - -1 ag ct®d j|l @K o Btsa ta&Zzsiennek megfelel R m®l ys
el ker¢l hetR | egyen a k®t f ®lI k°ozotti n®zet kg
Az egyeztetR el j 8r8s sor 8n jegyzRk°nyv Y
jegyzRk°nyvez®shez eghil®f @1 em e mr waasglasSsz&ro-dli
megs8l |l apod8§sban foglaltakat a k°tel ess®gszeg
tov8bb8 az 2r8sbeli megBéhapypidBeBaosmeéghat Be

96Az int ®zm®nyben hapgosol dtos sz&k &l yok

I nt ®zm®ny¢nk a tanul -jvads zkabp&lsyod aant ome gl antt §Rrsc

for m§brafisban k©°zl i a tanul -val, aagz¢laRwWelIn.t @
meghozat aal ak °ezsle®@s@&nR | , ¢cnodekmE8bggayghagsat - | S
napon abeédalagnlul - ®r dek®ben a gondAri ReldRkeP®j 81 &
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hi vat koz8ssal be nfyénpntoant -k ®r &tl gnek°r ®b-ea t art o
sz¢l R munkak?®©z?°ts st®Rygg j®esi In-elv e§ IRIt-e sCttitlaeg¥ bi z o

97A tanul -i hi8nyz8s igazol §8§sa

a,A di 8k ®s a sz¢ ¢l R feladata

A tanul - koeteles a tanz2t 8si -r8kr -1 ®s az
t 8vol marad8s8t az i dRtawwoamra@rgemsali kdzg-razei g
m-dj 8 a h8zirend tartal mazza).

A sz¢l R tan®venk®nt 3 tan2t 8si napr - | v al
f¢zetbe kel l bejegyezni

A tanul - sz8§m8ra el Rzetes t8vol marta8dj8®&k o zd mc
f¢zetben., Az enged®ly megad8s8r -1 tan®venk®n
dent . A d°nt®s sor8n figyelembe kel venni
addigi mulaszt8sainak mennyi s®g®t ®s azok ok

b)Apedag- gus fel adat
A tanul - tan2t8si i 8ngr8sk §tvahna|cpﬁ®eb®s®Uasz®ai gha |
r8kat az oszt8lyf REnkapd - b8 Rlegytzat -bef ¢ zAe tnbu

°sszes?t ®s®t ®s igazol 8s8t az oszt8lyfRnNn°k v
Azigzol atl an mulaszt8sok h8tter®nek felder?2t
felel Rssel egye¢tt j8r el

fk kezdem®nyezi k a tank°telezetts®g megszeg®
T8j ®kw,zt at &z ¢ I R beA2\8§s,eh,R @M ¢ VKM@ @1t8®s e a
(VII1.31.) EMMI re®deketl RAr §dai33zeekrzd®STr
a) el sR igazScng,dtRItar@r-treasZuteﬁm kel !

b) t2zedi k igAzolakbaa kPaeluég&na sz¢ il Rt a
gy Hmt - s8§got ®rtes2teni.

c) a harmincadi kAzZ giagzldlad | assm®trel tuearBnk°tel es
szol g8l at ot ®s a g\ye8mhtadnlsBigoIlt e s®Rrk ers%t €eanul
jogviszony megszTntet ®se

d) az C‘igazolatime dirkaAzuti8snkol a k°teles a sz¢ gl Rt, a
a gy8mhat: -s8got ®rtes2teni

Az ®rtes2t®sben minden al kal ommal f el kel l l
k°vetkezMmM@Phyeiaze 50 igazol a§diant 8 mag autt 8snt aszz ,
megind2thatj 8k a gyermek v®del embe v®tel ®t
c,Versenyen, ny?2lt napon r®szt vevR tanul -kat

-A verseny napj8n t°rt®nR hi8nyz8st a napl - b;
- Megyei versenyle d° ntitRjae velrBReny inla,pj@an 1z Xgos,lver sen
tanhaapeit for dz2t hata faelskk@skztaln@sr e®s az i gazgal

- Iskdai, v 8r os i megye.i versenyen r®sztvevR tant
i péhtbanme het el a tan2t8si - r8kr - 1| . A szakt anég
az ®rintett szaktan8roka a ver.senyzRk nev®r
-A k°z®pfok% oktat 8si |ntt®|zem|®m||yelegﬁltt3alnuls-ze
i Nt ®zm®AnybeAkYerR®ptok®sakt at 8§8si i ha ®z Im®nyk ny$
az egyiki k°z°sen me-gnhya?ti8tr oza@pan Eu & Rd t nceska kr ® sgzetn
esetben | ehet el t®rni az o0szt 8Igynf RM° knyj2d v a snl
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val - r ®szv®etel't regz2teni kel l a napl - -ban,
°sszes?t ®Ssn®| .

d.) Mulaszt8sok i-gaz®dV@zs&si t&8&vopeé cn@Ir pell8sa zen
Ha a tanul - a k°tel ez FKofrogdudlaksazzt 8ssr§-t1 itg&wvzooll r
®s egy®b igazol 8st az ellenRrzR k°nyvbe be k
A mulaszt8s igazol §s8nak el fogad8s8ra a szak
A mulaszt8s igazol hat - :

T a taaubz¢l R 2r§ebézlzetb®reh@®'nb®lm5atrakda§|csatat

f a tanul - beteg volt ®s azt megfelel Ren ig

T a tanul hat - s8gi i nt ®zked®s, vagy egy®b

eleget tenni,

T csal 8di okok miatt, amit a sz¢ ¢l R igazol.
Az iskola k®ri a sz grlduRkaestzt 8gandv ins8eal Ratz) , e | hsok
tanul - szaktan8r 8§t .

Az igazol 8st a tanul -k a szaktan8ruknak adj §
A t8volmarad8st k°vetR k®t h®ten bel ¢l nem i
tekinteni

Ha az igazol3ttanf eilaézatsizstkBosl a ®rtes?2tette a
gyermek bet°l t-&ttenal 16. ] ®ygeit x®hy aut omati Kk
Az -r8kr -1 val i ndokol atl an k ®sz®Rosl aftelgayne | -nmi 8
mi nRs ¢ |

Nem sz8m2t hi8nyz8snak, ha iskolai ¢gy miatt
Az igazolatlan mulaszt8sr | az i1iskola ®rtes

bemut at §s 8t .
A hi8nyz8s el ss-RkBapk®rzvatl ean al€yt®yplles s®&r¢it es?

i skol 8t telefonon, esetleg | ev®l ben, a hi 8ny
Egy tan®vben a tanul - -nak igazolt ®s igazol at
k°telezR -rasz8m egyhatimhdat +melgygsztr,8tnemkao:
nevel Rt esti¢gn@rtl eggzed nvlea na z  i°ds®snztehse tk °Yigeyl , m®Moydgy
enged®l yezi o0oszt8lyoz- vizsga | et®tel ®t .

10. AZ I NTEZMENY LETESETMENYEI NEK £S HELYSE
RENDJE

10. 1. Az eig®ts@Bm®@&nwonatkoz- rendszab8l yok
a) Az i1iskola ®p¢d ett ®ht ecrzmet k8ebtl §Miadlylar 82 b5 8 8 g i

®p¢l et bej8ratsg&nsg8l el kell helyezni a nemzet
Az int®zm®ny minden dolgoz-ja ®s tanul -ja fe
1T a k°©z°ss®gi tulajdon v®del m®®rt, a felszer
1T az iskola rendj®nek, tisztas8g8nak megRr z¢e
1T az energi 8val ®s az oktat8shoz sz ks®ges &
f a tTz ®s balesetv®dedseznayboSlal bhenf att s f®A v ®d
b) Vagyonv®del mi okokb:-1 eredR egy®b szabs§gly
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10.2. Az int®zm®ny k°zal kal mazottaira ®s tan

a) Az int®zm®ny dolgoz-inak joga, h ogy®ta z i
rendel tet ®sszerTen haszn8lja a nyitvatartS8si

b) Az int®zm®ny tanul - i az 1skola | ® es2t m®
haszn8l hatj §k.

Tan2t 8si i dR ut8n tanul - c¢csak sazriveketl §bdrm.
tan2t 8si i dRn k2vgli rendszeres foglal koz§8s
f¢gzet®ben t°rt®nNR bejegyz®s Ytj8&8n k®ri, a mi
hg8zirend rendel kezi k.

10.3. Az int®zmehpzrere Pe® ®s ®oa(@ld fkto.zi-s k.e)nds
a), Az egyes helyis®gek, | ®t es?2t m®nyek beren
i gazgat:- 2r8sos enged®l y®vel, 8§tv®tel. el i sm
t 8rgyakt epswag®®rag fel el Rs. Az enged®l yen f ¢
Az enged®l yt k®t p®l d8nyban kell el k®sz?2teni
b) A szakmai fel szerel ®s ek, a szeml ®l tet Re:
megren e | ®s ®r R a szakmai munkak?® z?° -sdy&itgse k , b
gondoskodi k az i gazgat - enged®|l yez®se ut 8n.
anyagok m®di g8k rg&n val - fel haszn8l 8s8nak
ber enecke zh®sbh §8j 8§t a j el enteni kell, 11l etve a
hi ba megjel°] ®s ®v el . A javzthatatlan eszk?©?z

selejtezni kell.

10.4. A hangszerhaszn8l-a®s rleandg £z&sri&k 8 kK4 xn 2z v G
hangszer k°1I cvse®znezt®@ssie n ap |

A hangszerk®l cs°nz®s felt®tekereasedz el Rirehe
n°verd®Kk ®ben saj 8§t kezess®gv 2lllcasl°®nsz)®s i A flrednt

r°gzKettRel ezv=®nyt kel l a kezess®gv 8, lhay:- nak

A k°lcs°nz°tt hangszert a kPles®%srz®adu®g®A &€
kel cs°nvevR hib8j 8b- I er edR k §8Azoekeszetevgady®r 2 t ®
megrong8l -dott k°l cs°nz©°tt h aenggts@&re?rtte nia,k t u
azonos 8§l |l apot¥% ®s ®rt®kT hangszerrel kell p
A fRt8rgy tan8r a hangszerek k°lcs®°nz®s®t a
amely tartalmazza a k°lcs°nz°tt hangszer ® ¢
®rt ®k ®t cs%nvkvRkR nev®t, a k°lcs°nzR tanul

Vi sszaad8s d8§tums§t .

A sz¢l Rkre h8rul - eszk©®zbeszerz®s rendje:

A zeneiskol 8§bh,a®sf ed v®P ekt KkezyRRrr ®vr e beiratko
fel m®rve, mi n diechRt®avr teal ne%4 @kno t1lt ahv@&ts 8r t t ar t unk
a napokonilal .szgyyeRrkmekei ka megalts&m ®l hpay 8kl at
tanul -k kott8it ®s az otthoni gyakorl 8shoz s
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105,A mTv®szetiebz@ktmetemdnez®sek haszn§lati r
Az int®zm®ny dol goz-i felel Rsek:

- a tan2t8s hely®n a rend ®s tisztas8g megR
- a ®Bz munkav®del mi szab8lyok betart8§8s8g§®rt.
A tanul -k a helyis®geket csak pedag-agqqwd -j el €
csak k¢l °n enged®l |l yel, vagy szervezett fogl
Az oktat8s ®s a nevel ®s a szaktan8rokhoz re
| ®v R hangszerek haszn8l at8hoz a szaktan8r en
A szaktaner em csak az ottt foly- oktats8s ideje a
nyitja ®s k°teles az -ra v®g®n, illetve a ta
A z8r 8si i dRpont okat mi ndenki k°teles bet a
al kal mazp#gt muntde&nki k°teles seg?2teni azzal
teremben foly:- gyakorl 8st, tan2t8st befejezi
®s a termet kulccsal bez8rja.

Az i g®nybevevRket vagyo®ssrldte®@rntit &sit efl eelzeelt R sSS®
Ketelesek betart@si mankan®®elm®nyiut as%Zt §sban

eset®n a TTzv®del mi szab8lyzatban meghat 8r o:
het ®ben a fRtS8rgetmegr RzPsmeszabi8l gokal e®s
®s bevezeti a,itl8j.®kao zftRatt8 r gfy¢é z entabpe - b a .

106A helyi s®gek biztons8g8nak rendszab§l yai

a) Vagyonv®del mi ok
hel yez®ght kul cs tart

A tantermek z8r 8s8na ell enRrzR felel Rse az
elektromosber endez ®s ek ,8rzamahl akék Sb&ma-Bir 86 8ra- | 1 i
"®l es2at ®s ®r RI "

k miatt az ¢resen hagy:
z

0
ozi k, melyet z8rt szekr®
k

b) A tantermek, szaktantermek, tornaterem, s
el helyezett eszk°z°k 8l |l apot8nak |l elizSgleélael
gondoskodik. At er me k haszn8l at 8§8nak rendje®t S8raakh§

8§r -1, karbantart8s8r .|

0
csak az [
el Rzrt f

®kes tans8rr al egy¢tt, vagy ¢csa

biztons§8g
[ et
e datokat hajthatj 8k v®gre.

e
s z8rhat - -s&§g

[

| a

- nak

c) Az int®mamRrey et kezket ®ks8rt a k8rokoz
l es a s

okozott k8rokr-1 az oszt8lyfRn°k k°te
d) A k¢l sR kampuk ezdmgka, myietm®Pdayzet fel adat a

1007 Az int®zm®ny helyi s®geinek b®r bead§8si re

a) Az it ®z m®ny hel yi s®gei nek, berendez®sei nek
alapfeladabnaeak ® i hg§eg§s8kYy z°ss ®geakz vi®laezngRanty-® nde

b) Az i fhe®a @yl g tai szerzRd®sei ben k8is k®esl la k

rendeltet®sszerT haszn8l at rendj ® ®s i dej ®t
c) SzerzRd®sbe kell fogl al ni a rong8l 8sokkal
kel meg8l |l apodni a b®rbe vevR f®II el
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d) Az int®zm®ny helyis®geit dghkds c®sekehbdr
szerv, stb.), de 8l 1l agmeg:-v8s miatt a szerzR

e) , Rendezv®nyeken, chnep®l yeken gondoskodni
®p¢l et ®ben °nc®l Ysaan ne j 8rk8l hassanak.

11. AZ | NYTIE ZHWEAQlYOMCNYOK CPOLCSA

1112 Ahagyom@ ny 8pol 8s: ¢nnep®l yek, megeml ®kez®sek

a) Az i nt ®z m®ny hagyom8nyainak 8§pol §8§sa, ez
i nt ®z m®ny | - h2rnev®nek megRrz®se, °regbzt ®:
k°tede.ss @z chnep®l yek, me ge ml ®k e zt®Rsdeakt § m a kt
fejleszt ®s e, hazaszeretet ¢k m®ly2t ®se, az e
csel ekv®s °r °m®r e, az Yaj k°z°%ss®gek forms§l §
kagc s ol at os feladatokat, i dRpontokat, val ami

munkatervben hat8rozza meg.

b) Az int ®z2m®ny.i rendezv®nyekre (¢nnep®l yek
val - megfelel R sz2nvonal #gf guk®kzW®Ws®sa @sanfué
egyenletes,a k®pess®geket ®s a r8tttemeelt ®Rgetdadijf o
I nt ®z m®NYy I szintT ¢nnep®l yeken, rendezv®nyek
az al kalomhoz ill R °1t°z®kben
c) Az i mtg@zomBmy ols kul tur 8l is ®s nemzeti ¢nne
-Tan®vnyit:- ¢nnep®l y.
-Megeml ®kez®sek az iskola fenn8ll 8s8nak jubil
-Okt - ber 6. : Oszt 8l yf Rn° ki -ra keret ®ben mi
ve®rtan¥%k néakpojl&r -tla,nu®s ianzaki sk ®pvi sel Ri r szt \
-Okt -ber 23.: | sko-tal. ¢nneps®g okt -ber 23
-Advent idRszaka, kar8csonyi ¢nneps®g ®s mTs.
-Febr u &arsags . :
Oszt 8l yf Rno° ki -ra keret ®ben minden o0sz
®sgye®b di ktat %r 8k 8l dozatai eml ®k ®r e.
-M8rcius 15.: | skokati gsaghepe®®rm8r ci us 15
-CprilidJs:zsef Attila h®t
Oszt 8l yf Rno° ki -ra keret®ben minden o0SsS:
8l dozatainak eml ®k ®r e.
-M8j us: i g®ny gmneepe®gaky8k napi
-Tan®vzS8r, bpbahe¢p@BY .
| skol ar8di -, iskolai honl ap
Az i skol ar 8dii-l emEk Re ®ga Gsz@&k°nntk or m§nyzat 8 |
tanul -k, a di 8k°nkorm8nyzatot seg?tR pedag:-
iskolat anul - i az informatika szakos pedag-gusok
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11.2. Hagyom8nytedems®Ff pAbgislaand §lstmadkhred sy )|

Az iskola n®vad:- jJa,z seerfl ®Kt®@nielka 8Shp®tl:8 s a
1 Versenyek, vet® kedRk iskol &8nk n®vad-j 8r -

1T K°lt®szet napi cnhnepi mTsor megrendez®se.
1T Rajzki 8l 1l 2t §8s.
T Rendhagy:- irodalom-r8k megszervez®se.

Egqy®b hagyom8Srelwos rendezv®ny
T K°rnyezetv®dkedImnydzetek®del mi kiRk8ndul §s,
T ldegen 1i¥ahke ddgdd@dyelvi veseny

T Megyei kompl ex t-dnuBmEnlya VansakElm§nmnyi ®ker4s
oszt8lyosok sz8m8r a
1T Dr. Bencze L8szI|l  -n® N®pzenei Eml ®kver seny

11. 3. Hagyom8nyteremtR programok a Sz®chenyi

Aziskol a n®vad-ja, .eml ®k®nek 8pol 8§sa

Iskol 8nk tan8rai, di 8k&nai$Szn®cnhdeenny i ®vl sst zve8mt esnzby
az iskola fals8n el helyezettnekel8r v8ny eml ®kt §8b
Az i skol a neves pedag-gusS8r - 1|, Erd®liyi Gs§
Beret tuy -1%9j96al 8prilis 24.) tanter met nevezet
jelez. A ki vgsgl - pedag:- gus, n®prajzgyTjtR,
vonul 8s8i g iskol 8nk k°ztiszteletben 811 - tan
hogy 8pol 8sa, gondoz8sa di 8kjaink ®s tans8rai
T I'skol 8nk Kkultur8lis rendezv®nyeit, szakm
aj8nljuk, ahol eml ®kezete ® Rv® v§8lik.
T Il'skol 8nk %) s8g8nak tavaszi sz8ma megeml ®k
! Hagya ®k 8t i dRszaki ki 8ll2t8sok keret®ben a
T Ezek felel Rse: D¥ K, l gazgat - helyettes, Sz
114AmTve®szeti i ®kohaiR hahyi- - hagykom8&nyos rende

T Okt - bier Zdnei ikoncelt, 8agetyenpa hangszeres tansza n tanul
n°vend®kek szerepel nek.

1T Kar8csonyi irAmegyensankhangszeres tanul - k,
®s a k-rusban ®nekl R n°vend®kek szerepeln
1 F®I ®vi t ansZaknel tekhcar tlhekl yi tantervben
®p¢l neker esamngsvze nd®kek nyil v8nos hangver se

1 AAz £v Hangszéraeskel yviersamiyer vet ki maga:
n°vend®kek versenye. Anyag8t a fRtS8rgy ta
T N®pdal vieamseelnyen a szol f®zsra | 8rahelyianul

tanterven fel ¢l n®pdal okb - | 2 I a fel kE@G
jelzik.
1 Dal |l am?2 ri-anveelryse2nyf or dul - s, -taz®rii 9k Rl & ethaen s

rendezv®ny.
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T Szol f ®zsi ai km8ij kus k°zep®n m® iy o @ h d eczseanpdaRk
szer vegzZ8RdA®keo,s f or m§ban adnak sz8mot tudS§8s.!

T £v v®gi tanszdlRmehgealgvar hehyektantervben
®p¢l nek. A hangszeres n°vend®kek nyil vsgn
bi zopost8gzza a produkci - kat.

T £v v®gi vVvizsg8kamehgekh h&8neomakgits bi zott s
helyi tanterv k°vetel mdnyeire ®p¢l nek.

T £v v®gi haagekbeynsnehkhy szerepl Ri azok a n°v
hangversenyek -9t taa d % ghmazgatstadhPHg Ptont sz § mo k ¢

Az ¢nnep®l yek®rt felel Rs szem®l yek az ®ves

12, EGYEB RENDELKEZE£SEK

1221. A rendszeres eg®szs®ge¢gyi fel¢ggyelet ®s

£ves munkaterv alapj8n ,t%atw®dRnNR med yaz iazkc
al §.

Az iskolaorvosok

Az iskolaorvossdiskola fogorvossala rendszeres kapcsol attart §c¢
kezvetlen seg2tR munk§8t az iskolatitk8r v®c
fel menta®rswtgsis z2ark§ sos v® em®ny al apj8n csak

tanul - k°teles a testnevel R tan8rnak 8t adr
szTrRvizsg8latok eredm®ny®t figyel embe v®ve
foglalkko z 8 sokra utal hatja a tanul -kat.

Az iskolaorvos az oszt8lyfRn°k k®r ®s®r e a t
felvil 8gos?2t- el Rad8sokat tarthat. A k°tel ez
kel l oszt 8l yonk ®mtz me gtsazne?rtv8esztni g I|heolgggt R | egk
il l etve ha m-d van r §, csak tan2t8s el Rtt \
oszt8l yfRn°k°t az int®zm®nyvezetR t§8j ®koztat
hogy osztBly8aakotwaosi Vvizsg8laton megjel enj
Az iskolaorvos munk§8j 8nak ¢ t-igegyeztetisa® tiskolmi nden
il gazgat - -j 8val. A di 8kok sz T+ RvVikzisfges8d gue s§zntaik

szob8ban.

Az iskolai v®dRnR
A v®dRMK 8m8nak v®gz ®se sor 8n egyc¢ttmTkeodik
i skol aorvos munk8j 8t, a sz¢ks®ges szTrRvizsg
eg®szs®gi 8l |l apot 8nak al akul 8s8t, az el R2r
me g®t®t EIl v®gzi a szTrRvizsgg8latokat megel Rz F
magass8g, hall 8svizsg8lat stb.).
A v®AdRNR szoros munkakapcsol katedtyet aes ® ¥V elhn
di 8ks8g k°r®ben a sz :;gn®gelsR fmdvkt8gossizt 8l
el Rad8§sokat tart az oszt8&8lyfRn°kkel egy¢ttmT
Az i nt ®z m®ny figyel emmel k2s®ri a tanul -k
megsz¢gntet ®s®v el kapcsol at os feladatokat.
dolgpz-j 8nak alapvetR feladata. Ennek v®gz®se
(viltl.31.) EMMI rendel et 69. A (2) 1/ f bekezc
2

gyermek ®s i f j Yas8§gv ®del mi fel el Rst b2z meg a f
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fsi8%v®del mi felel Rs kapcsolatot tart fenn a

[

a gyer mekv®del mi rendszer hez kapcsol - d- f
I nt ®zm®nyekkel ®s hat-s8gokkal. A tanul - an
hogy az iskola igazgat-ja ind2tson el j8r8s
t 8§mogat 8s meg8ll ap2t8sa ®rdek®ben

12 2. Az iskolai tank°nyvell 8t 8s rendje

T8) ®koztat 8§si k°telezetts®g
Az iskola 2r8sban ®rtes?ttianak °tnaynviell -1 k8at8 s®sf od
t 8mogat8§s felt®teleirRI, az i g®nybejelent ®s
az al apvetR dokumentumokat.

Tank°nyvrendel ®s, tank°nyvcsomag °ssze8l | 2t §
Az al kal mazot't tank°nyvaerk&rtokazv 8d sazstz§1j y8fkR nk ik
tanwlpodd ok sz8m8ra. Jaead® dteul@etszai ki s hkal av

hozz8k meg. A tank°nyvvs8laszt8sban a pedag:-
figyel embe kel vgnreigy (At ean®? hPkes coman | eh
°sszegn®l , ami t az iskola at §madgetl KIFia®k e e e té
konyvt 8§ri tank°nyvki®ezl en s zfoell gh&al stzant88 s8s5 18- ®kh k ¢

rendel kez®s®re bocs8tani

A tank°beseer z®se

A tank°nyvelila8tt8§an ki n yavdeakk amadgr endel ®s ®t , bes
el juttat 8s8nak megszervez®s®t, a tank°nyvel
Ki emelten K°9zhaszn¥% Nonpr of i tltakd, hogy fdlaBataj a e |
el |l 8t 8s8hoz m8s gazdas8gi t8rsas8gok (tank®©n

A tank°nyvrendel ®st az int®zmBanyKenmdratr t e g Ki°
t8) ®koztat8§s8val a k©° zneke(KiR)I®ss a nKOmyn8tcgr el Ir
mTkedtetett elektronikus inform8ci-s rendsze
meg.

A K°nyvt &r etlell 81t§t §Astia nskz’eryz Rd®st o k°t az isko
t 8rgy8ban szean Rd®slksa vkSezyywntydrel | 8§t - val 8§l

Az iskol ai tank°nyvell 8t 8s megszervez®s®t ®:
az i skol 8nak kel el l 8tnia. TBIlflalmadatskik | &lkv G
az int®zm®nyf a@kenrteasizatze | k $ kK pjht idetp ragkyet dz2iskola a

tank°nyvell 8§t &8s, vagy az iskola mTk°ed®s®nek
Az iskol ai tank°nyvrendel ®st az iskola igazog
szakmai munkak?®z°ss®g Vel em®ny @m&® n ybver seznedrez
el k®sz?2t ®s®hez az iskola igazgat- -ja beszerzi

di 8k°nkorm8§nyzat v® em®ny®t a tank©°®nyvcsomag

Tank°nyvfelelRs
Az i1iskola tank°nyvell 8t
Az i1 gazgat: - | &®ArctI®kelsizt®

S$§a k a
tbam k ©

igazhea
R szeil
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r ®s zt vesz a tank°®nyvterjeszt®ssel kapcsol
feladat k°r ®t dbenam®wzmtehat &kre @ . Ha a tank
tan®vben nem k2vsg8§nja ell 8tni feladatait, akKk
bejelenteni.
A tanul -i tank°®nyvt8mogat8s ®s a tank°nyvell
hat 8§r feleldF feladat Jogszabg
dokumentum
Cpr i b i Szakmai Fel m®ri, hogy |172014.(ll.12)
ig i nt ®zm®n h8ny tanul -na|EMMIirendel e
helyettes / biztos2tani af(@Q)
tag nt ®2zmdaz i skol ai k ©
vezetR kenyvt8rszob§|
tank°nyvk®l csf
8priliftank®nyviLeadja a t ank{17/2014.(ll.12.)
ut ol s - EMMITrendel e
munkanapjz 1) a)
m8j u-g [t ank?©®nyyv Ke° ztes®azoknak a 17/2014. (111.12.)
iskolai tank°nyvek®ek |[EMMIirendel e
konyvts8rik°telezR ol vaj{@
j egyz®k ®t , amg
k°nyvt8rb-I a
Ki k®l cs°n®zhet
] Yani u 4 aziskola Meghat 8r ozza {§17/2014. (ll1.12.)
igazgat [tank®nyvell 8t {EMMIirendel e
errRI t 8] @&Rkaqz{(6)
a nagykor ¥ csg¢
tanul -t .
j Yani ugt ank°nyviM-dos2thatja §29. A (1) &
tank°nyvrendel
szeptember|t ank°nyvVvA p-trendel ®s [29. A (1) (
15. (10 % el t ®r ®s
13 AZELEKTRONI KUS BDTON ELfCLLETOTT NYOMTATVCN
RENDJE
13.1. Az elektronikus Yt on el R8I I 2tott, hite
Az okt at 8si 8gazat ir8ny?2t8si rendszer ®v el
tartott elek r oni kus kapcsol at ban el ektroni kusan
dokumentumrendszert al kal mazunk a 229/ 2012.

megf el el Ren.
Az el ektronikus rendszer haszn8l at bdankeir §n f
el helyezni az al 8bbi dokumentumok pap2r al ap

Aaz int®zm®nyt°rzsre vonatkoz- adatok m-dos?2
Aaz al kalmazott pedag-gusokr a, -raad- tans8ro
Aa tanul -i jogviszonyra vonatkoz- bejelent®s
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Aaz Dbek# ei pedag-gus ®s tanul -i 1list§gt.

Az el ektroni kus %ton el R8I 2tott fent felsor
igazgat - al 82r 8s8val hiteles2tett form8ban Kk
Az egy®b el ektroni kusan megkg¢l dott adat ok 2
Adokumentt mokat a KI R 8rreondsuzkeer ®b e n

13.2. Az elektronikus %ton el R8Il 2tott, pap?
Az i1 skol 8nkban -20®1RI bere Rz eEmPpw e redleklekreszli k az
i r8ny2t8§s8§®rtenfgeld®l RPvm@il ni Azt ed ekt roni kus ne
viszik be az i1skola vezetRi, tans8r ai ®s az
t8rol 8sa az e c¢c®lra haszn8latos szerveaen t ¢
tanul -k adatait, oszt8lyzatait, a tan2t 8si
kapcsolatos int®zked®seket, a sz¢l Rk ®rtes?it
A k°telezR tang¢ggyi nyilv8ntart8s elektronik
t 8rol hataz ar8kzbhiettRan¢ggyi nyomtatv8nyok teki|

A Ertes2tR (ell enRrzR)
A Oszt8lynapl
A Csoportnapl
A Egy®b foglalkoz8si napl
A ¢rarend

A Tant 8§rgyfeloszt §s

A rendszer ben el R8Il |l 2abatosnagobkiuumealt uongpadko
Amennyi ben a karl & gg®nméke w®sz®re pap?r al
vezetni.

A digitsglis napl-b-1 f® ®ves gyakorisg8ggal k
eredm®nyeket, a tanul -k igazolt ®s a gtaazmodla-t |
el Rbb felsorolt adatait tartal maz: ki vonat ot
2rni a, az 1skola k°rb®lyegzRj ®vel l e kell p
tanul -nak vagy a sz¢l Rnek.

Az o0szt8lyokt Phebh®@®8si n®pl ® t a szoftver bRI

|l emezen kell t8rolni, sz¢i¢ks®g eset®n ki nyomt
Eseti gyakoris8ggal kel l kinyomtatni a tanul
-r8k sz8ms§t, a zS8roatd ®kokalt avt8alrtt8asl maagy ia at
megszTn®s®nek eseteiben.
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W ATV L& SLUALANGS IS4
ORU MU VESZEDE iS00

MEEODEST 82 4# A1 A AT 2
14. ZARO RENDFELKEZESKK

14.1. Jelen srervezeti és mikidesi szabdlvzut (SZMSZ} midositisa vsak a neveldiostitler
elfogadasaval, u jelzet kivisségek cuvetértésével lchetseges,

14.2. Az intézmeény credményes és hatékory mikddéséhez seiikséges tovabbi rendelkezésskel
anallo szabalyzewk wrtalmazzak.

14.3. A melicklctekhen talilbato szabilyzatok - mint igazpaldl ulasitds - jelen SZMSZ
villtoztatdsa nélkil is ireddosithaték, ameneythen jogseahdlyi cldirasck. helsod intdzmenyi
meglontolisnh vagy az intézmeny felelds vozetijénck megitéldse ozr szikséposse teszi.

14.4. A szerveroli & mikédés: szabdlyzat és mellékleteinek beteridsa gz intézmény
valamennyt munkuyalluldiara, lanuléara nézve kilelesd Srvénvi. A azervezell és mukicesi
szabdlyzal uz inézmémnezetd iovahagyasanak iddpontiaval lép hatdlvba, & hatirozatlan
idore szél.

14.5. A Szervezeti és Mukiadési Szabalyzan a kdvetkesis meliékletckkel rendelkeziz:
- sz. melleklet: Munkakér leiris - mimak

«szoelléblen: Kanyviir Szerversi és Mikodesi Szabdlyzata

-5z melleklen: L oyviteli, iratkezelts és Adaticezelesi Szubilvzat

-z melléiler: DOK Szervesct és Mikadési Szahalvzata

b —

-

Az SZMSZ mddositisdt wr intézinény vezewijenvk cliteriesziése utin az alkalemsoi
kozissér 2019, jinius 21-én elfogadie. Az elfopadas tényel az alabbiakban hitelesitis
alaivasukkal tantsitak. AlTiTa s

Beretivdvgtaly, 2045, jimins 24

Kurtin Mépika R
igas At N4,
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FEAT XV THA SLTALARGYS 2RCLA
MEVESSETT ISR, A

M1

LEGITIMACIOS ZARADEK

SR VIR R R LA I

L]

A Seervereti € Makides] Szabalvzator a Reretvanjluln Tozsef Anila Akalanos Tskola
elkalmaroti kizdsséue 2019, janius 21-éa ellimdea, 33 20019, ..., -ién [épete hatdlvba,

A Szervereli ¢s Mukédési Szabdlysat a hatdlyos irvényi szabalyozésol

furmisigényt tartulmaz.,

hies képest plusy

VEDOUSZKOZ MEGN LY EZESFE

DA-  EGYSEG-

ARA (1) ]

Lrps RAR AR (Ft)
szines kipeny (230 2" 109 % parnet 4928 124 conees pilléraz) 5 3459+AFA | 17.208+AFA
{BYOP)
mareoft Kesziya ((33ra sz ni Termeészetas lilex, Famutholyaczon ba s, 3 401 ArFA LTI ARA
wid wav-. Ny e w5 hiztacasi vepyszemek & mikaconsanizmisok ellen,
30 e hossen, (145 mm vastag, ostszas cllen andesiter: tenvir) o |
vEddeipd 1ulesiszis ellen. Ticvsers falvadekok FICECEETD . Lanril 3 GHHE ARA | 30000 AFA
| Vegysoere s ellen viedi cuir iismantes (a pa cipSi (RYOR)
Zart seeniveg (napy vedelmet bistinsit 10 %05 kirsay, 510, 2 1600+AF A 7.200-AFA
sulélremsay, 36 "% ndteino-hidroxad. v2 & nem veszélves ulyalekek
_ltuesemdse ellza
egvszerhuszndlatos legeisy Cdd szirilélalare (Creon miunyag-, 10 426—AFA 4260+AF A
Lestek, pydpyssemavinds, épites, laber, rica 1giedustn, s aralmok,
| henimrmper)
Fehér hasszit ujji vedikdpeny (230 wm’ 100 pama didees 2en 3 J412+AFA - ML2D6-AFA
e Ares) (BVOP)

Levszerhasanilitos nitril keseivii (pideioss i ~olsg, vogyszernills, 1 34D LAFA 4001 AT
ke hezen hasenilhate, reealocss, 0,125 oo wand2, 23 cm hosssind (10D db-os) .
Pasebisll sapka (pon et alepanvag, tem anw siid, Raol Ye‘p{jzarml vagy 2 450+AFA uDD+AFA
‘ pelenttal 17 kars) N
Szaras szemiivey replle, paitamd szildrd részevshek, mechunibag 2 G9N+ANA L1380 AVA
dlaimak ellen’ |
Fiiltok vagy fitliluyo 20 89/par 1.784 Ft
Kabat [Dizszhifyzont kel reptent Bozézdes ), o0 hats maidrseitivl. 2 J440-4FA 6.080+AF A

ket nhilal-, droo mivart-, gy telefom | Lide ouprf -, ¢5 erew adtsd,

205573 tancl gseb, téphadeal rogzithooo, neviepylamsl (BYOQRF}

Deréknadriy (<et oldal-. bt noletes-, hiiim ssremvzem & két larssehbel, 2 3.U81+AFA 6.162-AFA
b Ck, Pizteasin varmis az aleper, Alithozd bekarcse, dupla tdrdfl

& terdeplitesak, iérdvédinvell (BYOR)

Mechanikai veddkesvin (anvaz: kopasallo szinterivus 18615 cntéria ¢2 3 1.6 AFA AM01AFA
keirimveds, rugaloie vikeny polissater kézhdt, vlessukis reandssct ke,

allithatd woezaras szacdllvel)

Diztonsdgi vidobakanes {kzirstechd P alp, puha szinss: felireez, 2 QI00IAFA 194001 AKA
aviel ormmerevini- O aosl Libpjjveds, chiieseIng2ld saml, ansisztalikus,

olaralls, csuszramontes wlp)

Viédosremivey

MINDOSSZESEN

Berellyoaital, 2019, jinius 21

oL 9 b T4AN Lt
Jv e N 217.420 Fr

q /j g =Nfl] A R
W MA TN P e
Rurtan Wi .
igazpatiy
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e d
Aiarulin, Si At (0
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i \ \W/ser LA SLUARAROS Al
{ EVESZLTYISROLA
RO 51 SZABALYZAT S

SZERVEZLTIES M['l\()DFsl SZAB xwz,u
ELFOGADASA ES JOVAHAGYASA

A Berettydu falui Jozsel' Attila Altalinas [skola és Alapiikli Mivészati Tekola modositolt
Srervezeti Gx Mokodés: Seuhdlvzata 2019, év junius 21. napidn a neveldestiilel clfepudia és

az inlézmény vezetd jivahagyts,

Kelt: Beretrvaigfaty, 4o 5. O 2 {

N l ) "u S
v B jé@iiﬁ&‘i _}:‘_m_‘/;_-._g
1itelesizdk :

g_‘ % "/cm:j R (};\\, h.t._ofx

I@ \&rt\ “ ‘)ﬂpk Couk

Maw:u Emese Aranviné Csalannsi Csilla Sol}‘um Fdit
munkakdz. veretd munkakdz -vezew lunszakvozeto

A Berewyvoujtalui Jozsel Attila Altalanas Iskola ¢s Alapfoku Miivészeti Tskola maodasitot]
Seervezeli s Miikiiddsi Ssabalvzatic o seilldi munkakoziissdg 2019, joaing 17, napjén

véleminyezte.

Kelt: Bevestyinitinly,: ’Q‘g I' (

iskelai s7iiléi muniaktizisséz elnika

A Beresdijiai Tozsel Artila Alialanos Tskola €8 Alaploki Mivészeti Iskola madositott
Peilagdgiai Programiir ditkbnkonnamzal 2019, év Jiws 14, napjan vélemenyezte.

r=

Kelt: Reverivinijfisiv, I‘\ CC U'

iskolal didkinkosmanyzat vezcidje
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) 1.’szlet mel | ®k
MUNKAK¥RI LEERCS MI NTCK

VEZET/F K
MUNKAK¥RI LE¢RCS
Szem®Il yi adat ok:
N®v : eeée.
Lakc?2 m: eeée.
Sz¢l . héeéléyé,. .i d R:
Ad-azonoszgéé ..el
TAJ sz8m: éeéeeéé
Munkak®©r: eeé.
Besorol §s: ki nevez®si okm8&ny szerint
Beoszt §s: éeeéé.

,,,,,,,

Tov8bbi szakk®peéeéc¢éts®ge:

Felettese: Kurt8n M-nika igazgat -
Jog8l 1l 8sa: Munk8j 8t a Munka T°rv®nyk°nyve, a k
sz-I - t°rv®ny, a 2011. ®vi CXC. t©or

k°znevel ®@¢ ®RImMPamyetSize®syy MTk©° d®s i

Szab8lyzata alapj8n k°teles a munks§

el l enRrz®se alatt v®gezni
Munkav®gz®s iddefie, muekadijadeje: 40 -ra

heti 4 tan2t §8si -r8j 8han éé.. tant §
tant 8rgyfeloszt8&8s szerint)

Munkav ®gez ®s hBeretty- % falui J-zsef Attila Cltal

4100 Beretty:-%¥% falu, J-zsef Attila

®s Beretty:-%Y falui Tankerg¢let i1

ol
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Cltaligmagat -hel yettes

Seg2ti az | ggkzapat-- tmuankmeveagl8hy2t 8s8ban.

1.

Pedag:-gi aija ir8ny2t- munkS 8

1
1

E R ] E

= = =9 E |

E N

E

R®szt vesz az iskola pedag-giai programj8nal
Tantest ¢l et ®rtekezl eteonktatt&sri¢c |l e®®alkZr htean
besz8&8mol -t tart, statisztikali adat okaR el er
feladat ok megt ®t el ®r e .
Gondoskodi k az i skol ai rendezv®nyek, cnhnep
| ebonyol 2t 8s8r - |
Fel ¢gyeli a ke¢glonf®l e vizsg8k, tanul m8nyi v
Az lgazgat: -val egyeztétBeéebgatyjal 8t oaatgsgisite
tagozaton, valamint a napk©°zi foglal koz8sok:
ElI'l enRrzi a sz¢l Ri ®rtekezletek megtart 8s§8t .
Megszervezi a munkak®z?®ss®gi ©°sszej®vetel eke
Seg?2ti ®s ellenRrzi mangksdakmai munkak®©®z°ss®g:
A munkak©®z®°ss®g bevon8s8val tervezi, szerve
pedag-giai munk§8j 8t .
Megszervezi, megtartja a f® ®vi nevel Rt est ¢
Szakmai, gyakorl ati seg?ts®gedelakde zaR p Slny8ar koek
tan8rjel°lteknek.
Kezvetl eng¢l ir8ny2tja az al 8bbi dol goz-k mui

-k°nyvt8ros,

-i fj Yas8gv®del mi felel Rs,

-pedag-gi ai asszisztens.
Figyel emmel k2s®ri az -raad-k munk§8j 8§t .
Figyel emmel k2 s®ri az irodai dol goz-k munk§j
A dis&koci 81 i s juttat 8§8sok cgyeinek ir8nyz2t -
jutal maz8s8val kapcsol atos teendRket .
Szervezi a dolgoz-k munka mel |l ettt tov8bbt a
tanul m8nyi szerzRd®sek el k®sz?2t ®s®®rt .
¢ral 8toorg ae 18ls&kn Rr z i a halad8§s ¢tem®t, az -r §lI
el l enRrzRket, a dolgozatfg¢¢¢zeteket. K®t havont
Seg2ts®get ad az igazgat- -nak az 8l tala ki eme
Kite¢onmnet ® utal maz8sra javasl att®teli joggal
R®szt vesz a f® ®vi ®s ®v v®gi o0szt8lyoz: - ®t
Nyilv8ntartja a pedag-gusok szorgal mi i dRn |
Fol yamatosan ell enRrzi az anyak©°nyveket, a 't
A tat er mek ®s az i skola egy®b hel yi s®gei nek
el l enRrz®st v®gez.
Kapcsol atot tart a helyi -vod8kkal, gondosk:«
Munk§8j 8r - | a vezeltRiet®a s erheglieestka®i| sRiletvend caspij ,8 1
nevel Rtest ¢l eti ®rtekezleten k°teles besz§me
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2. 1gyviteli ir8ny2t-i feladatai

1T Gondoskodi k a mulaszt-k helyettes?2t®s®r RI , 1

T Feladata a t%¥% munka ®s helyettes2t®s el sz8m

1T Az Il gazgat -t t8lttaant &S rl kyRfsezl2asezt 8s al apj 8n el k@&
rendet.

T Javasl atot tesz az als- ®s felsR tagozat tal

T J-v8hagyja az als:- ®s felsR tagozatos ®s a |

T El'l enRrzfehgRatago®at --rarendj ®t .

1T Megszervezi a felmentett tanul j v te-swzi§zamod §
szervez®se.

1T Gondoskodi k a nevel Rk adminisztr8ci-s munkS§
ell enRrzRk, anyak®nyvek, stb.).

T EIl k®s ZI2°tnif ® ek ¢h - vVegi ®s tan®v k°zbeni j el en

T M- dszertani ®s szakt8rgyi ®rtekezleteket tal

T Ilr8ny2tja a munkak®©®z®°ss®g tagjainak szakmai

T Javasl atot tesz a minRs®gbibahtk®p2zt®sSWr@r.de k ®b ¢

T Javasl at ot t esz az |l gazgat - - nak a munkak?©®zc¢
kezal kal mazotti 8tsorol 8s8ra.

T K®pvisel:i a munkak®©®z°ss®get az int®zm®nyen I

T EIl'l enRr zi a munkak®©®z°®°ss®qgi t a goak tsezracklneati¢ krhd
tartoz- tanul -k tanul m8nyait.

T Fel ¢gyel.i a tantervek ®s tanmenet ek szer.i
anyagokkal.

3. Egy®b feladat ai
f Biztos2tja az i skola ®p¢l et ®nek, tanter mei |
Zolks®@szk®z%ket, s sz¢iks®g eset®n int®zked

1T R®szt ves z, il 1l etve k®pvisel. az okt at §si
rendezv®nyeken.

1 Az iskolai mTkeoed®st ellenRrzR k¢l sR szervek
hat 8§r ildeRdezi, breokojja.

T Ilr8ny2tja, -megRacsapoB8t mkenmunks8j §t .

4 . Hat §sk®°re

A J-zsef Attila Cltalg8nos Iskola ¢gyeit ®ri
munk§8l tat-i jogk®°r. Anyagi f dI®@sI®Res®ge kit et
Ctruhg8zott hat 8§sk°rben a tanul -k felett g
Kezoktat §8sii t°rv®nyben bi ztos2tott fegyel m
jogker ®t .

Tev®kenys®g®r RI sz ks®g szerintl,gakeg altegnalk8bb neg
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Al si-gsazgat - helyettes

Seg2ti az | gpkzat - tmuan kreevigl8hhy 2t §s8ban.
1. Pedag:-gi ai ir8nyz2t. feladatai

f R®szt vesz az iskola pedag-giai programj8nal

T Tantestg¢el et rtekezl ekt ®dmiktaatt&sri¢c | e®®RalkZr htean
besz8&8mol -t tart, statisztikali adat okat el er
feladat ok megt ®t el ®r e .

1T Gondoskodi k az i skol ai rendezv®nyek, cnhnep
| ebonyol 2t 8s8r - |

1 Azlgazgat - val egyeztetett -ral8togats8si terv s
tagozaton, valamint a napk©°zi foglal koz8sok:i

T EI'l enRr zi a sz¢l Ri ®rtekezletek megtart 8s8t .

T Megszervezi, megtartja a f® ®vi nevel Rt est ¢

T Szakmaigyakor |l at. seg?ts®get ad a p8lyakezdR,
tan8rjel°lteknek.

1 ¥sszefogja az i sSkall &akan -f, olky r stzemtTerrw ®sr e |

T El'l enRr zi a tan-r 8n k2vwvegl i nevasd ®sli Rif eh & ;
kapcsolata stb.).

T ¢ral 8t ogat88skor el l enRr zi a hal ad§s st em®t |
el l enRrzRket, a dolgozatfg¢gzeteket . K®t havon
harmadi k ®vf ol yamon.

1T Seg?ts®getnad az Bgaagat ki emel ten | 8§8togatotf

T Kit¢gntet®sre, jutal maz8sra javasl att®teli |

1T R®szt vesz az iskolasz®k munk§8j 8ban.

f R®szt vesz a f® ®vi ®s ® vP®QgiI o0szt8lyoz- - ®1

T Enged®l yezi a tkhkoug§nkkzsevgimBraparzt kSr°kben,
val - r®szv®telt.

1 A t@g munkav®del em felelRse.

T A tanter mek ®s az i skola egy®b helyi s®gei
el l enRrz®st v®gez.

T Munk§8j &r - | a vezeltRiet®aed @begabieadhatd m@®sansg§csi,
nevel Rtest ¢l eti ®rtekezleten k°teles besz§8me

2. gyviteli ir8ny2t-i feladatai

1T Az Il gazgat - 8l tal el k®sz?2tett tant 8rgyfel os
beoszt8§st, a tanterem beosztst.

i Javaslatot esz az als- ®s felsR tagozat tantS8rgyf

T EIl k®sz2ti a ke¢eglonf ®l e h VegI ®s tan®v k°zbe

T M- dszertani ®s szakt8rgyi ®rtekezleteket tal

T Ilr8ny2tja a munkak®z°ss®g tagjainak szakmai

f Javasl atot tesz a minRs®gbiztos?2t8s ®rdek®b

T Javasl atot t esz az |l gazgat - nak a munkak?©?z¢
k°zal kal mazotti 8§t sorol §s8r a.

T K®pvisel:i a munkak®?®z°ss®get az int®zm®nyen |

1 EllenRr zi a munkak®©°z?%ss®qgi tagok szakmai mu n k &
tartoz- tanul -k tanul m8nyait.

T Fel ¢gyel. a tantervek ®s tanmenet ek szer.i
anyagokkal.
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Egy®b feladat ai

1
1

E |

E

Seg?ti az i skaglja8it ,dir8kstzan &cess zmu,nk®sei ken ®s
folyamatos t§8) ®koztatgst ad.

Bi ztos2tja az i skola ®p¢l et®nek tanter mei n
sz¢,¢ks®ges eszk°z°ket, s sz¢ks®g eset ®n i nt
Ell enRr zi azer i-seksozlkatizeltlaptsg&s 8§t , gondoskodi
beszer z®s ®r RI .

Seg2ti a p8ly8zatok 2r8s8t, elsz8&8mol §s§8t.
R®s zt vesz, il l etve k®pviseld.i az oktat8si

rendezv®nyeken.

Az iskolai mTke° d®skt melgl8dn Rarp2R 8ks¢alis Ra | sazpg réwe a
hat 8ri dRn bel ¢1I rendezi, orvosolija.

R®szt vesz a k°lts®gvet®s tervez®s®ben, el s:
Il r8ny2tja, -snegRacsapoB8tmenmtuink8j §t .

Tev®kenys®g®r RI sz ;¢ks®g sdbesizgmol dazl egalzgylab  -mad
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Tagi nt @zem@&@n yR

A munkak©°A tcaRdijmt:®z m®ny i r8ny2t8sa a k°czoktat 8
szab8lyzatok, ®s ®r v®nyes pedagvegizat R paragriagmz
hel yettegek®uivethenair8§ny2t8§s8val | 8tja el munkS§
Al apvetR felel Rss®gek, feladatok:

1. Szervezi, ir8ny2tja ®s ellenRrzi a tagiskol !
munk§8j 8§t .

2. El k®sz2ti a tant8rgyfeloszt8s ®s az oszt§8ly
3. ve&®zzaz -rarend el k®sz?2t ®s ®ben, el k®sz?2ti az
4 . El k®sz2ti a tan®v eleji, f® ®i ®s ®Ov vOeQgI
5. Felel Rs a k°zponti (anyaiskolai) pedag:-gi ai
munkaterv f elaajdta8tsa8 ®ratk. vIiGgyreenh c ®| | al v®gzi a b

napk°zis foglalkoz8sokatfell8m®rgRastt, va® gkeazl nmaa ntkaRmnut |
6. Gondoskmgikv@&ntamwl§s, a pedag- gi aimujneklal eRysT aa c
helyettes?2t®s elsz8mol 8s8r -1, a t8pp®nz miatti
7. Kezdem®nyezi a tagint®zm®ny dol goz-inak el:i
fel el Rss®gre von8§s8t a munkS8ltat-i jogk°rt gya
8. Szervez, el Rk®sz2ti az iskol ai ¢nnep®|yeket.

9. Gondoskodi k az ifj%¥%s8gv®del mi feladatok egol d
10. Kapcsol atot tart a helyi -vodgval , gondoskod
11. EI'l 8tja az 1. oszt 8l yosok be2r§f9I@datmi<at,, feln
ek°zben szorosan egy¢ttmTkodi k az iskolaorvoss:
12 Gondoskodi k a sz¢l Rkkel tartand- kapcsol atok

Gazdas8gi feladatok:
1 Bev®tel ezi a | esz8l 1l 2t odnkorniy apg®rkzagg y®is f or g- e
rendel kez®seknek megfel el Ren.

2. Hetente ell enRr zi a fenntart8si anyagok bes
sz¢,ks®ges anyagokat, forg-eszk®°®z®%ket az igazga

3. Az ®pg¢l etl afteol s¥jt2ete8nsd8Rvkaelt kaazp cisnot ®z m®ny i | | et
koordin8lja.

4 . Kiemelten gondoskodi k a takar ®koss8gi, vagy

5. Az iskola leltg8ri szab8lyzata al apj 88n megsz

6 . RendszemaepkdnzieldtetnlRarzbha al esz 81l 1 2tott ®tel m

Hat 8sk°r:

1. A taglnt®zm®ny cgyeit ®rintRen teljes al §82r 8si
jogk®°r. Anyagi felel Rss®ge kiterjed a 8b2zott

2
r 2

2. Ctruh?zrdotetn,haat§tsaknul-k felet gyakorolja az
2

t

t°rv®nyben biztos2tott fegyelmi ®s k8§rt®r2t®si
Tev®kenys®g®rRI sz ;¢ks®g szerint besz8mol az Il gaz
A munkak°ri |l e2r&a hdgbkmM®B8yg &hhtnpbh§Bratdvafennt a
Jelen munkak®°r#8nl ¢®psg®@l &¢dbeé. .
Beretty: %% falu, éééeééee. .. Kurt8n M-nika

igazgat -

A munkak?©ori |l e2r8sban | ® R feladat okkal egyet ®rt

Annak 1 p®l d8ny8&8t 8tvettem.
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MTv®szeti | s k evleaz ettaRy i hnetin@yzertGareys ®in ek e 2 r 8§ s a

Mu

nkak®°r megnevez®se: FEOR sz8ma: 1334

B e 0 s ztta8gsi an: t-WRWe aretpdites

A
| s

munkak®°rt bet°ltR neve
kol ai v®gzetts®ge:

Tov8bbi szakk®pzetts®ge:

Sz

é |

Anyja neve:

L a
Ad

Taj

Be
A
Fe
A

Jo
Mu
tO
mu

A

pr

~P>PPITX3OC P>
® °m® —®

o

He
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©'S

SO :
r felett a munk8Iltaktskoljaggdzgagyakorl -]
e: las Md'lv®isg®2 g a tl svke®aeat Rjaegi nt ®z m®ny
°r SayMEmPE Ziet i | skwé aett Rjgé nt ®z m®ny

a Munka T°rv®nyk®°nyve, a k°zal kal mazott
a nemzet.i k®znevel ®sr RI , az int®zm®ny S:
t ir8ny2t8sa ®s ellenRrz®se alatt v®gez

munkak®rre vonatkoz:- | egfontosabb el R2r 8§sok:
-3/ 2011. NEFMI rendelet Az alapfok¥% mTv®szet o
ogramj 8nak bevezet ®s ®r RI ®s Kk isa?dt88ss88r--Il ,sz- -1 . 2
-Pedag:-giai progr am.

munkak°rnek al 8rendelt munkak©°r?©k:
Apedag-gus ®s szakvizsg8zott p

Anem pedag-gus munkak©°rben fog
Ap®nzggyd8l kod8si feladatokat

oo X
°ox O

S mun
atott
munKk a
§ldFRl hedtRi?2 r40 murna.a i
Korm8ngzeendeéel AHala/ MesAerpedag: - gus
ors-g8ghkmapedbhbegRarz®sben, a pedag-guso
el j8r8s8ban sgak®d tiRkf®anlta aetsek at®slzgt v
ben r®szes¢l .0 Atov8§bb8§8 tan2t8§si heten
nkav®gz®s al - | mentes2teni kel l a szak
@zRrarasz8ma:
®
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si t°r viRagi rsta®@azani@®etly aadza tiani ta®zl mM&satty® sy§ b a n

N X

=

D N S
BSX?\_:NN'
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© ®

|l yettes?2t®s rendje:
-a munkak®r az al 8bbi munkak®r©°ket helyettes?
-a munkak®rnek al 8rrmeundked kt° rveekz,et R beoszt §s¥%
-pedag-gus ®s szakvizsg8zott pedag-gus munkak
munkav®gz®s hel ye:
A tagi ntteRlzenpBmeyl ye: 4100. Beretty: % falu, Tard

57



A BERETTYOUJFALUI JOZSEF ATTILA ALTALANOS ISKOLA
és alapfokiM t VESZETI | SKOLA
SZERVEZETI ES MKODESI SZABALYZATA

A munkak®r tartal ma

Vezet ®si fel adat ok

| . Cltal 8nos vezet®si feladatok

Al a p 2 tkapcsoldads feladatoka |
-Az int®zm®ny al ap?t-: okirat8ban fogl@elttakat
tesz a tagizet RnA®NY

A Szervezeti ®s MTkod®si Szab§lyzattal kapcso
-K°zremTkodi k aezetitTéRSd®rsy SzearbBl yzat&nak el ko
-R®szt vesz az SZMSZ rendszeres felg¢lvizsg8l at
H8zirenddel kapcsol atos feladatok

K zremTk°odi k a h8zirend el k®sz2t ®s ®ben, aktua
-Javasl atokat tesz a h8zirend m-dos2t§8s8r a.

.Mi nRs®gir8ny?2t8ssal kapcsolatos feladatok
-Javasl atokat fogalmaz meg az int®zm®ny mi nRs @
javashtait t o v Sthabg?itnjta®ezare®RinR f el ®.

Adat nyilv8ntart8s, kezel ®s

-R®szt vesz a k°znevelt®sidattrkv @ryy U eB&E@ioheag It &8ts Brba
A meghat8roz- int®zm®nyi dokumentumok nyil v§gn
-K°zremTkodi k az SZMSZ, a h8zirend, San pedag- gi

I'l. Az int®zm®ny k°zoktatgsi feladataihoz |

Pedag:-gi ai progr ammal kapcsol atos feladatok
-Szaktudg8sg8val t&mogatja a pedag-gi ai program
-R®szt vesz a pedag-giai program °ssze8l |2t 8s§
. Munkatervvel kapcsolatos feladatok
-Fel adat okat | 8§t el k®3g zri8snkR ® €aa s mumuknaktaetrevr vk er et @
nevel ®si ®v rendj ®nek meghat 8rozg8s8ban.
-A munkaterv el k®sz2t®se sor8n ki k®r He,a pedacg
sz¢l Ri szervezet v® em®ny®t .
Nevel Rtest ¢l ettel kapcsolatos feladatok
-Seg?2iviel Rteest ¢l et vezet ®s ®t .
-T8mogatja a nevel Rtestg¢glet jogk°or®be tartoz- d
megs zervez®s®ben, valamint azok v®grehajtsgsa el l
-T8mogdtajga naveezzare®n nevel R ®s oknRrntzR muewk®@Kenys
D°nt ®si, egy¢ttmTkod®si feladat ok
-D°ne®Rk®sz2t ®si feladatokat | 8t eihdenaolyani nt ®z mr

igyben, amelybeeazat Rag? mrtl Rks#d@a ytdiit®str&s ut as
-Egy¢ttmTkeodi k a
81

-murk a v Il al i ®r dekk®pvisel et szervekkel,

-tanul -k t°bbs®g®nek k®pvisel Ri vel ,

-sz¢ | Ri szervezetekkel
Az i skol ai oktat8s megszervez®se
-K°zremTk°odi k a tanul -k nevel ®s ®nek, okt at 8s &n
-R®szt vesz a pedag- gl &ji ®pooigatagmial f kapdabdlt e
-T8mogat agi nt Pem®nhR azon tev®kenys®g®Lt, mel yr
fol yamat osan figyel emmel k2s®ri, h o gikai a t ar
meggyRzRd®se megvaldkB§&g§g8mnangikiiPeyeeemegt aga
Egy®b fel adat ok
- K°ezremTkodi k a nemzet. ®s az i skol ai énn

megs zer vez®s ®ben.
-Seg2ti a vagenRO®G@M®NWME Kis §gv ®d e | ke nyusn&kg8&t .i r 8 n
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-Seg2ti a tamRul®sRaled s ktapmeaspela®ets i r 8§ny2t si t e
-K°ezremTkodi k a tanul - fel vt el ®vel , a t antu
fejl RI®s®vel, tah®VeBEnykiapebs &manes, mTifd&s8ibb §
rendj ®r Rl val - ®&rst8dbsant. ®si fel adatok el |l §t

11 . Az int®zm®ny gazd§| #akd8s8b-1 fakad: vezet ®s

1. Az int®zm®ny mTk°dtet ®se
-Segataigi atvRezzre®indyg i @t kPzIm®N®gvet ®sof SgaabdBhhkpdBeg
mTkod®shez sz ¢ks®ges t 8r gyiegy@ek. szem®l yi felt®
ajga ndveezzmeRindyd i mttRzke®N®@k os gazd8§l kod8&sa ®r
| kod8ssalskalpg §$ lxatlawk ®si i Médlor m§c i
a wvaegientR®zam®niynt ®z m®ny ga z dp8sblkasd § s §v a
|l tat8si feladatainak el |l 8t 8§s§8t.
8s8val hozz8j 8rul a fenntaras2t&Ist8dloza:
| t s®gvet®si gazd8l kod§8s t®m8ban.

f

8§
8
d

Szakmai feladatok

| . Cltal 8nos szakmai fel adat ok

ttmTkod®s a sz¢l Rkkel

' rén egy¢tat mjiykerdmekk ek sz &Ilmibdge Is ®g ®n
ek kibontakoztatgs8gban.

©z9ss®g®vel egy¢ttmTkodveakvy®gga, ne
] sor 8n.

el adat 8nakties21t8¢ISstabesmrtSartj a a s il:8ghin®zketa zt
meggyRzRd®s ¢knek megfelel R oktat8sban ®s neve|

¢
k o]
ss®gein
z¢l Rk Kk
e e

2. Az egyes jogok biztos2t8sa
-Gondoskodi k a gyermekek k°zneveg&®8§i -t°rv=®nybe
-Gondoskodi k a sz¢l Rk jogainak biztos2t 8s8r -1
-Megtartja az egyenl R b8n8sm-d k°vetel m®dny ®t a
i nt®®zked®sei meghozatal akor .
l'l. R®szl etes szakmai feladatok
1. A gyermek nevel ®s ®vel kapcsolatos feladatok
-A trana&8l apvet R fel ada®ae,a tradn?2tz8sstat. t anul - kK ne:
ajoktat- tev®kenys®ge keret®ben gondoskodi k a
ve®del m®r RI, szem®lyi s®g®nek fejl RdI®s ®r RI ,
b)okt at- tev®kenys®ge sor §8hblal daslkngatd t,lekzvw t 8§
cloktat:- tev®kenys®ge sor8&8n figyelembe veszi e

-egy®ni k®pess®g®t ,

-t ehet s®g®t ,

-fejl RI®s®nek ¢(tem®t,

-szociokultur8lis helyzet®t ®s fejletts®gR®
-saj 8tos nevel ®si i g®ny ®t ,

dseg2ti a tanul -®gkBnpeeks sk® gbeoinnt eakk, 0 zt8esh8ett, s
e)seg?ti a h8tr8nyos helyzet lmewml | t®YmRs giyles ne k ,
fla tanul -k r®sz®re az eg®szs®gyg¢k, t est i ®ps®
®s ezek el saj8t2t8gss§gr | meggyRzRdi k,

ghaa tamllesebet szenved, vagy ennek vesz®l ye
megteszi,

hy k°ezremTkodi k a tanul - fejl Rd®s ®t vesz®l
megs z Nt et ®s ®b e n, az ilyen k°r¢l m®nyek Kkial aku
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i) a tanul - ®j le¢ekos ®g@kek ffei gyel embe Vet el ®V
egy¢ttmTkod®s magatart8&si szab8lyait, ®s tore
Da sz¢l Rket ®s a tanul - kat az Rket ®Ritnt R Kk
figyelmezteti, ha gyermeke jogaia k meg-v8sa vagy fejl RI®s®nel
int ®zked®st tart sz¢iks®gesnek,

kka sz¢l R ® a tanul - javasl ataira, k®r d®seir e
Da tanul -k ®s sz¢l Rk e mibentaita, m®1 t - s8§g8t ®s j og
m)la t anul - k r ®ssezl®kreed ®szh eezteri sktugsk '®g & $ aid$ @ .

2. A pedag-gi ai programmall kapcsol atos feladatok
-A nevel Rtest¢l et tagjak®nt r®szt vEB®benz ®at
®rt ®kel ®s ®ben gyakorolja aatnevel Rtestg¢l et tag]
-A pedag-giai program al apj 8n az8asztemer et 8t adS§
-A helyi nevel ®si terv figyelembe v®tel ®vel 8
felszerel ®seket kiv8lasztja.

3. A tanul -k ®rt®kel ®s e
-l r8ny2tjaamel ®ktP&Ee®kenday s ®g®t .

4. Munk8hoz sz¢i¢ks®ges ismeret megszer z®se
-A munk8j8hoz sz¢ks®ges aktu8lis ismereteket n
-Szakmai i smereteit, tud8s 8t szervetaett tov§8bhb
A munkak?©ori l e2r8shbiansgd®igatt aake®Rylenel. fel ¢l
A munkak?©ori l e2r8s egy p®l dg8ny 8§t §8tvettem, az ab
201eéeéeéeecéee

igazgat - t agi nt-wWwWeam®tn

,,,,,,,,,,,

eeéeééeeéeéecé
t agi nt-®e mietydites
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PEDAGC GUSOK

MUNKAK¥RI LECRCS

Szem®Il yi adat ok:
N®v : ée.
Lakc?2 m: ée.
Sz¢l . héeél.y.,, i dR:

Ad-azonoszgé | el

TAJs z 8§ m: é éé.
Munkak?©r: eeée.
Besorol 8§8s: kinevez®si okm8ny szerint
Beoszt 8s: eéeeé.

|l skol ai v®gze¢eée¢sc®geéé

Tov8bbi szakk®peéeéé¢ s®ge:

Felettese: Kurtg8n M-nika igazgat -
Jog8l Il &§sa: Munkg8j 8 a Munka T°rv®hgk°jnggel !l 8s &
sz- | - t°rv~eny, a 2011. ®V i CXC. t°or

koznevel ®@®3 ®RImM@®nygz Szervezet. ®s MTk?©°

Szab8lyzata al apj8n k°teles a munk§?§

el l enRrz®se alatt v®gezni
Munkav®gz®s ildefjie, muekraij eaej e: 40

tan2t 8si -2r68 k- rsaz 8kmfaz:° t2t2
(®rv®nyes tant8rgyfeloszt8s szerint

Munkav®gz®s hBéyetty- - % falui J-zsef Attila Cltal

4100 Beretty:-% falu, J-zsef Attil a

®s Beretty: % falui Tanker ¢l et 0l
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Szaktan§gr

1. £v ®@heqg k°vetel mdBnyeket ®s az el RzR ®vi me®r ®s e
fejleszt ®s®t c®l z- i dRtervet /tanmenetet/ k®sz

2. Tan2t §8si -r8ira ®s a tan-r8n k2vg¢gli foglal koz
pontosan megtartja.

3. ¢8in gondot fordz2t a tanul -k differenci 8lt f

szintT, szem®lyre szabott feladatokkal szol ggl

4. Rendszeresen ell enRrzi ®s ®rt®keli a tanul - k
2r8sbeddl i®ss zs&Zmonk ®r ®s egyens¥% yban | egyen.

5. Az 2r 8sbeli dol gozatokat, fel m®r R ®s t®maz§8r -
kijav2ttatja. A dolgozat?2r8s idRpontj 8t a tani
egy¢tt bogyosgyamabban az oszt 8l yban egy napon
2rjanak.

6. A k°telezR 2r8sbeli h8zi feladatokat el l enRr zi
®rt ®kel i.

7. A szakt8rgy8ban ki magaslut attel jtannutl m&raytt a®@s ilsrke
ki haszn8l §s8val hozz8seg2ti tehets®g¢k Kkibont a

8. Cr 8in opti m8l i san fel hasznsg8l j a az i skol 8ban
Gondoskodi k a szakt8rgy8hoz t&ntdz- memgRrizRSI®
szert8r rendj ®rRI ®s °ntev®klelhngrm®ny sejt| ez tl @d

9. Az iskola pedag-gi ai pspgkafj ganvialnzcghpadSoRaD
programok, versenyek mew$Slzlealv.ez®s ®ben aktzv sz

10. EI Rzetes meg8l 1l apod8s szerint a k°te|ezR - ras
szakk©Ori foglal koz8&8s ok, ®nekkar, sportk©or, t €
f Rf ogl al koz8s% k°nyvt8rosi tev®kenys®g.

11. Az i skol ave&sa ®al| amnejgdhr? z el | 8t hat k¢l °nb°zR p
/| oszt 8l yf Rn° Kk, szakmai munkak?®z°ss®g vezet Rj
tev®kenys®geket [ pl. p8lyavs8laszt 8si-s Zerlwd RR ,

12. Az ®vekatmurvben r°gz2tett i dRpontban -rak?®zi
®t kezt et ®s fel ¢¢gyeket ®kel|l aveikePgeattaes? h®s8r a®

13. El v®g zi a pedag-gus beoszt 8s8val k aepeti @D | at os
oszt8lynapl -t, a tanul -k ®rdemjegyeit be2rja

jav®s -az owizzgdyojzegyzRk°nyveit.
14. Het ent e egy®ni fogad- - -r8t tart.

15.A szaktang§gr, mi nt a nevel Rt est ¢ | reekezletekang j a k°
megbesz®l ®seken, joga van v® em®ny®vel a k°z°s

16. Jel en kel l |l ennie minden iskolai szintT rendez

17. Munk8j 8nak megkezd®se el Rtt 15 perccel k°otel es
hely®Akad8l yozt at8sa eset®n a | ehetR |l egr°vid
anyag, valamint a taneszk©®z°k 8tad8s§8val hozzs§g

18. Akt 2van r ®s zt vesz szakmai munkak®°zg8iswale f o
°nk®pz®sben szerzett ismereteit, egyezteti vel
helyi tantervek ki dolvgeazedsks bfaen, k®er®rBL®Tkeakt°ozv°§ssb
tart.

19. Szakt 8§rgya tan2t8s8vals &dy eil ERIse®y emi mad etna npud d &
nevel Rtest ¢l ettel k©z°sen kialak?tott pedag: gi
programban r°gz2tett i skol ai ®rt ®krend k°vetk
egy®ni fe¢hk RelGR®d z d%etnisa ®r dek®ben egy¢cttmTkeod
oszt 8l yban tanzt kol | ®g 8k kal

20. R®s zt vemun k aez s c8gomretneekk t ev®kenys®g®ben seg?
hal ad§si Yat ) 81, Koeljll es&its Bga®dekvs®rkeernly nevel R
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Tan2t -

1. Az o0szt8ly -rarendj ®nekertkRjs®?¢®sealaz afdpe s
| pontos vezet ®s e, a mindenkori -rar er
mbev®t el ®vel .

I sgzyeenh ®el nymesl ® gkR?Pnse@&r @&sie , a
adotts8gainak hal ad§8si t
z gyermekek felz8rk-ztat

k®sz2t ®s®t egyar 8nt fel adat
ekor a tananyagot, az oszt §
|l atot tesz, figyel meztet ®sr
an) .

e
<

= D ~+ D >
- o

- -

p
e
n
e e
d 8
e a
®

w
WY <
<—goralX»

H< —«Q

ol
Ja
vonatko®

6 . Az tat-i, nevel Ri tev®kenys®ge sor 8§n

az I tala tan2tott tant8rgyra temati kus, ®V

el Rirt szakmai k°vetel mdnyeket figyel embe v®

a tanz2t §8si -r8kra fel k®slz¢kot alzeZR8sbeli s®g

a taneszk®°z%ketvezemMRhKkRBRK® besz®g zi , egy tan

v®g®n azokkal el sz8&mol

az 8ltala 8tvett eszk©°z°ket megRrzi, hi8ny e

2r8sbeli munkg8j 8ra gondot fordzt.

a tanul - k emag®gradal gozatot el Rre el

tanul -k f¢igzet®t sz8&8monk®r ®s al kal m§
z
t

® —w

anu
k ek
ado
f el

| ®t
vas

s8hb
k

a
§
]
8

E ]

®l ®venk®nt minden f¢izetet ell enRri
hgzi feladatot k°z®kehi jav2tja a

=4 =4 -8 -_a_-8_a_-° E

el Rs az®rt, hogy a gyerekek a
¢l m®nyek k°z°ott ki kapcsol -dhassanak, j 8t
egRn val:- mozg8ssal i s.

z¢l Rkkel eg®szs®ges!| kapcsbkeatvet azaretgykten
d®sekkel kapcsol at ban.
u
e
I
k
2

® °m

I
r
v
S
®r
m

nkatervnek megfelel Ren sz¢l Ri ®rtekezl et

et, hel yettes2t®st v§8llal ®s megb2zzott

adatai bankd®m,t ®nel ef8drn0z8m)t g nt®ivt, k § ras !
i rendezv®nyeken a r®szv®tel k°telezR
A tdR®vkdpvglgr amg Balkarka imetgd ed €4 Reng§son,
z

= © o0 N
N N = =
OP< g xp —x—*+o —*~®
©Q T3 0

o
>>Wwn""

t
®ly
sko

t na2t
r®szt Y .

11.A nevel hg§zirend megt ®nt §egyk?!mel ez RSr e®t §@¢g

122Az o0szt y tanul -inak balesetment ess®g®t mi nd
program zervez®s®n®l el sRdleges feladat88nak t

13.A tanz2t ., mint a nevel Rtesetied°na®sakr @eghova

14. R®s zt vemum kaegs cdgammetneet t ev®kenys®g®ben seg?
hal ad8si %tj 8t, Kaljlles&it Rs zek®kernly srReggved |. R

D ® W~

a
s-
S
i

I
S
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Oszt 8l yf Rn°k

Az oszt 8l yfRn°k°t az |l gazgat:- b2zza meg.

Munk8 j 8§t a Pedag:-gi ai Program ®sr eanzd sizretr ® zsne®enlyli e nkg
SZMSZben ®s a H8zirendben meghat 8rozottak, ®s az
betartgs8val v®gzi

Oszt 8l yfRn°ki felel Rss®gek:
T Nevel Rmunk &js&tn ftoelrwemat, ennek 2r 8sos dokumen
f Munkav®gz®se sor8n szem el Rttreadsgar ®z. i nt ®:z

1T Szem®l yes felel Rss®ggel tartozi k a tanul - kke
pontos vBera®s®®raz adat kezel ®s r 8§ vonatkoz-

T A t°rzslap szem®l yi ®s tan®v v®gI adat ai nak
t°rzsl apra ®s a bi zony2tv8nyba a tanul - kke
tov8bbtanul 8sryaz ®serkaett k caz -mebgefjedge |l R z8r ad®k k al
al kal mazhat - z8rad®kokat az Nkt 1. mel | ®kIl et e

1T Felel Rs a tanul i ®s sz¢l Ri szem®l yi s®gj ogok,
tart 8s8®rt

T AkKt2v pedag-diaait Kaepnsoalzatostzt 8l'y sz¢l Ri mu n |
oktat -, nevel R tan8rokkal (tanul -szoba, nap
szem®l yekkel (pl . GYI V, pszichol -gus, gy - g
Bizalmasan kezelia kadllg 8 k k a | ®s az oszt8lys§gval kapcsol a
Sz¢ks®g eset®n r®szt vesz a Gyermekj - -I| ®ti Sz«

T A hat 8sk°r ®t meghal ad- probl ®m8kat hal ad®Kkt
hel yett es®nek.

T Fgyel emmel k2 s®ri az eg®szs®gegyi, szoci 81l

/ hal mozottan h§tsr §@sy o®T Mben wlz-ekalt,, SNdg2t s®get
estel eges vesz®l yefzetleetleRstnsekkg e®s jaezl ziin ta® zGWRInW v

Adminisztrgci-s jellegT oszt§&lyfRn°ki feladatok:

T A tanul - Kk szem®l yi adat ait be2rja, fol yam
°sszes?t®seket k®sz?2t, statisztikai adatokat
T Kitol ti a t°rzslapot, bizony2tvsg8§nyokat, ®r t ec
T A hal adgst°ha@Pb®t hetente ellenRrzi, (szakt §
hi 8nyokat jel zi kol l ®g8inak (sz¢i¢ks®g eset ®n
igazol §s 8t be2rja, °sszes?2t| Azsell RIR, igak®.l ¢
®s 50. igazol atl an hi 8nyz8§8s eset ®n az i nt
vesz®l yeztet ®s ®t , val ami nt a | emor zsol - d§s
el Rmenetel ®t . Figyel emmel k°oveti a tanul - k k(¢
T Rendszer esaent aenlulle-nkRr8zlit al az ell enRrzRbe be?2r
T El'l enRrzi az ellenRrzRbe t°rt®nt bejegyz®sek
T A tanul - magatart88s8nak ®s szargabkmE§Bakb®nt &
pedag:-gusok k®Rz°35 ®gszvi®Elem®BrPure k Kizk ®&r @@y elg
sz¢l Rt rendszeresen ®rtes2ti. (Nkt. 54. A)

I Vezeti a tanul - k di cs®ret ®vel, el marasztal §
czenet ben, i1l etve ellenRmzidbe ®ttte®ARI ba?rs
tanul -val kapcsolatos probl ®&ms8§r - |

T A tanul - f ®I-®via KREPA -ViEz-alt avi a Mt jd&lingzyrogmdt &auvt &Bls ®
i skol a kerb®l yegzRj ®nek |l enyomat 8val el l 8§t o

szer epohtban.i d R
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T Nyol cadi kos oszt 8l yfRn°kk®nt el v®gzi a t
adminisztr8ci - s teendRket, tov8bbtanul 8si | &
hat 8ri dRre kit©ol ti

1T Seg2ti, nyomon k°veti ®sg8damtaisztr8lja oszt ¢

Il r8ny2t.-, vezetR jellegT feladatok:

T V®grehajtja mindazokat a feladatokat, amel yek

T Sz¢l Ri rtekezletet tart az ®ves munkaterv sz

T Tanul - it rendszeresen t 8] ®koztaaztojka nmezgol d Be B
mozg-s2t, felk®sz2ti oszt8ly8t az iskola hag
a tan-r8n k2v¢li tev®kenys®gek szervez®s®ben

T Gondot ford?2t az o0szt8lyk°z°ss®g szabadi dRs
kcz°s8kubstprogramokat szervez oszt8lya tanul
tapasztalatair-1 t8j®koztatja az int®zm®nyVe:

T Az oszt8ly tanul i nak balesetment es skig®t mi n
8l tal szervezett szabadi dRs program szervez®s

T A tanul -k minden iskolai tev®kenys®g®t , bel ed
i s ®rt®kel i, kialak2tja benn¢gk a re8lis °n®rt

i Javaslatott e s z a tanul k jutalmazg8s8r a, seg®l yez®
vV®l em®ny®t figyelembe v®ve.) A tanul - -kat saj

E |

E

=a =

di cs®ret) .

Fegyel mezR int®zked®seket hoz, edhad.gyel mi v ®t s
A helyi tantervben meghat8rozott -rakeretber
sor8n a tanul -k tanul m8nyi eredm®nyeinek a n
saj 8t maga, vagy megh2vott el Rad-kkal fogl alk
C®I| t udtatroeskasnzi k a tanul -k szem®l yi s®g®nek mi-r
®rt ®krend szerint val- - fejleszt®sg¢¢kre.

FR feladata az o0szt8ly Kk°z°%ss®qgi ®l et ®nek s

k°©z°ss®g nor m8i nak eltfeage&kdstzdatk8§s8ra f ol yamat o:¢
Mi nden tan®v el sR napj8n ismerteti-lmesett 81 y§v:
®s munkav®del mi t&8) ®koztat-t, az oktat8sr | ¢
Seg?ti a tanul -k p8l yav8p &lsyza -8 sk8at mp ettuednact i o&kaant
Folyamatos figyel met ford2t oszt8&ly8nak dekor

R, °sszehangol - jellegT feladatok:
Seg2t abban, hogy a gyerek otthonosan ®s bizt
Torekszi k askeshag8de®sl Bmunks8j 8nak °sszehangol
Kapcsol atot tart az int®zm®nnyel kapcsol at bar
Munkg8ja sor8n figyelembe veszi a D¥K progr amj
A gondvisel Rnek javasolja a tanul 8sban | e me

r ®s&t el ®BTMNSNIdi 8§8kj ai kapcs8n a szakemberekke
fent.

Gondot ford2t a helyes tanul §8si m-dszerek el ¢
A gyer mekekr RI gy Tjtott egyo®ni megfigyel ®si
eredm®nyglekmitnt va Szak®rt Ri Bi zotts8g v® em®n
pedag- gusokkal i smerteti, ezeket k°z©°sen (

meghat 8rozz§gKk.

Sz¢i{ks®g-agseim®®zm®nyvezedaR beziz8| §b a h®ss ganza | -
®rintett m8s pedag-gusokat tan8cskoz8sra h?2yvj
A sz¢l Ri ®rtekezletek tapasztalatair-|I t8)] ®kc
Az oszt8lyoz- konferencia napj 8n-eelzlg8ewRr za z
oszt8lyzat a.
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Munkak ¢ z°-s e ®@gt R

A munkak®°r c®Ilja: Az -oikntta® z- m@®muynbkean sfzoal kyma in esvze?|l nRv o
i skol avezet ®s seg2t®se az egyes szakterg¢l etek mu
®s ®rt ®kel ®s®ben. ARseéebkotai vbz®s®. tov8bbk®p

Al apvetR felel Rss®gek, feladatok:

1lLR®szt vesz az int®zm®ny pedag-giai programj8nak
2. ¥s s z e &l Intutnjkaa k®vze®ss snRudnrkealtye r veR® p ¢ | az i nR®&m®ny n
veszamu nk a k ®° ®% s a ®g emuhkater®@®®y t ®k el ®s ®ben, el |l enRr z®s
3Javasl atot tesz a szakterg¢l et®hez tartoz- t ®ma k
kialak2t 8s§
4 . M- dsze 8rgyi ®rtKekekbk? ktsdgantbie mu & h
p8l yakezdRk | ®g8k munk&§gj 8§t
5. Szakt e | eszti az oktat 8s, nevel ®s
6.l r8ny2tja a vTamsanyegk @z eyy PO®s Klowlr adn ynEll 3 tag a8t
munkak®z°ss®ggekbel yahla wevee®seket, az ®v el eji
megtart §s 8t .
7. R®szt vesz szakmai p8lyg8zatokon, megbesz®l R
8. A tanul - i k°vetel mdnyrendszer ki al akz2ta8sa, m
munkak®z?®ss®g®h elze e § 0&Fn a HRsElg kK @pde8sss ®gs zi nt | ®t .
9. El k®sz2ti a munkak®©°9z°ss®gi tagokkal egy¢tt
ell enRrzi azok megval -sul 8s8t.
K®t havont a megszervezi a
gl al kozg&8sokat.
T°rekszi k az e
Szoros kapcsol
3 K®pvisel.i a munk
gazgatj-utr®sma®B®zr &sukra, vagy fegyel mez®s¢kre.
4. Munkak©°®z°ss®g®ben rendszeresen -ral 8togatgso
Rendszeresen vizemgB8kahk?° za° sfseRige gty&erl eytiet, ad 8s z er
Zz,ks®g eset®rjjavasPParet tesz a f
Felettes®nek ig®nye szerint adat Kkatel sz o0 lags
gat - (helyettes) figeyletl@m@R  nfuenirklsa?y@Rigiaz rietad er, el |
potokr a

®lkaeluR - kmu magla% 2% ¢

gys®ges k°vetel mdnyrendszer ki
atot tart m8s munkak©®z?ss®gek
ak®°z°ss®g tagjait latatteszaxkol ave:

NF—OO
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—«Q
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~

z
a
Fokozott fii
18. Al kot - m- d
m- dos2t 8s8ban.
19. ¥nk®pz®se p dam
szaktm §csad- k seg2ts®g®t .
200Negyed®venk®n el l enRr zi a munkak®z°ss®ghez ka
21. El b2r 8l ja, ®s az igazgat-nak javasolja (nem
tanmeneteit.

22. VezetRi | Oebsi®mRzEsrvonBasgya javasl atot tesz.

gyetemsme®g®bghAtdohgmaonkp&l yakezdR
on Kk°zgzanTke ada kP dafssi i sskemlbag8il yz at I

® |l ut at - . Seg?2ti munkak?®z°®ss®ge
2
t
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Napk©®zis nevel R

1. A napk©°zis tanul -k rendszeres, hat®kony fogl al I
k®szz2t.

2. A foglalkoztatg8si terv keret®ben biztos?2tja a
T megisnerteti vel ¢k az °n8ll . ®s m-dszeres tanul
1T sz¢ks®g eset®n seg?2ts®get ny¥% t a fel k®sz¢ !l ®c
T gondoskodi k az 2r 8sbeli hgzi feladatok tanul
T rendszeresen ell enRrzi az el k®sz2tett h8zi fe
1T a sz Waltiokfag!l aa napk©®zis tanul -kt - ki k®rdezi
1 a gyeng®bb tanul - kat egy®nil eg, vagy tanul

meghat 8rozott i dRpontokban,
f rendszeresen egy¢ttmTkeodi k a napk®zis csoport

3. A tan2t 8§si -r8k v®gezt ®vel a fel¢g¢gyel et ®re b2;
sor 8n gondoskodi k a Kul tur 81t ®t kez ®si Vi se|

megtart 8§s8r - |

4. Eb®d ut8&8n k°tetlen szawmadi8cRHen kb ikatpas2tl j- a 8= §tt

tanteremben, j- idR eset®n pedig a szabad | eve
csoportja sz8m8ra kultur8lis, sport, |j&8t®k ®s

5 A napk®zis fogl al-koz 8okk atb®&diej é ntt ®zan®n-y rend
csoportosan el k2 s®r i a sorral hazamenR gyereke
bocs8t §8s8ban.

6. A taneszk®z°%°ket, j8t®kokat a munkak®°®z°sw®g vez
v®g®n azokkal el sz8mol . Az 8l tala 8tvett eszk¢
tartozik.

7. K°telezRen r®szt vesz az iskol ai rendezv®nyeke

8. Tan2t8si -adRan®?vplkogramjsgm&kmame gfaemlSelsRe@z 8s on,
r®szt vesz.

9. A napk®°zis csoport szabadi dRs foglal koz8sai
bal eset ment ess ®g ®t mi nden i skol §n bel ¢l i ®s |
fel el Rss®ggel | 8tja el

10,A fentieken k?2vyglt oeklavt ® g zaimed zyoekkakte | a afzezl leagdiz y @ty vy,
az igazgat- helyettese megb2zza.

11. lgyel et napjain addig fel¢gyel, am2g az uto
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Tanul - szobai nevel R

1.A tanul -szob8s tanul -k Beand®rdek®behah@®konyofybe
k®szz2t .

2.A foglalkoztat8si terv keret®ben biztos?2tja a t
T megi smerteti vel ¢k az °n8ll - ®s m-dszeres tan
1T sz¢ks®g eset ®n seg?ts®get ny¥%jt a fel k®szg¢l ®s
T gonds kodi k az 2r8sbeli h8zi feladatok tanul -k 8§
frendszeresen ell enRrzi az el k®sz2tett h8zi fe
fTa sz-beli feladatokat a tanul - -szob8s tanul -kt
T a gyeng®bb tiahed , katagegytRannul - csoportok ker

meghat 8rozott i dRpontokban,
frendszeresen egy¢ttmTkeodi k a tanul -szob88s cso

3.A tan2t 8§si -r8k v®gezt ®vel a fel¢gyel et ®re b

mel ynek sor8n gondoskodi k a kultur8lt ®tkez®si

megtart 8s8r - |

4. Eb®d ut8n k°tetlen szabadi dRben biztos2tja a t

tanteremben, |- i dR Res e tA®ns zpendviogh ad asz slzaad aldd v
csoportja sz&8m8ra kulturé8lis, sport, |j&8t®k ®s 1
5A taneszk©°z°ket, j8t®kokat a munkak®z®ss®g vez
v®g®n azokkal everg8gmelszkAz°Bét amagBt zi , hi 8ny
tartozik.

6. K°t el ezRen r®szt vesz az iskol ai rendezv®nyeker

7.Tan2t 8§si-ai dRam @v2 wglogr anrg Bankarka imetgd re§ ed Remn§son, ¢
vesz.

8. A tanul - szob8si dRs opfoorgtl alskab@sai nak szervez®s

bal eset ment ess ®g ®t mi nden i skol §n bel ¢l i ®s [
felel Rss®ggel | 8tja el
9A fentieken k2v¢l elv®gzi azokat aséemagdhinkat ,

10, gyel et i napjain addig fel¢gyel, am2g az wutol s-
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Di 8k°nkorm8nyzatot seg2tR pedag-gus

A munkak??Arz c@&lkjoa:m8nyzat a tanul -i szervezet °
amel ynek sosg@mer waezteatnud - pedag:- gusokkal egy¢cttmTk
megfel el Ren °n8l1l - -an int®zi.

A felnRtt seg2tR (tan8r), akit a tanul -ifj %s8g Kk

Fel adat ai-mumpl8jag  -maelsl ett | 8tja el
F®lI ®benstz& mo l nevel Rtest ¢l eti ®s iskolagyTl ®sen.

Seg2ts®get ny%jt az al 8bbi tev®kenys®gek el Rk®sz

a D¥K SZMSZ el k®sz2t ®s®ben
az 2?2r8so0os jegyzRk°nyvek, eml ®eztetRKk rendszer
a D¥K mTkoed®si felt®teladackhegegrzedsihb®s ®ben,
az iskolavezet ®ssel , a nevel Rtest ¢l ettel, a di
egycttmTkoed®sben / minden | ehets®ges szervezett
a D¥K megh2z8sa al apj8n el j8r a D¥K k®pviselet
egy tantthesnk®@®hkpl programj 88nak kial ak2t8s8ban
a t 8 ®koztat §si rendszer | ®t rehoz8s8ban, mT ko d
di 8kvezet Rk jel°l ®s ®ben, v8l aszt 8s8ban, fel k®s
dent ®si , egyet®rt®si, tel@l emdgykz ®RI v AR Y e Sj2atv®as
V®l em®nynyilvg8&n2t8sban
2r8so0s panaszkezel ®si el j8r 8sokban, jogv®del en
k°zvet?2tRdisglkrdetBakugk®kz °t ti vit8&ban
a h8zirend folyamatos fel¢lvizsg8l at 8ban
agyermeki jogok k®pviselet®nek megteremt ®s ®ben
tanul -i p8ly8zatok, versenyek meghirdet ®s ®be
tan-r8n k2zv¢gli tev®kenys®g form8inak gazdag?
ke nyvt8r ®s a sportprogramok idej ®nek meghat
®vi rendesehi2yRlsBTbanT| e gsgez vez ®s ®hben
gyel mi, k8rt®r 2t ®si cgyekben, k®r d®sekben
|l y8zatok %¥tj8&8n D¥K rendezv®nyek anyagi hS8tte
i skola helyis®geinek, berendez®seinek haszn
®r dek®r v®nyes?2t®si f-rumok megszervez®s®ben
az ®vesvmbueskaed®rl 2t 8§s8ban

E R ]

DT T DD

z
e
8
z

=4 -a-_8_-9_-5_95_9_9_24._--4_>-°_-2° = =4 —a —a A

69



A BERETTYOUJFALUI JOZSEF ATTILA ALTALANOS ISKOLA
és alapfokiM t VESZETI | SKOLA
SZERVEZETI ES MKODESI SZABALYZATA

Gyermek-®s i fj “us8gv®del mi felelRs

Seg?ti ®s ©°sszehangolja az int®zm®ny gyer mek ®s

Fel adat ai vaggaz i1 gazgat- 8l tal megb?zott igazgat - h

1. FRbb fel adat ai

T Rendszeresen figyel emmel k2s®r.i a gyer mekv®d
®s ezekre felh2zvja az igazgat:- ®s a pedag: gu:c
T Mi nden tan®v el ej ®n az i skol ai munkateryv r @
munkaterv®t .

T Gyermek ®d e | mi munk§g8j 8t °nk®pz®ssel ®s a szakir

fejleszti.

Az o0szt8lyfRn°k°k jelz®sei al apj8n nyilvg8nte
beill eszked®si, magatart8si, tanul 8si neh®z s (
Mindent an®v el ej ®n 2r 8sban t8j®koztatja a sz¢l
feladatair-1 ®s arr-1, hogy milyen jellegT pr
T8 ®koztatja a sz¢gl Rket ®s a tanul - k at arr -
gyer mekv®del mi feladatokat el l 8t int®zm®nyel
sz¢l Rk 81 t al i | 8t hat - hel yen k°ezz®t eszi

i nt®®zm®nyek c¢c2m®t , il l etve telefonsz8ms8§t.

A tanul - k r ®sz®ment Eg®s g ®gv ®HdR,®s szenved®
programokat szervez.

Figyel emmel k2 s®ri a gyer mekv®del emmel kapcs:
vesz a p8lys8g8zatokon.

K¢l onleges feladatai, jogkore

esz®l yeztetett bea | hgsz&eyYy®si helmpgat &rt &si , t
ul - kkal kapcsolatos feladatai a k°vetkezRkre
az ilyen jellegT probl ®m§§kkal k¢zdR tanul - ko f
csal 8dl 8togat 8sai kra, a tem®&d®rke;csal §di k°r n)
tanul mg&8nyi eredm®nyyg¢k, magatart 8suk ®s mulasz
anyagi probl ®&ms§Kk eset ®n gyer mekv®del mi t §
meg8l |l ap2t8&8s8t kezdem®nyezi a polg8rmesteri |
a gyermekv®del emmegl|l afpgllabhtkoz8&8g sz®$ g®r e e
oszt 8l yfRn°k°kkel k°z°sen k°rnyezettanul m8nyt
figyel emmel k2s®ri ®s seg?2ti ps8l yavsgl aszt §sul
sz¢,¢ks®g esvet @mtvBRKR d®seket javasol§baRns. k°zre
Az oszt8lyfRn°k°k javasl at ai al apj 8n kezdeme¢
t 8mogat8s vagy term®szetbeni juttatg8s meg8l | ¢
A pol g8rmesteri hivat al fel k®r ®s e al apj 8n
el oszt8&8s8kamz da°csg®RINNRde@!| juttat8&s8&ban.
Munk§8ja ell 8t 8§s8val kapcsol atban betekinthet
nyilvg8ntart§g§s8ba.

Gyermekb8ntal mazg8s v®l el me, vagy egy®b pedac
vesz®l yeztet R t®ny elz &l ae®@Kk t®a |l ea neud ®rteszti a
ennek fel k®r ®s®re r®szt vesz az esetmegbesz®l
A tudom8s8ra jutott bizal mas inform8ci - - kat n
i nform8ci t csak a munéakS8Srol g8PrgsBatankr??gz?
A bizal mas szg¢l Ri k°z|l ®seket a pedag-giailag
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3. ElI'l enRr z®s, ®rt ®kel ®s

T Munk§8j 8r - | mi nden f ® ®v v®g ®n 2r 8sban °ss
nevel Rtest ¢l ettel.

T Az i gazgatal anpepg8hirezntstaar t -, akzb d sXK®Drhals za®K iksBk Rl
gyermek-®s i f j as8gv®del mi tev®kenys®g®r RI

T Az igazgat:- KkO®r ®s®re ®rt ®kel. az oszt8glyf Rnol

4. Kapcsolatai

f Munk8j 8t az igazgat: - wutas?t8sai al apj 8n v®gzi
1T Agyectme k v®del e mmel kapcsolatos int®zked®seirRI
T Rendszeres munkakapcsol atban kell 8l 1l nia a ny
T Rendszeres kapcsolatban §I I az iskol 8&8n k2vgl
2gy k¢l °on°sen a Polg8rmesteri Hi vat al Gy 8§ m¢

Gyer mekj | ®t i Szol g8l att al

5. Munkak®r ¢l m®nyek
T Fel adatainak el 8 hoz el Rzetes egyeztet ®s

t §s 8§
(iratok °sprétlR®R®sz3ODRSEZPro®2t8s, post8§z8&s stb.
T Munk8j 8hoz haszng8l hatja az int®zm®ny telefonj
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K°rnyezetv®del mi felelRs

HosszY% t8v¥ fel adat ai

1.

No o

K°rnyezettudatos magatart8§s ®s ®l etvitel kiala
k®&ps | egyen a k°rnyezetd.i v8l s8g el m®l y¢ ¢l ®s®nek

fennmar ad8s 8t .

A k°rnyezet ismeret®n ®s szem®lyes felel Rss®ge
egy®ni ®s k°rnyezeti s Rilrettevni teed y®ar §metg,h ad rBea loyz - a

81 i k.

rz®kenny® tenni a tanul -ifj¥%s8go
feln®vekvR nemzed®KkK bekapcsol

ap2tsg§ssgba.

en meghat 8roz:- ®lsetmieéjtekbanfa&l té ReE®Pye tv sl
on meghat8roz-v8 a tanul - -kban a k°rnyezet:i

®lyes tapasztalataik alapj8&8n tudjanak egy

k°z°s kezel ®se ®s megol d8sa ter ®n

Elismertetniazt hogy k©°©z°%s ®s egy®ni k°tel ess®g:

a k°rnyezet
a

t
8s a kozvet

T az emberi s®g k°z°9s ©°r°%ks®ge

T az 8l tal8nos emberi eg®szs®gv®del em

1T az °kol -giai egyens¥%W y fenntart@8sa

T a term®szet. er Rf orr8sok el Rrel 8t ®s ®s:
T minden egyes ember hozz8j 8rul 8s a k°rnye:
T K®p® sw8 1 ni az ®l ethosszig tart- tanul 8sr a

Kiemelt feladatai:

NookrwbhE

10.
11.
12.

13.

El k®sz2ti a helyzetelemz®st az iskola k°rnyeze
Figyeli ®s seg2ti a tant8rgyakhoz kapcsol -d- Kk
Seg?ti a pedatg8lgwufsRik@ako ket a k°rnyezetbar 8t ®I ¢
Megszervezi a k°rnyezetv®del mi hetet .
Szakembereket k®r fel k°rnyezetv®del mi el RadS§s
|l skol ai megeml ®kez®st szervez a F°l d napj8r I
Lehet Rs®g szerilntkaftelmi®sden i k°r ntyaerzwet v®del e mme
nevel ®ss el kapcsol atos versenyre.
K°rnyezetv®del mi t8borokat szervez.

Seg?2ti a pedag-gusokat az erdei i skol ai progr a
Seg?2ti a DSK kir8ndul 8sok k% rmgnydzee&®sw®ddel mi t ar
Seg?2ti, hogy az ©°sszevont nagy int®zm®ny bekap
Szervezi a vesz®lyes hull ad®k gyTjt®s®t, an
megszervez®s®t . Lehet Rs®g szerint 2|l Re®s 2%kt ik Vv
hull ad®kgyTjt ®s.

Kapcsolatot tart az i sszi - -T&ssr mR8rzraeayezet vedel mi Egyesyg¢
Ter mPszet vedel mi Egyes¢l ettel
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| skol ai k°nyvt8ros

Ha,fel adatait pedag-gus munk8ja mellett | 8tja el

1. Az iskol ai k © nbyevst o8rr ool s§ sp¥ ddaogl - ggouzs:- .

2. Sz,ks®ges k®pes?2t®se: fRiskol&8n szerzett tans8r

3. K°nyvt 8ri r8§k sz8ma: a K°zoktat 8si T°rv®nybe
kel cs°nz®sr e ford2that - i dRKol®sveaetk®Pnywaz8ri gr
megfel el Ren szab8lyozza, hats8rozza meg.

4. A k°nyvt8ros saj8tos eszk°zeivel, a k°nyvts8gr |

nevel R munk§&8j 8t .
5. Fel el Rs a kenyvt §r hel yi s®gei nek kPsnyfvelks zleele
megl ®t ®®r t .

6. A k°nyveket szakszerTen t8rolja, kat al ogi z81 j
i fj Y%s8gnak k°lcs°n®zhetR 81|l om8nyt ®s a tart-s
7. A k°nyvekr RI l el t8rk°nyvet fektet fel, azt nap
8. Prc2zen kezeld a k°l cs®°nz®si napl -t, s a k°nyve
visszasz8l12t8s8ra.

9. Figyelemfel kel tR, a k°nyvt 8ri szol g8l tat 8§st n (
hirdet Rt 8bl §8j §n

10.C1 |1 and - kamptcsat ai skokta vezet Rs®g®v el ®s a sza
fejleszt ®s®vel kapcsolatos ig®nyeket fel m®ri.

11.A szerzem®nyez®st folyamat osan, szakszer Ten
k°nyvbeszerz®sre forditeh®vel p®nzkeret figyelem

122Javasl atot tesz az iskolavezet®snek az elvesze

13.Az i dRszakos ®s sz iks®ges selejtez®st az isko
v®gzi, az ide vonatkoz- el R2r8sok betart8s8gval

14.Megfd el R rendszer esRss®@g geilly Sw@desz .k° nyv

15A k°nyvts8r 8l tal biztos2tott |l ehet Rs®gekkel S €
val - fel k®sz¢l ®st, valamint a tanul 8si h8tr 8ny

16.1 g®ny szerint meighldioogr & ®mE&th - k ®s z2t

17R®szt vesz az iskol ai p8lyg8zatok ©°ssze8l |l 2t §8s§

18.¥szt°nzi a k°nyvts8ri vet®l kedRkKk megrendez®s ®t .

199A szaktan8rokkal vegetaRkuamlkakfyezs®gve k°nyvt §
rendszeress®ggelgy®s -r&k8kban (rendha

Mentor

X.Y. gyakornokotf el k @s zpdd&®d egpLl ya feladataira. Ezen i

folyamatos fejl RI®s ®s az i nt®zm®nyi beill eszked
- szakmai (szakt8rg®id®eé&khéeBrit ®nogatves ®si kK
- szem®l yes t8mogats8s a szakmai i dentit8s kial e
- int®zm®nyi, szakmai k°z°ss®qgi beill eszked®s t

Negyed®venk®nt |l egal 8bb egy, |l egfeljebb n®gy al
ill etve fogkavVebREagyYy r@®csglezltkoz8smeghbesz®l ®st t a
i g®nyl i, hetente konzult8ci - s |l ehet Rs®get biztc
gyakornok tev®kenys®g®t , pedag- guskompetwtzenci 8ir
i nt ®zm®nyvezet Rnek ®s a gyakornoknak. A mentor
®rt ®kel ®st k®sz?2t a gyakornoki i dRszak tapaszt al
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Munkak®ri | e2r8sminta

Az int®zm®ny neve/l/ c2 me: )

Beretty: % falui J-zsef Attila Cltal8nos Iskol a

Bihar i Al apfok¥% MTv®szet.i |l skol a

Telephely: 4100. Beretty: % falu, Tardy u. 10.
Zenetans§r
munkak©°ri | e2r8sa

Munkak®r megnevez®se: FEOR sz8ma: 2431

A munkak©°rt bet°ltR neve

Sz ¢l

Anyja neve:

Lakczm:

Ad- sz8m:

Taj sz§8m:

| s
Be
A
Fe
A
A

Jo
Mu
tO
mu

A
mu

kol ai v®gzetts®ge:
sost ol §

munkak®or f
|l ettese: |
munkak®°r s
munkak®rne

ettt a munk§8Iltat-i jogk®°r gyakorl|l -
ol aivgeazzegtaR -+ ®s Tagi nt ®zm®ny
Kkmai dvre&reyt?Rt - j a: Tagint ®z m®ny

utas?2t8st ad- munkak?®r?©°Kk:
beoszt 8s% munkak®©°r°k
t zvwmPngt R

munkak®°rnek al 8rendelt munkak®°rKk: ni ncsenek
| 8§s a:

8t a Munka T°rv®nyk°nyve, a k°zal kal mazott
ny

t

a nemzet.i k°znevel ®sr Rl , aazl a pmjt Brz mB®ntye ISe
t ir8ny2t8sa ®s ellenRrz®se alatt v®gez

S T S Q
X< X w

I
8]
®n
8§l ta
munkak®rre vonatkoz- | egfontosabb el R2r 8sok:
-3/ 2011. NEFMI rendelet Az alapfok¥% mTv®sz

e
ogramj 8nak bevezet ®s ®MRM ®senkebhd8shr dbssr 8k 8§
-Pedag-giai progr am.

|l yettes2t®s rendje:
-a munkak®°r az al 8bbi munkak®r ket helyettes?
-pedag-gus ®s szakvizsg8zott pedag- gus mu n
-a munkak®°rt az al 8bbi munkak®r°k helyetteszt
-pedag-gkei ®sg8zatt pedag-gus munkak®©°r k.
deje: I skol ai -rarendben szab8lyozott.
®ny 8l tal el R2rt munkai dR: heti 40-ra.
°tele2ZB -~-mrasz8ma: 22

munkav®Pze®sethel Wg:f alu, 4100 Tardy u. 10.

tans8r a munkak®°rakale?gBes®layne sfemg | ailltl et ve a
nkak°r°ket bet°ltRk ir8§nymutat8sa al apj8n | 8t
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A munkak?®©or tartal ma

Szakmai feladatok

Cltal 8nos szakmai feladat ok
A tan8ri tev®kenys®ggel kapcsolatos 8ltal8nos
-A t aenn8drelrkezi k a korszerT 8l tal8nos mTvelts®g
-Tiszteld az egyetemes emberi ®s nemzeti ®rto®k

-Tev®kenys®ge sor8§n kifejez®sre juttatja egy!
feladatlokat v§lIl a

Egy¢ttmTke d®s a szclekeI

-Munk8ja sor 8n eg ta mThhdi k k as segn®IRkike®g ®n e
k®pess®geinek kibo akoztat §s8ban.

-A sz¢l RK k°©z°ss® el eflyatt miuonkveg §v ®cuz it ar
kial ak?2 t@&sea,sdre§n.

-Fel adatell 8t §sa
meggyRzRd®s ¢ knek

n tiszteletben tartja a
e

jogok biztos?
4

|l el R oktat8sban ®s neve|

Az egyes t §8sa

-Gondoskodi k a tam®hybekh° okt at §sij og@inak bizt
-Gondoskodi k a sz¢l Rk jogainak biztos2t 8s8r -1
-Megtartja az egyenl R b8n8sm-d k°vetel mdny ®t &
meghozatalakor.

1. R®szI|l etes szakmai fel adatok

A tan§8rv ealidispifad 8% ind el adat ai

-V®g zi a tanul -k nevel ®s®t, fejleszti k®s zs®gy¢
-A tanul -k ®l etkori saj8toss8gaihoz al kal mazko
-V®gzi a ke¢l°onb°zR ®rdekl Rd®s T, ekl®pRrsis @ ®T | e
motivs8ci | Y, szocializ8lts§gY, kuIt1/4r§j1/4 gyer
tanul - kat ®rdekl Rd®s ¢ knek, k®pess®g¢knek ®s it

tanul 8sr a.

-Fejl eszti a tanul - kbanms Ggeokatt, ameld pre&ks sa®g kK e
har moni kus, konstrukt2zv kapcsolathoz sziks®ge:
-Pedag-gi ai tev®kenys®ge sor 8n felhaszngl j a
fejleszt®s®re, egyc¢c¢ttmTked®si k®szs®g n°vel ®s
-Munk8§jma p®Ir&st mut at , k¢l °n°sen a megb2zhat
tekintet ®ben, ezzel kezvet2tve ezen ®rt®kek f
-Seg?ti a tanul - -kban a nemzeti, a nemzetis®gi
§pol 8s8ra neveli Rket.

-Atanultetsti ®s a |l el ki fejletts®ge figyelembe v
-El Rseg?2ti a tanul - szocializ8ci-s folyamatait
A tanul - nevel ®s ®v el kapcsolatos feladatok
-Al apvetR feladata a r8b2zott gyermekek, tanul
a) oktat tev®kenys®ge keret ®ben gondoskodi k a tar
ve®del m®r RI, szem®l yi s®g®nek fejl RdA®s ®r RI ,
b)okt at- tev®kenys®ge sor8n az ismereteket t 8§
c)oktat:- tev®kenys®de asdraf irulf-i gyel embe vesz
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-egy®ni k®pess®g®t ,
-t ehet s®g®t ,
-fejl RdI®s®nek ¢(tem®t,
-szociokulturs8lis helyzet®t ®s fejletts®gR®
-saj 8tos nevel ®si i g®ny®t ,
d) seg?ti a tanul k®pess®geinek, tehet s®g®ne|
e) seg?ti a hs8gtr 8rekags thmenluyzetfled e 8lr&v R 8y8dr m an
fla tanul -k r®sz®re az eg®szs®ge¢k, testi ®ps ®g
ezek el saj8t2t8s8r-1 meggyRzRdi k,
ggha a tanul bal eset et szenved, v a g®&s eekrent e k
megteszi,
hyk° zremTk°di-®s ai fgjy%s gfngk®del mi fel adatok el | §t !
i) k°zremTk°odik a tanul - fejl RI®s®t vesz®lyez
az ilyen k°r ¢l m®nyek kialakul 8s8nak megel Rz®s
i) a tanul - ®eljeltektotrs8eBngaGkn,e k f f i gyel embe vet el ®v
egy¢ttmiked®s magatart8si szab8lyait, ®s t°re
kka sz¢l Rket ®s a tanul - kat az Rket ®rint R Kk
figyelmezteti, ha gyermeke jogan a k meg-Vv_8sa vagy fejl RI®s®ne
i nt®zked®st tart sz¢ks®gesnek,
Na sz¢l R ®s a tanul - javasl ataira, k®r d®seire
ma tanul -k ®s sz¢l Rk emberi m®l t- - s8&§g8t ®s |jog
nNa tanul -k r ®s2®rke d&®s hetzi seg ks ®ges I smereteke
3. A pedag-giai programmal kapcsolatos feladatok
-A nevel Rtest ¢l et tagjak®nt r®szt vesz az int
®rt ®kel ®s ®ben gyakorolja a nevel Rtestg¢l et tag]
-A pedag-gi ai program al apj 8n az ismeret 8t adSs
-A helyi nevel ®si terv figyelembe v~®tel ®vel a z
m8s felszerel ®seket kiv8lasztja.
4. A tanul -k ®rt®kel ®s e
-l r 8ny?tt@kae |I®s a®rt anul - k tev®kenys®g®t .
5. Munk8hoz sz¢ks®ges i smeret megszer z®se
-A munk8j8hoz sz¢ks®ges aktu8lis ismereteket n
-Szakmai ismereteit, tud8s8t szervezett tov§8bb
A munkak?©ori | e 2rrt8es bfaenl ¢flowgil zasl gt &alka tR&rvee ker ¢1 nek.
A munkak°ri |l e2r8s egy p®l d8nys8§t 8tvettem, az ab
Kelt.:
8§t ad- §t vevR
P®l d&8nyok:
1. munkav 8l l al - szem®l yi anyag
2. munkav§gl |l al
.iratts8r
Megj e gy ®s: a munkak©°rre vonatkoz- egy®b el R2r 8s
besorol 8s) a munkaszer zRd®s ®s m-dos?t8sai tarta
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NEM PEDAGEGUS DOLGOZzZc¢K

MUNKAK¥RI LEERCS

Szem®Il yi adat ok:

N®v : ééeé
Lakc?z m: é é.
Sz¢l . héeél.y , i dR:

Ad- azonosz2é&é. .j el

TAJ sz8m: ééé

Munkak?©r: e é.
Besorol §8s: kinevez®si okm8ny szer.i
Beoszt §s: éeeéé

|l skol ai v®gze¢tétcsdge. .

Tov8bbi szakk®peéeé¢ésd®ge:

Felettese: Kurtsg8n Mzgiaka ig
Jog8l Il 8§sa: Munk&8j 8t a Munka T°rv®nyk°nyve,
jogs8l Il &8s8r -1l sz-I| - to°rv®ny,

t°rv=e®ny, az 1999. O®vi LXVI

t°r va®

®s MTkod®si Szab§gl yzat a8 myl 2atp§ s8an

®s el | ealRartzt®sve®ge z ni

Munkav®gz®s iddefie, muekadijadeje: 40 -ra

Munkav®gz®s hBéyetty: - % falui J-zsef

4100 Beretty:-%¥% falu, J-
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|l skol atitk§8r

Az iskolatitk8azkPzkelthengdzerdgeaet tjea e
A munkak?©r c®lja: Az i Nt ®zm®ny Szervezeti ®s
adminisztr8ci-s feladatok felelRs v®grehajtsgsa.

Feladatai:

1.A sz¢l Rk, pedag- gusok, i skol 8ba | 8t ogaywen szem®
il l et®keshez juttat8sa. Mi nden int®zked®s®r RI t
2.A postabont8s wutsg8§n (melyet az igazgat - vagy h
c2mzetteknek tja. Az ji8mt @B®Y&ny aizr atskkena €8l
[ el ®s ®t (i ktat 8§s) .

ri dRs jelent ®si kotelezett s
el adatokat. V®gzi az int®zr
elsBsg®@ben ®s el sz8§mol §s8ban
e
I
t

T X T

et Rt vezveetz evteRzie tGRit eGkretzell
ekr Rl , t annolamikorefrecagy e | mi
e utasz2tija.
t a KIK Beretty:- % falui

havi ®s n y

a

s

ed®ves jelent ®seket.

1 oszt8lyos nul -k be2r 8s8§t.
d®Pkhyatel h€8®pm8si tev®kenys®g®ben.

ti icgyeket bonyol 2tja az igazgat - ut e
il l etm®ny v8ltoz8s8r -1, megb2z§8si S z
) .
ztegty®bt aMkunka¢gyi Kezpont 8
ratokat el k®sz2ti, v®gzi
a dol goz- k munkag¢gyi nyil v§g
Ny i tagai8Brjozoat idej T -Rsn&veéPRPRekoly
13Ki mut at 8§8st k®s z2t az int®zm®ny igazg
val ami nt] agoayuwligtd$ kevetkezR k©°I
14.£vest skglvet ®s ter en seg2ti az
15. K°ozremTkodi k a ati Trlapok k
16. Ut az8si kedvez ®nybev®t el ®r e
17. 0
1 I

nw —ox o ©°

]
i

S5 9

iz
t

—_ 0 ©®

V®gzi a pedag- lw&miyakt s &1 |
8¥ns8ll -an adhat ki 8t ogat §s-i i gazo
m8sol at ot k®sz2t.
19Kapcsolatot tart az iskolaorvossal, v®dRnRvel
Vi zs g8l atehso zn ®svzséokr so&ga t .
20Tel efon ¢gyeletet | 8t el, az ¢(zeneteket tov8bb:*
21l nf or m§ci -t szol g8ltat az igazgat- utas2tg8sa al
22. Hel yettes2t ®s eset®n a helyettes2tett munkak

Munk§8j 8t f eladtatpg Sen,uttausd?8ts&asas zeri nt mar ad®kt al ani
E
i

| v®gzi mi ndazon a munkak®r ®&n k?2vgl esR v®gzett s
1

etve az 8ltala kijel®°lt vezetR meghb2zza.
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Rendszergazdanu n k a k © r i l e2r 8§sa

K®pzett s®gi k°vetel m®nyek:
Sz¢ks®ges iskolai v®gzetts®g: informati kai szaki

A munkak°r fR c®l kitTz®se:

Az int®zm®nyben haszng8lt sz8m2t8§stechni kai eszk?
oktat8si 811 apSjt8tf eanzntiawmkdSlada §rsdMuehlé®aidat ai nak al 8§
sz8m2t8§stechnika tan8raival egy¢ttmTkodve ®s i ge@

Cltal 8nos feladatok:

- Az iskola informatikai rendszer ®nek haszn§gl e
aktta | i z81 §sa, melyet az int®zm®ny vezet ®se hag

- Figyel emmel k2 s®ri a sz8m2t8stechnika | eg¥j a
rendszerbe, ezzel bi ztos2tva annak f ol yamat oc¢

- A sz¢iks®ges m®rt ®kben fRsgysez oefmtmed rr pki2asc®rfieja R
tesz a beszerz®sekre, fejleszt ®sekre.

- Az i skola oktat 8si c®ljai, a tantervek ®s
fel mdr ®s ®vel, kialak2tja ®s el Rterjeszti a f e

- Az 8l landpesni®R§ dRk@®ek®ben biztos2tott sz8&mS§r
helyi s®gbe ®s a sz8m2t8stechnika terembe be
munkai dRn-2K2vgBigs, AOmunkai dRn k2v¢gl v®gzett

- K¢l °mi°gyel met ford?2t a sz8m2t. -g®pek v2rusmen

el l enRrz®sre. V2rusfert Rz®s eset ®n mi nden
megakad8l yoz8s8r a, a fert Rz®s megsz¢ihtet ®s ®
hel yr a&l. | 2Atz8§si8s kol a anyagi |l ehet Rs®gei hez m®r

ki ®p2t ®s ®t .

- Lelt 8rt k®szz2t ®s vezet a g®pekr RI ®s a ho
nyilvs8ntartja, ellenRrzi, felel Rss®ggel tart

Hardverrel kapcsolatos feladatok:

- El v®gzi az Yj g®pek ®s egy®b hardver eszk©z?©
v®gez az el Rfordul - hi b8k feldeaz2ija@asveét s aek
szakemberitj el g@hyelaz igazga®reakboc®8t at tr eanrdye:
erej ® g megjav2ttatija.

- Kapcsol atot tart a szervizel R szakemberekkel,

vezet.

- Jel ent i az igazgat-nak a k8rokat ®s rongs8l &
javaslatot e sz az anyagi k8rt®r2t®sre.

- F®l ®vente k°teles besz8mol ni az igazgat - -nak
8l |l apot&r -1, 811 ags8r I

Szoftverrel kapcsolatos feladatok:
- Biztos2tja az int®zm®nyben az al alpkfced Gasdgatt.o kA
megl ®vR szoftvereket ®s a hozz8juk tartoz- I

l i cenccel nem rendel kezR programokat, ®s j av
k®pess®gT, de ingyenes programok haszn§l at §r ¢
- Az int@®ktm@hy v8s8rolt, okt at §st seg?2tR progr
| ehet Rs®gekhez m®rten biztos2tja a be8ll 2t §sc¢
- Az irod8kban sz, ks®ges ( ®s beszerzett) Yaj
haszng8l atukatgbemok ak¢e¢ael Bs@Pnek betanz2t 8sa i s
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- Az ISZben r°gz?2tatzt imkdbavezet ®ssel-Dbti Znto®@sR giec
adat ment ®st v ®gez.

- Szoftver tel ep?2t ®s ®t Vi sszautas?2thatja, ha n
illetveag of tver vesz®l yezteti a rendszer Dbiztons§

H8I - zatt al kapcsol atos feladatok:

-K¢gl°n°s figyelmet ford2t az iskolai sz8m2t.-g®

-Megtervezi a hg8l .-zat opti mS8elrivsets tar urkitri/d e8nj k8ar, i
il gaz2tja.

-Fel haszn8l - i dokument 8ci -t k®szz2t, mely i smer
| ehet Rs®geket.

-Szakmai dokument8ci - -t k®sz?2t a rendszer fel ®p
-AzISZben foglaltaktiszaezbnbs %j- kkm8Il -a&da ki , a h&
fel haszn8l -i jogokat karbantartj a.

-1 zemel teti az iskola szervereit, ¢gyel azok |
-A h8l . -zati rendszerek bel ®p®si jellez&vr &t boadm
8tadja az igazgat - -nak, ®s azt el helyezik a
indokolt esetben, az igazgat:- enged®l y®vel a .
fel.

|l dRszakos feladatok:

-Az_ iskolaverz@s®sstz8j®hkbztha sz8m2t8stechnikai
mTkedteti, nyilv8§ntartja ®s gondoskodi k a g®g
-Biztos2tja a levelezRrendszer folyamatos mTk?®
-Seg?ti az internet ®s az siknofloarimadtoilkgaoiz -eks zr k@ szz°®
-Statisztikai jelent®sekhez adatokat szol g8lta
-Javasl atot tesz selejtez®sekre.

-R®szt vesz a hardver ®s szoftver beszerz®sek

-Anyagbeszerz®sben ®s sz8l|l2t8sban r®szt vesz.
-Karbantartja azAi $bollapwrebomedgalegenR infor m§«
i skolavezet ®s 81t al ny%j tott anyagok al apj &n.
-l skolai rendezv®nyeken a hangos?2t8s biztos2t §

Beretty: - % falu,

i nt ®zm®nyvezetR

A munkag8tial mar napon 8tvettem, az abban fogl al
el.
Kel t: Beretty: . %jfalu,

rendszergazda

P®l d8nyok:

1. munkavsgllal - szem®I yi anyag

2. munkavsgl |l al -

3.iratt8r
Megj egy z®s a mun®bhkelRerf§esokhakogpl egmunkai dR, e
besorol 8s) a munkaszer zRd®s ®s m-dos?t8sai tarta
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Pedag: - gi ai asszisztens

A munkak®©°r c¢c®I j a:

A tan2t-k mellett, vel ¢k egy¢tt a r8b2zott gy e
me gf eslzeolkFEsr endszer ki al ak?2t 8§sakt aat - smuantkkad@diacdhR hsaes¢
eszk®°z°k k®sz2t ®se; fel szerel ®sek el Rk®sz2t ®se;

Al apvetR felel Rss®gek, feladatok:

- FR feladata az el sRteszk3s®o®se¢angobnédotdsagyest
seg?t ®se.

- Szervezi, fel¢gyeldi a tanul - csoport t2z-rai z
rendszeresen el k2 s®r i Rket eb®del ni az iskol a

-1 gyel a szem®l yi®s®s zkhbr8nyeoke tbiettairgi8®®r a, a hel
kial ak?2t8s8ra.

- A d®l el Rt ti -rak®zi sz¢netekben seg?2ti, felg¢gy

- A tan-r8k alatt a tan2t-.- Yt mutat8sa -baapj 8§s Vv
eredm®nyess®gl®t , f lagy a tglyaapkookra t k®szz2t, vagy m
foglal koz8shoz sz¢iks®ges eszk®°z%ket k®sz2ti el

- Gondoskodi k a r8b2zott tanul -k szervezett fogl

- A tanul §8si i dR al att a ztta8nsz2 talvap | 8ni aé qak®n iolt & ¢
tanul - kkal, vagy foglalkoztatja azokat a gyere

- R®szt vesz az el sR oszt8lyosok kir8ndul 8sain ®
nevel Rt a programokorn zfeelvegWwsl®ba ngyer ekekre.

- A munkatervben meghat 8rozott m- don r ®s zt Ves:

|l ebonyol 2t 8s8ban.

- Tan2t §si sz¢netekben seg?2ti az ¢gyeletes nevel

- Sz¢ks®g szerint el kel |l neSttbnema aRsrezapk °tz®lsi ,n evaev
®s ott gondoskodnia kel a gyerekek foglal kozt

- Al kal mank®nt r®szt vesz a tanul -k orvosi Vi zsg
val - k2 s®r ®s ®b en

- D®l ut&n seg?2ti a misn dneenvkeolrR  mmuanpkk&jz8ts. ¢gyel et e

KI EGESZETF | NNFKORMCCI

Munkak®r ¢INll®Bmiye&: - r8s munkaideje alatttamubgsr el

eszk%zeit el Rk®szz2ti, foglal koz8sokra fel k®sz¢|

A teljeszt m®ny ®Mt Rk &)l ®sk an-roSsmay&?rte8:s §val v®gzi, ez

al kal mank®nt az iskolavezet®s ell enRr zi
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K°nyvt 8ros, inforNM&®)i kus k°nyvt8ros

K zveftdlemtt ese az iskola igazgat- -ja ®s helyettes:¢

A munkakPAz c® Pam®ny Szerveyzzeadaim b@e gMak8d®gzdDt Sz &

feladatok felelRs v®grehajt§8sa.

Az i skolraois kmunnykvati83d R al apja heti 40 -ra
Feladatai:

1. Mi nden auguves KP? any braubkate@et a pedag-gusokkal eg
°ssze8ll 2tja a k°hynw® @g®ens-zr§§ko | ®vte sk ®&tsezrz2vt®ta.z i ¢

2. GyTjti, wv8logatja, rendszerezi, flgt e®gtim§®s
inform8ci(kenywywsk,atf.ol y-iratok, m8s nyomtatot
anyagok)

3. A k°nywnty&rgi rendszer ez®s®r RI , oszt8lyoz8s8r |
inform8ci -k t8rol 8s8hoz, rendszerez®s®hez, o]
m- dszdr enkegt ervez®Y®@®RzEI BpRumeEnstamok 8l 1l om8ny
naprk ® s yegetia81 | om8nynyil vg8&ntartst.

4. K¢l °n kezel. a tans8ri k®zi p®l dg8§nyokat, az i
tank°nyveket .

5. A k°nyvt8r k2n8lta | ehet Ree®gelkR erhurslegj28ti. az i

0O Lehet Rv® teszi ®az c § bponBasgz negglya@tbSetn

o0 A szaktan8rokkal vegeaRkiuaelka&g§ygyeéass®gve ki
ctemezett rendszeress®ggel ®s t®m8kban (r

o A k°nyvt §r 81t al biztos2ztott | ehetiRs®gekk
versenyekre valntfal k®@ealBE®st h8vaBambok cs

0 Seg?2ti az egy®ni ®s csoportos kutat - - munk§8H

o FigyelemfelkeltR, a k°nyvt 8ri szol g8ltat§
az iskola hirdetRt&8bl 8§8j 8§8n.

o Megf el el R grgeen d svzRegRezs sk@anyy8vin Ir & ¢ t .

0 Rendszeresenszerde”? nyvt 8ri vet ® kedRket .

o 1l g®ny szerint bibliogrgfi8t k®sz2t megado:

0 R®sztiskh@aszps8§l yg8zatok °ssze8ll2t8&s8&8ban, | e

6. V®g z i a k7P8ljcRskPorzzt Gasttj.al §®pat ah 8§ akKbreykvath&rzankg | k °kza°
kol cs %elzsRsgekhioggzta, fel haszn8l -k hozz8&8f ®rj enek

7. Prec2zen kezeld]| a k°l cs°nz®si napl -t s a kb¢°
k°nyv visszava$Sllaiovg§s8§rasz Jaz i skol avezet ®s
megt ®r 2t ®s ®v e | kapcsol at ban.

8. Fel el Rs a k°nyvt S8r helyi s®geinek ®s felszer
megl Gte®®It .a k°nyvt8r 8l 1l om8ny8§®ritt, a k°nyvt §

9. A k°nyvekrRI l elt8rk°nyvet fektet fel, azt
selejeeb®sen8ll-tdo®s, f @1 &8 e gaezs idsokkoul meevnet zuemo®s) «
Beretty: - %jfalui ITalntk&®rr fgd led li RsKRYV 2 p@® nkvPozn®ast ekno z v
el R2r 8sok betart8s8val

10.A k°nyvt 8r i gy Tjtem®ny ®s a k°nyvt 8ri SZC
gondoskodik A z i skol-aevoeklt@RstiS§spr ogr amj 8§t al apel vk
dokument umok Kissgleasdzi § a8lrk8Kn.y(vetl &rhgaosgzong o k a ®p ¢
a tanul - k)A dokgn@muymek Iteggazdas8gosabb beszer z@G
t 8 ®koz-di k, aj8nl 8§st k®sz2t a beszerz®sre Vv

11.M8j ud g3k°zz®t eszi azoknak ka tted rekRn yovl evkansenk§, n y
jegyz®k®t, amelyeket az iskol ai k°nyvt 8rb-1 &

122 R®s zt®rvteeskze z| et ek en, tov8bbk®pz®seken. . Szakma

13.Tanul -k fel¢gyelet®t, k2s®ret®t ell 8tja.
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lgyint ®zR

Az ¢(@yR rkt°*& vetl en felettese az iskola igazgat - | a

Feladatai:

1.A sz¢l Rk, pedag:- gusok, i skol 8ba | §togat - szem®
i1l et ®keshez juttats8sa Mi nden int®zked®s®r RI t
2.l nt®zi zast ®pp®&®nzabads8gos jelent®seket. Napt §r
dol goz-k szabads8&8gs§t.

3EI'l 8tja a g®pel ®si feladatokat. V®gzi az int®zr
4. A KI K Beretty-1/4jfalui Tanker ¢l(edtreodfaslz®r | eadjsa
Al 82 rt , el l enjegyzett ketelezetts®gvsgllalgs wut
Azzal hatsg8ridRre elsz8mol a tankerg¢let fel®.

5. Munk8&8ba j8r8s k°lts®gt®r2t®s®hez a sz ks®ges it
6.1l nt ®z i a adg me Kk b®rbepzRd®s k®sz2t ®s e, t er emb
p®nzt 8§r 8ba) .

7.KozremTkOodi k az int®zm®ny |l elt8roz8si tev®keny:
8 A t°rzslapok rendezett kezel ®s ®t el v®gzi, gon
tartja a t aokayyi nyomt at v §

9. Vezeti a tanul -i-tpyi Feg§rtt@®st tafv @®Kk e@eRKUIR- kK nyi |
dokumentumok tov8bb2t§gs8®rt.

10Az iskola mTk°od®s®vel kapcsolatos nyomtatvsgnyol
11A tanul -k r ®s z®die§kinggrzehd&iniy okaat , azok keze
meghat 8rozottak szerint v®gzi.

12¥n8l |l -an adhat ki i skol al 8togat §s-in8sglhaabbB8sk ®s z
13Kapcsolatot tart az iskol aor v8dlsastaolk, avdRadtR naRovjeali.t
vizsg8lathoz sz¢ks®ges n®vsorokat.

14K° zremTkodi k a p8§ly8§zat ¥tj8&n nyert p®nz°sszege¢
15Tel efon¢ggyeletet |1 8t el, az ¢zeneteket tov8bba2it
16Bel s R ®s k¢l sR ker°ozve®ngelkgozt §jh®kozt att RnRaze
| 8ttamoz8&s8t sz8&8mon tartja.

l17THel yett es2t ®s eset®n a helyettes2tett munkak?©r.i
Munk§g8j 8t felettese utas2t8g8sa alapj88n, tud8sa sze

El v®gzi mi ndarz ok?2 v, ImuenkR kY ®®zett s®g®nek megfel el
illetve az 8ltala kijel°lt vezetR megb?2zza.
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Irodai asszisztens

A munkak®A z d®&lkjod:ati tk8r ®s az ¢gyint®zR mell ett
teendRka&2 ,i ste®2m®ny dol goz-inak munk§8j 8§t .

- FR feladata az irodai munka seg2t®se, postg§z8§8s

- Bekapcsol -dik a f ol yamat ban | ®v R p&8l yg8zatok
| ebonyol 2t 8s8ba, sz°veges ®&rlty@kzelt®s feolrk &sszo2kt & se
a p8lysg8zatok kidolgoz8&8s8&8ban.

- A munkatervben meghat 8rozott m- don r ®s zt Ves:

| ebonyol 2t 8s8ban.

- A fentieken k2vgl el v®gzi azokat az i wamdai m
l gazgat - vagy helyettesei meghb2zz§8Kk.

KIl EGESZETi | NNFKORMCCI

A teljes2tm®ny ®Wu K| ®ts anz disglkoleat i t k8§r ®s az ¢9
azt rendszeresen Rk, al kal mank®nt az iskol avezet
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Takar 2t -

Munk§8j 8val seg?2ti az iskola zavartalan mTk°d®s ®t
Munkai dR: a feladat folyamatos ell 8t 8sa ®rdek®be
Munkater ¢l ete: az el Rzetes meg8l |l apod8s szerinti
Napont ad R/ ®gezeemd RK :

AA helyis®gek fels°pr®se, tiszt2t-szeres v2zzel

APadok, asztal ok, sz®kek leto(lf@esde Pkponrtaglaamrzit §s
AT8bl 8k |l emos8sa.
AAbl akp8rk8&8nyok portalan2t8sa.

AK®z mossaspock | et°r|l ®se, sz ¢ks®g eset ®n s¥%rol §sa.
AVirggok |l ocsol 8sa, portalan2tg§8sa, gondoz§sa.
APortorl ®s sz¢ks®g szerint folyamatosan: polcoko
ASzem®ttart - kbekni ¢jrs2!t)®s es z(¢WWE ®g eset ®me fertRtl en2t
val - gyTjt®se.

AMel | ®k hel yki s(Bfgeelkn RtWek ®sgyggegerk) WCakar2t8gsa, fert
arra, hogyW& apz2r , szappan, tiszta t°r°l k°zR mindig |
AA tornateremben a napkzezriesk f(ougglra Iskzoezk& s® nuyt, § np aad |t
szRnyeg) |l et°r|l ®se, a padozat fels°pr®se, fel mo
AA bej 8rati | ®pcsRk, j8&rdg&k s°pr®se, | 8&8bt°orl Rk Kk

AAz iskola udvarg8nak ®s k°rny®k®nek (betonozott
Al kal mank®nt v®gzendR teendRKk:
ARendezv®nyek ut8&n takar2tgs, a tantermek eredet

AA padok ®s asztalok |l emos8§sa, a padok bel sej ®ne
AA szRnyegek kiporsz2v-z8sa az irod8kban.

AA tor°l k°zRk, konyharuh8k ki mos§sa.

AA szemetes ed®nyek fertRtlen2t ®se

AA cserepes virg8§gok portalan2t§sa.

AAz ajt-k |l emos8sa.

|l dRszakonk®nt :v®gzendR teendRKk

Aabl akok | emos§8sa,

Af ¢tgg°ny°k mos8§8§sa, vasal §sa,

Aradi 8t orok | emos§sa,

At @@lavaszi nagytakar?2t §s,

At akar2t-i szert8&8rak rendben tart§sa, takar2t§sa

Atak ar 2t 8son k2ve¢gl felelRs

Aa tantermek biztons8§gos z8r §s8§8®rt (ajt-k, abl ak
Ai skol ai kul csok Rrz®s®®rt (csak igazgat: - wvagy a
Aaz int®zm®ny vagyont8rgyainak v®del m®®Tr t ,

Aa tantermekben ®s egy®b2heil y®®geabeh- -t aesnpk°z°k

Ael ektromos 8§r ammal val - takar ®koss8&8§g8®rt,

Abal eset mentes munkav®gz®s®rt.

Munkg8j 8nak el v®gz®s®hez biztos?2tani kel l r®s z ®r e
rongyot, se@psis@Pgpacrkviv®del BM®ben gumi kesztyTt, r
kap.

Munk§8j 8t az igazgat:- ®s az igazgat- -helyettes el
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Kar bant art -

Munkaideje: 5.30'i 14.00( f ® - ra eb®di dR)

Feladatai:
1 Az iskol avalregjn@rkek ,i-Qust SAVv@®ny8gyar ] sepr ®s) .
T Kuk8k ¢rzt®se ®s k°rny®k®nek rendbetart 8sa.
T Ny2| 8sz8r -k 8llapot8nak rendszeres ell enRr z®s
T A hi banapl - folyamat os figyel emmel k2s®r ®s

el ektromosgy8®h ® yan hibg8kat, amely szakirgny

T Karbantartja a kert.i csapokat, ker2t ®st, kapt
T Z8rak, berendez®sek jav2t8&§s8t folyamatosan Vv
T T®l i h-napokban a k°zleked®si utak j8rhat - s8¢
T Ny8ri i1 d®nybehg§as82%| onyYyvessB8t8ERrdvVv®gZI

f Karbantart- mThely rendj ®r RI gondoskodi k.

T Anyagi felel Rss®ggel tartozik a r8h2zott szer
T Anyagi g®&ny®t minden esetben el Rzetesen egyezt
T Beszer zi a karbant Eaat8§shethsasszszhg®PgesaaByvagszi
T A munk8k el v®gz®s®r RI napl - -t vezet ®s az anyeé
T Beseg2t az iskol ai rendezv®nyekhez sz¢igks®ges
T Egyedi szerel ®si , il 1l etve k ®t f Rt i g®nyl R
taght @z m@rZzYet R k®r ®s ®re el ve®gzi

Ha munkaszg¢gneti napon hosszabb el foglalts8got i
kiadni.

A munkak°ri |l e2r&a hdgbkmM®B8yg &hhtnph§Bratdvafennt a

Jelen muilkak®riée-®hel ®p ®l et be.

Beretty: - % falu, ééééeéé. ..
Kurt8n M-nika
igazgat -

A munkak?©ori l e2r8sban | ® R feladat okkal egyet ®rt

Annak 1 p®l d8§ny8t 8tvettem.

,,,,,,,,,,,

Beretty: - % falu, éeééeéeéeéeée
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2 . S z. mel | ®

AZ | SKOLAI K¥NYVTCR )
SZERVEZETI £S M{ K¥DESI SZABCLYZA

1. GYtJTiK¥RI SZABCLYZAT
1.1. Az iskol ai k°nyvt8r feladat a

K®nyvt8rueks3aWM§EZyozza a k°nyvt 8r mTk°d®s ®ne
Az i skol ai k°nyvt 8r gyTjatl enma@my @&n ekke | 4 z ®&lzeoskkalt r

®s i nform8ci-hordoz-kat, mel yekr e a Berett
Pedag:-gi ai programj8nak megval -s?2t8s8hoz, a :
Az iskol ai konyvt 8rhak°zRnidef aemBcie- kel d o a- K
Yaj abb dokument umok el Rg8l 1 2t 8s8hoz, a dokum
nyilv8ntart8s8hoz sz¢iks®ges eszk°z°%kkel

Az iskolai k°nyvt&r olyan 8l tal 8nos gtgsTjt Rk?®
feladata az iskolai oktat:- nevel R munka mega
E feladat ell 8t 8sa ®rdek®ben az iskolai k©°n\

rendel kez®sre bocs8tja dokumentumait.

1.

N

Az iskolai k°nyvt§&r gypdntaRk°ore, az 8l 1l o

GyTjtRk®Ar dokument umoknak k¢l °nb°zR Szempc

A szisztematikus, tervszerT ®s folyamatos gy
szab8lyzata. A gyTjtRmMuwnka sm8ameby dalzrempost
szabg8lyza®samel ¢®kt gfyEj t Rk°r hat8rozza meg.
Az 8Sll om8nybRv2tAhoEZR épgmpomttj®@im®ny ¢nk k®p
k°zelj©°vR %% abb kih2v8sainak, eyeinek is eleget ®1 e s e
tenni , sz¢ ks ®g van a rendszeres, §tgondol t
tov8bbfejleszt®sre.

Az 8ll om8nybRv2t®s fRbb ir8nyai a k°vetkezR
meg: A kl asszi kus szerzRk omi-ndkhtreotmeimRilemeg
p-tolnival:- el sRsorban az aj8nlott olvasm8ny

magyar nyelvT 2r-k ®s k°ltRk mTveinek sz§ma
szaktan8rok gondos wileamgztdhed e¢llleam®r e il $ kn
8§ |

nem haszn t tank°nyvekbRI i s sezlesrReszazribnakn btea
tank®°ny-ye kreRIt azok ol yan inform8ci - kat tar
hasznosak | ehetnkkalazeleg®ley¢ Ittaenbtb8erng yfaogl al k «
mat emati ka, fizika, k®mi a feladatgyTjtem®nye
fektetn¢gnk tanul -ink idegen nyelvi felk®szygl
tesztkonywek vTi d®d RON-akath)ok, CD
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1.3. K°nyvt8&8runk gyTjtRk°or®t meghat8roz- t®n
1.3.1. Az iskola: pgdagvygBaunkhrggiamRa®°re e
program megval -s2t8&8s8nak, az i skol adajk&tnoysvt
pedag-gi ai program megval -s2t8s8ban, i1 1 et ve
seg?2ti a di 8kok ®s a pedag-gusok fel k®szy¢gl
dokument umok, pl . versesk®°tet ek, atldsfok sth. ez R o
haszn8l at8t is. Kiemelten fontosnak tartjuk,
lrodal om tant8rgy tantervi k°vetel m®nyei ben
®s a gyTjtRkOori szab8l yzlaga miamt szekapd R gwok u!
mint rendszer haszn8l atsg8t a di 8kok el saj 8tz2t
1.3. 2. A k°nyvt 8r ghkZj t Rk®dt Ai s skempuonhgjaiol ya
korl 8tozottan nyilv8nos szakkonyvit@gyTjtdame®sy
haszn8l atra bocs8tj a azokat a dokumentumoka
oktanhevel Rmunk§8t . A tanul -k r ®s z ®r R tel | es
®rt®kel R v8l ogat 8§ssal gyTjt.

4. Tematikus (fR ®s mell ® gyTjtRkor):

41.FR gy TjtARk®rzsanyag fR gyTjt®si szempontj a
t°rekv®s.

4. 2. A tanul 8s, tan?2t:8s sor8n eszk%zk®nt el
|l 2rai, pr-zai, dr8mai antol -gi 8k
kl asszikus ®s kort8&rs szerzRk mTvei, gyTj
egyes klassziks ®s kort 8rs szerzRk teljes ®l etmT
nemzetek irodal ma (klasszikus ®s modem ir
temati kus antol -gi 8k
®l etrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek
i fj) Yas8gi reg®nyek

I

8l tal 8nos exi konok, enci kl op®di 8k
az Y onnan bel ®pR hitt aokuheatanmo@r gy tan2t §s

= =88 _0_9_9_9_40_2_9_9_2_2_-2_9_-°2_-°2_2_-2._-2_-2-

a tananyagh-oaz tkuadpors8anly-ok-at r ®szber®syagy t ¢
kez®pszintT seg®dk°nyvek, t°rt®neti ©°9ssze
az 8l tal8nos iskol 8ban haszns8lt tank®nyve
a megy®rsan®s av¥romat koz:- helyismereti ®s h
a helyi tantervekhez kapcsol -d- "k°telezR
a nevel ®s, oktat8§s el m®l et ®vei foglal koz-
a k¢l onf®le tant8rgyak okéeht Sseg®degteR 1r
pszichol -gi ai mTvek, gyermek ®s ifj%kor I
felv®eteldi k°vetel mdnyekr Rl , a tov8bbtanul
az 1 skol ai k°nyvt8r tev®kenys®g®t ®rintR
napil apok, szakbapokel magfyalty®sratel,

ki adv8&8nyok az iskolai k°nyvt8r 8l 1l om8nygy
tant 8rgyi bi bliogr8fi 8k, jegyz®kek,
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1T az oktat8ssal ©°sszef¢ggR statisztikalil ki a

1T csal §8dj gg@s gyja%mégv®deloegn$nzealb§ldayp3d<soIraetnod<
azok gyTjtem®nyei

1T az oktat 8ssal kapcsol atos jogszabs8lyok, r

f a tan¢ggyigazgat 88ssal, gazd8l kod8&8ssal kK ar

illetve azok gyTjtem®nyei

4.3. Mell|l®k gyTjtRkoOr

a fyRjd Rk°rt kieg®sz2tR, erRs v8logat §ssal
audiovizus8lis -#®KDkMEDROM-mb k : ( ADk°nyvt8r 8l
tartoz-, kor8bban haszn8lt egy®b audioviz
audio®s vVvi deok anekt tv8K ,0 gait &fsirla, sel ejtez®sre

= =4

5. Tipol  -gia [/ «dokumentumt?2pusok
5.1. €r8so0s nyomtatott dokument umok
T k°nyv, seg®dk®°nyv, tank°nyv, tart-s tank?®
T periodi kumok: foly-iratok
T t®r k®pek, atl aszok
5.2. Audiovizu8lis ismerethordoz: k
1 k ®p e s ewtwnbkudrafiim, DVD, videokazetta)
T hangz- dokumentumok (magn-kazetta, CD, ba
5. 3. Sz8m2t- -g®pprogr amok, s z8m?2 t CDR®OM,p e | o]

mul ti m&ki 8s CD

5.4. Egy®b dokument umok

T pedag:-gi ai program

T p8lys8zatok

T oktat goks o ma

Az iskola k°nyvt8ra folyamatosan szer zi be
anyagokat A vs8logatott gy Tjt ®si szintT any
t 8rgyi ®s egy®b felt®tel ekt RI f atay vaRmimt aze s et e |
i Nt ®zm®ny vezetRj®nek 2r8sbeli j-v8hagy8sa a
rendel kez®sre 811 - keret®sszeget a beszerz®s
Ha az eseti 8l l om8nygyarap?2t8st az adott i

k°nyvt 8r os dont -vezemlBhkak®@kimas ®gt an8§csait fi
felettese v®l em®ny®t .

1. K¥NYVTCRHASZNCLATI £S SZOLGCLTATCSI SZAB
2.1. A k°nyvt8r haszn8l - -inak k°re

Az iskol ai k°nyvt8r korl 8t k2otytvarBrmayti lawz8 n sk ¢
pedag-gusai, adminisztrat?2y ®s techni kai d
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haszn8l hat | 8k. Sz¢ks®g eset®n az iskola tan
nevel R i s ig®nybe vehetisasko®@has klzZBpvm&mgi a

2.1.1.Beiratkoz§gs

A beiratkoz8s ®s a szolg8ltat8sok ig®nybev®
munkaviszony kezdetekor automati kus, megszThn
A k°nyvtgB8BsheéiratkbvetkezR adatokat k®ri

T n®v (asszonyokns§gl sz¢l et ®si nev) ,

1T sz¢l et ®si hely ®s i dR,

1 anyja neve,

T 8lland- | akhely, illetve ideiglenes | akc?
T szem®I yi igazolvs8§ny vagy ¥tl|l ev®l sz8ma.
Az adat okban b eks"ovkeatk e aetk° ny§t8ohasznsgl - k
i nt ®zm®nynek. A tanul - knak az I skol 8b - | t°
t 8 ®koztatja a k°nyvts8ros tan8rt. A nyugd?2jb
kol | ®g8k az 8dnyd gukk &t®° laazs ®inet®®@z2 m®&nybRI  val -
Az adatokat c¢csak az ol vas:val val - kapcsol at
tartoz§8s eset®n a v®grehajts8gsi el j8r8shoz

megsz¢e¢ngrt®sel @s$sre ker ¢l nek.

2.1.2. A k°nyvt8rhaszns8lat m-dj ai

a, hel yben haszng8l at

Az iskol ai k°nyvt8r dokument umai k°z¢l csak
T a k®zi k°nyvtS8ri 8l 1l om8nyr ®s z,

f a k¢longyTjtem®nyek: audiovizuglis (AV)
muz 81l i s dokumentumok, foly-iratok (|l eguto

A csak helyben haszn8l hat - -edgoyk utmaenn?ttusnsoik a-tr 8ar

esetben a k°nyvt8r z8r8sa ®s nyit8sa k°z°%tti

A k°nytva§rosszakmai seg2ts®get ad:

f azi nform8ci -k k°z°tti eligazod8sban,

T az inform8ci -k kezel ®s ®b e n,

T a szellemi munka techni k8j 8nak al kal maz§s
1T a technikai eszk©°z°k haszn8l at 8ban.

b, k°lcs°nz®s

T A k°nyvtS8rb- | b8r mely dokument umot csak
kivinni.

1 Dokument umokat k°l cs°n®°zni csak a k°l cs®n;
szabad.

T A k°l cs°nz®s nyilv8ntart8sa jelenleg pap?
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A k°nyvt 8rb-I egy al kal ommal |l egfeljebb h§
i dRtartamra. ABr kB Rads®gnug ®lsol t haeis akammmal k ®t

meghosszabb?2that - Y2 abb egy h®tre. A t°bb
kol cs°nz®si hat 8ri deje ®s hosszabb2t8sa szg¢k

dokumentumok el Rjegyezhet Rk.

Ak nyvt 8rral szemben fenns8l | - t ¢rel mi i dRn
kel cs°nz®s nem vehetR ig®nybe. Az iskol 8b- I
megszTn®s®nek i dRpontj8ig a k°lcs°nz9t8&ritank
dokumentumokat vissza kell szolg8ltatni

A pedag- gusok a -eggn®vansaoy8gr Rsgyhez a SZ¢
dokumentumot az anyagr®sz feldolgoz8s8hoz sz
Az ingyenes tank°nyvt8&mogeaett8§shamkr@®@yvekkleR
szabsgl yokeantk SIZWMSZpontja tartal mazza.

Az elveszett wvagy rong8l 8st - | Konyvt 8r i has
ol vas - k°teles egy kifog8stalan p®l d8nnyal
p - niol

c, Csoportos haszn8l at

Az oszt8lyok, a tanul -csopottaoBr,aagszakk® g8k
szaktan8r ok, a szakk®°rvezet Rk k°nyvt8rhasz
tarthatnak. A szak-r8k, aZdodglsalzk&@t &solt tmegta:
tart8snak megfeleltetett (,temterv szerint ke
foglal koz8sok megtart8s8ho

2.1.3. A k°nyvt8r egy®b szolg8ltat8gsali

f inform8ci-szolgé8ltat§gs,
1T szakirodal mi t®mafigyel ®s
f irodal omkutat §s
 internethaszng8l at
. KATALEGUSSZERKESZTESI SZABCLYZAT
3.1. A k°nyvt8ri 8l1l om8ny feltS8rs8sa
Az iskolai k°nyvt8r 8ll om8nya al apkatal  -guso
A k°nyvt 8ri 81 ltoim8an yd d ked me8rrt8usmo K efl cernma i ( dok:
tartalmi (oszt8lyoz8s) felt8r8s8t, s ezt eg®
Az adatokat r°gz2tR katal - -guselem tartal mazz
T rakts8ri jelzet

T bibliogrg8fiai ®s besorol 8si adatokat
1 ETO szakjelzeteket
T t8rgyszavakat

3.2. A dokumentum | e2r8s szab§g8lyai
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A |l e2r8s c¢c®lja, hogy r°gz2tse a k°nyvt 8ri 8
|l e2r8s) ®s biztos2?2tsa a visszakereshet Rs®get
A bibliogrgfiai |l e2rz8sikzab&luyaint usnz dlipusoydklke
minden esetben az adott dokument um. A szab
egyszerTs2tett l e2r 8st al kal mazza, mel ynek

ugyanazok szab8lyok ®rv®nyesek.

A kR9vt8&rban al kalmazott egyszerTs2tett Dbibli
T fRc2m: p8rhuzamos c¢c2m: alc?m: egy®b c2 mad
T szer zRs®gi k°ozl ®s
T ki ad8s sorsz8&8ma, minRs®ge
1T megjelen®si hely: kiad:- neve, megjel en®s
M ol dal sz8m+ mel | ®kl et ek: il lusztr8ci - ; m®r
1 sorozat 2 m, sorozatsz8m, | SSN sz8m
T megj egyz®sek
T k°t ®s: §&r
T I SBN sz8m

A besorol 8si adatok biztos2tj 8k a katal - -gust

Az iskolai k°nyvt8rban az al 8bbi besorol §si
T a f Rt ®t el besorol §si na®vatvaa g(ys zae Mm®I ycn2@we )v a
T c2m szerinti mel | ®kt ®t el
T k°zremTk°dRi mel |l ®kt ®t el
T t8rgyi mell ®kt ®t el

3.3. Rakts8ri jelzetek

A dokumentumok visszakereshet Rs®g®t rakt 8ri
r§vezetj ¢k a dokumentumral -®susa @dok §im&mtaum A°
mTvek rakt8ri jelzetesan8§nmetAr endk-szgkeedda | naazta :
jel zetekkel | 8t juk el , mely a tartal mi el k¢
ker¢lnek a mTvek a polcokon elrendez®sre.

3.4. Az iskolai k°nyvtS8r katal - -gusa

A t®telek belsR elrendez®se szerint:
T bet Trendes | e2r- katal-gus (szerzR neve @
T t8rgyi katal -gus (ETO szakkatal -gus)

Dokumentumt2pusok szerint:
T k°nyyv
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I V. TANK¥NYVTCRI SZABCLYZAT

41.Jog zab 8l yi rendel kez®sek az i:ngyenes tank?®en

A2013. ®vi CCXXXIlIl. t°rv®ny a nemzeti k°%znev
As501/2013. (X1I1.29.) Korm8nyrendel et a nemz
2013. O®vi t ©r v ®neyi neeky evs® grr eerhchg It K8esB® - | val ar
k°zremTk°dR kijel©°l ®s ®r RI

Al772014. (111. 12.) EMMI «®zd&Peatyva®tapkPw
tank°nyvt8mogat8s, valamint az iskolai tank?®

Az Okt at 8tsedszHi vka®tzaz® a tank°nyvek hivatal os

fel¢lvizsg8l ®s friss?2t.
4. 2. Az i nt ®z m®ny a k°vetkezR m-don tesz
k°telezett s®g®nek

4. 2. 1. Az ingyenes tank°nyvrenyjyobous8oltarudgsgi
tank°nyveket kapj 8k meg haszn8§l atr a.
4. 2. 2. Ezeket a tank°nyveket a di 8kok a k©°n
haszn8lj8k. Az ingyenes tank°nyvt8&8mogat8sban
az i dRaakfPhams°n®°zhet Rk ki, ameddig a tanul
i ngyenes tank°nyvt8&mogat8s r®v®n kapott tank
tan®v v®g®nyg jnmimideesn kP |l cs°nz®sben | ® v R dokun
i skol ai k°nyvt8rba. A megvs8s8rolt k°nyv ®s
ke nyvt8&8r 8l 1l om8ny8ba ker ¢l
4. 2.3. A k°lcs°nz®s rendj e
A tanul -k a tan®v sor8n haszn8lt tank°nyveke
szeptembewvb&mbal kkAVYcs°nzi k. Al 82r8sukkal i
el ol vass 8§k ®s al§2r§sukkal el fogadj 8k a n
visszaad8s8ra vonatkoz-an. Ennek sz°vege:
NYILATKOZAT

Al ul 2rott sz¢l RIgondvisel R &ééeceegkgesgeéegyne
r ®sz®r e a -t étééén®vre az al 8bbi t &8nk°jnWrvjelkkse t1lE
il g az iskola r®sz®re visszajuttatok.
Tank®°nyvek megnevez®se:
A fenti 1Kkelnvwevsezkt®®st, megaopngfli - 08bekRes®get Vv
Beretty: - % falu, 20ééééeéeéce.

sz¢l RIgondvisel R al 8§82
A di 8kok a tan®v befejeizPsk?°tedlResek |2gk®8RD
tan®v k°zben felvett t ank©nyveetkveet aa kki°snkyovrtg
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sz¢l Rje k°teles a k°lcs°nz°ott tank°nyv el ve
i skola h8zirendj ®ben meghat8rozottak szerint
tank°nyv, munkatank©°nywts$tbb. rserdenatzet &3 & 2B IC

4.2.4. A tank°nyvek nyilv8ntart8sa

Az iskol ai kenyvt8r ke¢lon adatb8zisban, AT:
tank°nyvell 8t8s biztos2t8s8hoz sz¢ks®ges tan
£vente |l elt8rlist8t k®sz?2t:
T az egyerda®keHWrckI® (fol yamat os)
T a napk®°ziben ®s a tanul - -szob8n | et®t | ®tr
f °sszes?2tett | ist8t az Yj onnakt -bleerz)er zet t
f °sszes?2tett |ist8t k®sz?2t a k®szl&)yen | ®v
7 list 8t k®sz2t a selejtenpvembdrR tank®°nyvekr RI
T I'i st8t k®sz2t a kb -nlyvhe8srzbearnz ettatl 8kl °htaetl- e z22F5 %

ol vasm8nyokr - |

4. 2. 5. Kg&rt ®r 2t ®s

A tanul - a t 8mogat §8sk®nt kapott i ngyenes
sg®danyagot stb., tov8bbiakban tank®°nyv) k©°t
EbbRI fakad-an el v8rhat t RI e, hogy az 81t
haszn8l hat - 8l |l apotban | egyen. Az el haszn§gl

1 azelR ®v v®g®re-osegfeljebb 25 %

T a m8sodi k ®v veg®re | egfeljebb 50 %

T a harmadi k ®v v®®g®re | egfeljebb 75 %

T a negyedi k ®oslehet®Pg®r e 100 %
Amennyi ben a tanul - az i skol ai kenyvt 8rb- |
tanul -, iislklogts et aanuk - sz¢l Rje k°teles a tanl
sz8rmaz- k8rt az iskol 8nak megt®r2teni
K8rt®rz2t®s m-dj ai:
1. ugyanolyan k°nyv beszer z®se
2 anyagi k8rt®r2t®s az igazgat- - 2r8so0os hat §
Abban az esetbenm®ha®lhe @l mMmagengeddg8sn®l i N
tanul -nak a tank°nyv 8tv®telekor ®rv®nyes v
A tank°nyvk®°l cs®°nz®ssel, a tank°nyv el ve
k8r megt ®r 2t ® > @ wWesli, keP t ekl Serzte®irt s ®g m®r s ®k | ®s R
kapcsolatban a sz¢ Il R 81t al beny%jtott k®rele
A tank°nyvek rong8l 8§s8b- | eredR k8rt®rz2t®si

olvasm8&nyok, fekl adat dyTjatke mdreyszer z®s®re for o
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Munkak®°ri | e2r8s az iskolai k°®nyvt8ros sz
vetlen felettese: az igazgat -

evez®se: munkaszerzRd®se szerint

i skol ai k°nyvt8ros f RbDD tev®kenys®geinek
felel Rss®ggel tk&®rntyovztiSkr b a eshel pezett k
munk38hoz sz¢ks®ges techni kai eszko°zo°k,

rendel tet ®sszer T haszn8l at 8nak biztos2t §
j el z®s ®®r t ,

kezel. a szakl el t S8irdRs zaazk biagia zag alte-| t&lrtaskla t
el v®gzi a lelt8roz8st,

folyamatosan vezet. a |l elt8rk°nyveket, V@G
kapcsolatos feladatokat, amel yeket az i gé¢
szerint

azonnaj el zi az igazgat-nak a k°ztes i dRszakt
felel Rs a technikai eszk©°®z°k ®s taneszk?©¢z
jav2t8sok

i r8nt.i Il g®ny bejelent ®s®®r t , ki emel't fiog
(s8m2t - g®p, prejeksonr, ®&®VRs2tR, stb.)

munkakapcsol atot tart a munkak©®z°ss®gek
irodal mat tan2t- tan2t-kkal, tan8rokkal,
mi nden tan®vben ©°ssze8lyvat88stsziB@agz at beaes
k°nyvekrRI, tart-s tank°nyvekrRI ®s oktat
a nyitva tartg 8si i dR szerint biztos2tj a
k°nyvts8rat ig®nybe vevR tanul  -kat, gondos
stat szti kai adatokat szolg8ltat a k°nyvt 8r
mi nden ®vben | egal 8bb egy al kal ommal Ki mit
%2 k°nyvekrRI, amelyet a tan8ri szob8ban
gondoskodik azi s kol ai konyvt §r megfelel R 8l 1 ap
al kal mas 8l |l apot8nak fenntart8s8r -1 ®s a
el v®gzi a normat2v tank°nyvell 8t 8s fel m®i
°sszegz®st, aktizovszttgrmak®arywvekmt , begyTjti |
nor mat?2v tank°®nyveket,

kif¢iggeszt ®ssel ®s elektroni kus or m8ban
| ebonyol 2tja a k°nyvt8r sz8m8r a § 8rl and
el sz8mol 8st,

minden tan®vibgnf en8MAS®sA1 k®s z?2t a tart -
k°l cs®°nz®si i g®nyekr RI ,

minden tan®vigem jtXamiSus bath ®s a tanul -k s
k°l cs®n®zhetR tart-s tank®nyvek ®s seg®dk
fel el Rsskal ai k°nyvt8r mindenkori z8r 8§s§8®r

95



A BERETTYOUJFALUI JOZSEF ATTILA ALTALANOS ISKOLA
és alapfokiM t VESZETI | SKOLA
SZERVEZETI ES MKODESI SZABALYZATA

3s z . mel | ®kK | €
' GYYVI TRIIT,KEIZEL £S1 fESZ EADEASTIK SZABCLYZAT

A Beretty- % falui J-Gs eAl afptftoiklVa M w®es|28atid@v ldds
iratkezel ®s®vel kapbsakaseeriatadabblBatoan ma

Az iratkezel ®s ®s az ¢gyint®z®s 8l tal 8nos sz
Az iratkezel ®s rend] ®mlktkats8zsaib §il yto@&8m@&@n ya an ek
k°z|l ev®l t 8rakr - | ®s a mags8nl ev®lt§8ri anyag
rene |l kez®sei, a k°zfeladatot ell 8t szervek i

335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet, valamint a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 29. pont
8486 . As aeil R2irg8y el embev ®t el ®v el k®sz¢lt, a GDP

1. Azi nt ®z2 m®ny ¢gyvitel ®nek rendj e

1.1. Az ¢gyvitell el kapcsolatos fogal mak
a); gy ka®zron ¢gyek ©9sszess®ge, csoportja, mel y
il 1l etve az i skol ai tev®kenys®gben k°zr el
¢gyk®°rbe taretgmd-d8gg§yek az i nt ®zm®ny veze
i skol ai dol goz-nak kell gondoskodni
Az iskola fRbb ¢gyk©rei
Tvezet ®si cgykor
figazgat8si ¢gyke°r
fnevel ®si, oktatsgsi ¢gykor
fgazdas8gi ¢gykeor
fszem®lyi, dolgoz-i ¢gykeor
Ttanul - cgykor
b) Az §gdayzv i skol a hivatalos ¢gyeinek int®z®s®
1.2. Az ¢gyvitel ®s az ¢gyiratkezel ®s i r8ny?
Az iskolai feladatok ell 8t 8s8val kapcsol atos
k2s®r R ir at keezzeekl ®esltl,e nvRarl za@si@itd , a za zi ntg@zm@&rt y hie
®st aagi nt-@em@ntyRk fel ¢gyelik, ir8ny2tjs8g8k az al &

a)l gazgat -

Tel k®sz2ti ®s kiadja az iskola ¢gyviteli
fjogosult az iskol 8bha ®&rkezR k¢l dem®nyek |
Tjogosult kiadv8nyozni

i

Tkijel©°oli az ;iratok ¢gyint®zRit
f meghat 8r@azon& az2liejtez®s®nek ®s | ev®ltS8&rb

b) Az i gazgatt-amelny-@etm@byR®s a
fTellenRrzi, hogy az iskol 8ban az iratkezel
iratkezel ®si szab8l yzat el R2r 8sai szerini
ffigyel emmel k2s®ri az irathkhkemaek®sv & von4
az iratkezel ®si szab8lyzat m-djos?t8sa VvV®
Tfjogosult az iskygkBbbhe®bkaerBsEghdem®n
fTjogosult a ;kiadvs8§nyozS8sra
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Tkijel©°oli az ;iratok ¢gyint®zRit
fir8ny2tja ®s ellenRrzi uwmk §js&ktol atitksgr,
Tel Rk®sz2ti ®s | ebonyol2tja az irattsgri al
1.3 Az ¢gyvitel ®s az ¢gyiratkezel ®s szem®l
Az iskolai feladatok ell 8§t §zs@va,| krRrp®zs®3at oa
k2s®rR iratkezel ®s, az al 8bbiak feladat a:
a)l skol atitks8gr, ¢gyviteli dol goz-
Tk°eteles munk8j 8t az iratkezel ®sre vonat ki
szab8lyzat el RZr8sai al apj 8n v®gezni
fTk°teles a tudom8s8ra ;jutott hivatali tit]
1 feladatai:
oa k¢l dem®nyek 8tv®etele
oaz i1ktat 8s
oaz esetleges el RZratok csatol §8§8sa
oaz iratok mutat- -z§8sa
0az i ratok bel sR tov8bb2t 8sa az gy
nyilv8ntayrts8§s vezet ®se
oa kiadvs8nyok tis;zt8z8sa, sokszoros?2t 8s
oa kiadv8nyok tov8bb2t§8sa, post ai fel.
k®zbes?2tRnek
oa hats8ridRs iratok; kezel ®se ®s nyil v§8n
oaz elint@®ezaeitnalk giyrk&t;ti §ai el hel yez ®s e
oaz iratts8r kiezel ®se, rendez®se
oaz iratts8ri jegyz®kek k®sz?2t ®se
ok°zremTkod®s az in®tt®si |l avPayssel €f ad
b) K®Rzbes?2tR (hivatal seg®d)
fTfelel Rs a r8b2zott k¢l dem®nyek megRr z®s ®¢
f munk8) 8t az iskolatitk8r %%t mutat8sa ®s i
Tfelel Rs a k®zbes;2tRk°nyv megRrz®s ®®r t
1 feladata:
oa k¢l dem®nyek postai 8tv®tele
oa k¢l dem®nypepk k®zbes?2t ®se
oa k®zbes?2?tR k°nyv al 82rat8sa a c2mzett

4. Az iratokkal, ¢gyekkel kapcsol atos fel a
) Az igazgat - a k¢l dem®nnyel kapcsol ato
gy|nt®th j el °l Ki .

.) Az ¢gyint ®zRilgiajzgla%l-®s ®vel egyi dRben a

T meghat 8rozza az;elint®z®s hats8ridej ®t

o QB

fTesetl egesen utas?t8sokat ad az elint ®z®s
c.) Az igazgat- - 8l tal szign8lt iratokat az
bevezetni az i kv8ht B? hy k B ay v(bney) ®s el jut

¢gyint ®zRheo° z.
d. Az cgyint ®zR
f

) az
igyel embe v®tel ®vel k °

cgyeket hal ad®kt al ar
tel e el int®zni
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e.) Az ¢gyint®z®s hat8rideje:
Ta tanul - kkal ERaptegk®@s®8bb¢sgyekhkt at8s nap]
Taz iskola mTk°d®s®vel kapcsolatos ¢gyekhb

Amennyi ben az igazgat: r am8§ek®pp ®z@sg kiRes iR$bil dae

i ktsam@&pj 8t -1 sz8&8m2tott 10 nap.

f) Az ¢gy elint®z®se t°rt®nnheits,s zeezm®d yetslean va
el int®z®s i dRpontj 8t , a besz®l getR partner
iratra r8 kell 2rniel |l ®%ramiata.az ¢(gyint ®zRne

g. ) Az ¢gy elint®z®se utsg§n (|l egk®saRbb az

esetl eges kiadv§8nyoz8-sarza ¢sgzy8ntt ®k ®z ikrlattetlaels e
i skol atitk8rnak/ ¢gyvitel iatdovligsoszz-anva®t.e |I&tt aatzo
be kell jegyezni.

h.) Az iskolatitk8r/ ¢gyviteli dolgoz- k°tel
hat 8ridej ® sz8mon tartani, ®s amennyi ben
azt az i|gentenekdl.- nak

i ) Amennyi ben az ¢(9gy elint®z®se uts8n s

v8rhat -, az ¢gyint®zRnek Y abb hats8ri dRt ke

ilyen iratot az i skol atriitoki&irlnva8kn/t¢iagrytv8istbeal ik ed c
®s az Iint®zked®s megt°rt®ntekor vagy a hatS8r
&¢gyint ®zRh?o°z.

1.5. Felvil8gos2t8&8s hivatalos ¢gyekben

a.) Az iskola ¢gyeivel k atp&stol asak &8r min
vezet Rje, vagy az 8ltala kijel©°lt dolgoz- ad
b.) Hi vatal os szervek r®sz®re inform8ci - ki
kiadni, rendel kez®sre bocs8tani.

cC.) A szem®l yesen 1lk®n gdijeingoatzto | inri a tkoekl | §t vaRet
felhaszn8lt m8sol at | eb®l yegz®s®vel al 82 r 8s &
az i gazol 8s el Rtt gondosan meg kell gyRzRdnNi
d.) Ha az cgyet telefonon, vagy ®sake m®l ye
| ®nyeg®t, az elint®z®s hat8ridej ® az ¢gyira
e.) Az i skol ai cgyek int®z®sekor , i1l etve
hogy a szem®l yi s®gi jogok, valamint az adatyv
1. 6. Az iskolai b®l yegzRKk

a.) Az iskola hivatalos b®l yegzRinek k®sz?2
b.) A t°nkrement, elavult b®l yegzRt az i ga
megsemmi s2t ®sr RI jeigyzRk®nyvet kell felven

cC.) A hivatalos b®lyegzR elveszt ®se eset ®n
igazgat -nak k°zl em®nyben k°zz® kell tennie.

d.) Az iskola b®l yegzRirRI nyilv8ntart 8st
k°vet kezRkmazniaakel | tart a

b®l yegz;R sor sz8ms§t
b®l yegzR | enyomat 8t
b®l yegzR haszng8l at8ra ;jjogosult szem®lI|y
b®l yegzR Rrz®s®®rt felel Rs szem®ly nev
b®l yegzR 8t v®tel ®nek kelt®t ®s az 8t v®

=A =4 =4 -4 -9
QO Y DD
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fa AMegjegyz®so rovatot a v8ltoz8sok (vis:
felt¢egntet ®s ®r e .
e.) A b®l yegzRKk nyilvBalk akit8el8®rt dal gskol
2. Az 1 ratkezel ®s
fTaz iskol 8ha ®rkezR beadv8§nyok ®s egy®b Kk
8t v®t el e, il 1l et ®kess®g szerinti el oszt 8s.

fa kiadv8nyokk ®si emnty®®bg§sa,at(l e?2r 8sa, soksz
ad8sa, k®zbes2t ®se

fTaz iratt8roz8s, f{fratt 8ri kezel ®s, me
fa selejtez®s ®s a | ev®lt8&rnak val - - 8§

3. Ak ¢l dem®nyek 8tv®tele ®s felbont 8sa
31Az iskol 8bha ®rkezR k¢l dem®nyek postai 8tv®
al 8bbi dolgoz-k jogosultak:

fTigazgat -

Tigazgat -thagli yewd m&h R

q iskolatt k 8r , ¢gyviteli dol goz-

T k®zbes?2tR, hivatal seg®d
3.2. Az i skol 8nak szem®| yesen beny%jtott i r a
i gazgat - hadiyneti®zen®é Rj e ®s i skolatithk8ral/ ¢igyvi
A szem®l yesen beny¥%W tott iIiratok 8tv®tel ®t k®
33.Amennyi ben a k¢l dem®ny c¢c2 mz®s ®bRI megs8l 1l a
fel bont8s n®I k¢l kell a c2mzetthez el juttatn
34.Haaziratburkbat a s®r ¢l ten vagy felbontottan ®rk
2rnia a AS®r¢lten ®rkezett o, il l et Rl eg nAFell
2rni a.
35. Fel bont 8§s n®l k¢l kel l a c2mzetthez t ov
dik§ nkor m§nyzat, az i skol asz ®k, a sz¢l Ri mu
r ®sz®r e ®rkezett | evel eket.
36A n®vre sz-|I - iratot, amennyi ben az nem me
c2mzetteknek hal ad®ktakahati vk8§snakkeblyvjuet
37A k¢l dem®nyt felbont: dolgoz-nak egyeztetn
|l ®v R i1 ktat-sz8mokat, tov8bb8 az iraton felt
sz8§m8t. Az eltR®elPbekerzetni jr@srarrBI a k¢l de
®rtes2teni kel l .
38Amennyi ben a k¢l dem®nyhez p®nz, il Il et ®kb®lI

iratra fel kell jegyezni.

399A k¢l dem®ny t ®ves fel bontll§gasztaeib ek hdam®roy £
felbont - dol goz-nak a borz2t®kra r8§8 kel vez
al 82r 8ssal kel l el l 8tni a. A t®vesen felbont

c2mzetthez.
310Ha a fel ad:-csnekea ®sorc2ztmekt ovV8gbg§apat matk |

n®vtel eginl lletew&l ha a fel ads§s i dRpontj8hoz | o
b2r .- s8gi i d®z ®s , jel eh®kelz®m, P8Il y®rwess @il
bor2t ®kot az irathoz kel csatol ni, ®s ezt a
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4 . Az i ktat§8s

41.Az iskola iktat§8si rendszere ®vente Yjrak
igazgat j a 8l tal hiteles?2tett i ktat -k°nyvbe kell
42. Az i ktat 8s az iratok be®r kez®s ®nek, i1l e

be®r kez®s napj §n.
43.A k¢l dem®nyeket f el@vornet -s zv-elz-et Ri, ¢ @ trha leedt 3vjek ¢

k°ted eé&ivat al os Sgyiratot az i skol atitk8rn
bemutatni.
44.1 kt at ni kell: az iskol 8bha ®rkezett ®s azon
45 Nem kel l i ktatni : megh?2v-.-kat, k°zl°ny°ket,
val amint az ol yan iratokat, amel yekr RI a

I k°nyvel ®si

nyilv8ntart8st kell vezetni (p
46.1l kt at 8skor az i1iratot el kel l
egyes rovatait:
f azi ktat-k°nyv sorsz8m8t (i ktat- -sz8m),
Tirat ®rkez®s®nek (k¢l d®s®nek) ®s a v§8Il as:
T mell ®kl et ek sz8&m8§t ,
firatts8ri t®telsz8&mot.
Ezzel egy i dRben, a fenti adatokkal megegyez
fa sorsz8mot,
faz i ktat8s idej ®t,

| 8t ni az ikt

1 abek | dR nev®t,

fTaz ¢gy t8rgys8t,

fa mell ®kl etek sz8&8m§t,

faz elint®z®s m-dj 8§t ,

faz iratts8ri t®telsz8&mot.
47.Az i ktat-k°nyv t°bb ®ven kereszt ¢l haszns§
®venk®nt Yajra kezdRdi k. Az ®v uhtaosl zsn-§ | mu nuktaor
sorszg8mot k°vetRen al8h¥z8ssal, az wutols- ik
|l enyomat 8val ®s az i gazgat- - al 82r 8s8val l e Kk
48Az i ktat- -k°nyvben oldalt, iktat-sz8mot ¢re
49.T®ves i1iGgyaglBessédwahagyott i1 ktat-sz8m eset ®n
kell . E£rv®nytelen2tett iktat-sz8mot ¥ b- I ki
410Az i ktat-k°nyvben a t®ves bejegyz®seket
ol vashat - mar anighelyesad®ds. f °| ® kel | 2
411Az i ktat -kgynwywvoreggzy8§ m8ra csak egy ¢gyet sza
412.Ha az ¢gyben az iskola iktatott ms§r irat
be®r kezett irathoz, ®s ezeketmonkelykezeltii az al ap
413.Ha egy ¢gyben t°bb ®ven 8t keletkeznek ir
kezdeni az iratok nyilv8ntartgs§8t, az el RzR
i ktat-sz8mhoz.
414.Az igazgat- - eqywEBjdi®BRyz28mdmplj&met i ktatni a
folyam8n t°bbsz°r el Rfordul - cgyeket.
415.Ha az i rat ok sz8ma egy napt 8ri @®®ben m €

t8rgymutat -t k®s|l t geggmmnt at Aba®vaz Rgggket
vagy t°bb®c2msg&rgy, -dledyj, 8n nk®IzIM®MYi | v&ntart.
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5. Kiadv8nyoz§8s
51.A kiadvs8§ny az iskolai ¢gyint®z®s sor8n bel
i

sz8m8ra k®sz¢lt hivatal os rat .

52Az ¢gyint®iRmteRz @z gor 8n el kel l k®sz2teni

ki adv8ny tervezet®nek tartalmi szempontb-I1 m

53Az el k®sz¢lt tervezetet az ¢(gyint®zRnek be

rendel kezR vezetR dolgoz:-nak. Hi vat al os ir

rendel kezR vezetR dolgoz:- enged®l| y®vel k ®s z ¢

54.1 skol 8nkban ki adv8nyoz§8si ( ®s egyben al §°

dol goz-k rendel keznek:

f igazgatden mrat eset ®ben

T igazgat - hehgyiernti®EIe PR : a tanul - kkal ®s a
kapcsolatos; iratok eset ®ben

55,A kiadv8nyoz8sra enged®lyezetgyviereleizetdet
tiszt8zza.

56.A tiszt8z8ssal kapcsolatos el R2r 8sok:
fa tiszt8zatnak sz:- szerint  ;meg kel egyez
fa tiszt8zatnak tartalmilag ®s formailag m
5. 10. pontj 8ban megfogal mazott k°vetel m®n)
fl1le2r8s ut8&§n a tiszt8zatot ©°sszeol vas§8s Yt
57.Ti szt 8z8s ut8n a kiadv8§nyoz- eredeti al §82r
58, A kiadv8§myenged®I%¥Ye al apj8§n a kiadvs8nyoz:-
Il yen esetben az iraton a kiadvs8§nyoz: neve
kiadv8ny hiteleso z8rad®kot r8&8 kell 2rni, ma
¢cgyint®zRnek ezt al 82r8s8val hiteles?2tenie Kk
59.Az iratok eredet]i p®l d8ny8t az al 82r 8s me
|l enyomat 8val i s.
5100Az i skola hivatalos iratainak (kiadv8&8nyain
a) Akiad 8ny fej |l ®c ®ben:
T az iskola c®gjelz®se (megnevez®s, c¢c2m, te
T az ¢gy i ktat-sz8ma.
b.) A kiadvs8§ny bal felsR r®sz®n:
T a kiadvs8§ny c2mzettje.
cC.) A kiadvsg§ny jobb felsR r®sz®n:

1 az ¢gy, t8rgya
T a hivatkoz8ssmaelzlSs@&k vatggk jddz®b sz 8 ma.

d.) A kiadvs8§ny sz°vegr®sze (hat8rozat eset®
i ndokl| 8s i s).

e.) Keltez®s

f.) Al 82 r §s

g.) Az al 82r - neve, hivatali beoszt8sa

h.) Eredetsikod @ayikPrato®h y@ngz Rj ®nek | enyomat a

i .) Az fisk. 0 jelz®s eset®n a hiteles?2t®s.

511.A ki adv8§nyok tov8bb2t§8sa
1T a kiadv8nyokhoz a bor2t®kokat az iskol at]
T a kiadvs8§nyok el k¢l d®s®nek m-kdgnsgtr at, ° rhta® na

¢ gyint®zRnek kell utas?2tgst adni a.
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1T a k¢l dem®nyek hal ad®ktalan tov8bb2t §s8®rt
T a k¢l dem®ny tov8bb2t8sa t°rt®nhet post ai
A tov8bb2t8&8s minden eestbent ak®ZIlpagytaR - k8hy
tort®ni k.

6. Az i1ratt8roz8s rendje

6.1.Az elint®zett iratokat az 1skolatitk8rnak
hel yezni e az iratts8rban.

62Az iratt8ri Rrz®s idej®t az iratts8ri teryv
6.3. Az iratt8rba c¢csak olyan i1iratot szabad el
ker¢ltek a c2mzetthez, ®s hat8ri dRs kezel ®s't
enged®l y®vel |l ehet .

64Az iratt8rba hel yez ®sotv aa z8 biaknt dte:l k °)kreyy i e, onft
65,Az iskola h8rom ®vn®l nem r®gebbi iratait
az iratokat ®vek, ezeken bel ¢l pedig az ikt
helye az iskolaodf§pagat - helyettesi i

666H8rom ®v el telt ®vel az ¢gyiratokat az irat
csoportos2t8sban, ezen bel ¢l a sorszgmok, [
el helyezni. Az iratts8r .helye az iskola iratt
677Az iratts8rban el helyezett i ratokat hivat a
napr a, az i ktat-k°nyvbe bejegyezve, ®s el i s
el i smerv®nyt az iratts8rban az irat hely®re Kk
6.8. Az iratt8§ r ban kezel't iratr - | m&sd amldasrt§ n k0 a8 86 8§t
felruh8zott vezetR beoszt8s¥ dolgoz-ja enged

7. Az iratok selejtez®se, |l ev®l t8ri 8tad8sa
71.Az iratt8r anyag8t °t ®venk®nt eigzyssg&lrnia, s&s
kell v8lasztani azokat az irattsg8ri t®teleket
72Az iratselejtez®s idRpontj 8t a selejtez®s
|l ev®l t 8rnak 2r §s blaenj theez &se ladz jiell leentt ®kneis. |Ae vs@l -
bejelent®stRI sz8m2tott 30 nap |l etelte wut8n
73. Az iratselejtez®s al kal mgval 3 p®l d8nybal
amel ynek tartal maznia kell az al 8bbiakat:

T hol ®s wi®RkEz¢{ It ;a jegyzRkonyv

T mely ®vfolyam any,ag8t ®rinti a selejtez®s

T mely t®telek ker¢gltek selejtez®sre,, il et

T milyenmenyi s®gT (kg.) ir;at ker¢lt kiselejtez

T ki k v®gezt ®k ®s ki k ellenRrizt®k a selejt
74A selejtez®si jegyzRk°nyv k®t p®l d8ny§t m €
iratok megsemmi s2t ®s @reev,®| @B T @l & s 2vti ®ss®raek ¢ € ¢ &
vezetett hozz8j8rul 8sa uts8n kerg¢l het sor.
75.A ki nem selejtezhetR iratokat °tven ®v ut
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Az iskola irattsgri terve
Il ratt 8r i lgyk®r megnevez® frzed
t ®t el sz (®v)
Vezet ®si, igazgat8si ®s szem®Il| yi
1.1l nt ®zm®ny | ®t es?t ®s, 8tsze nem sel
2.l ktat-k°nyvek, iratselejte nem sel
3.Szem®l y-Wst imunkk@r, gy 50
4. Munkav®del em, btaf 2s®@d evl®dre | e m, b ¢
10
5. Fenntart-i ir8nyz2t§8gs 10
6. Szakmai el l enRr z®s 20
7. Meg8l |l apod8sok, b2r-s8gi, 8l an 10
8. Bel sR szab8lyzatok 10
9. Pol g8ri v®del em 10
10. Munkater vek, jelent ®s ek, stati s 5
11. Parms z ¢ gy ek 5
Nevedo®diat §si cgyek
12. Nev edo®dgiat 8si k2s®rl etek, Vi 21t 8¢ 10
13. T°rzsl apok, p-tt°rzsl apok, nem sel
14. Fel v®t el , 8§t vet el 20
15. Tanul -i fegyelmi ®s k8rt®r2t®si 5
16. Napl - k 5
17. Di 8 k° n kzoartmS8snzyer ve z ®s e, mT ko d®s e 5
18. Pedag-giai szakszol g8l tat §s 5
19.Sz ¢l Ri munkak®z?®ss®g, iskolasz®@ 5
200Szaktan8csad- i, szak®rt Ri ve®l en 5
21. Gyakor |l ati k®pz®s szervez®se 5
22. Vi zsgaj egyzRk°nyvek 5
Il ratt 8ri i gyk°r megnevez® frz®s
t ®t el sz (®v)
23. Tant 8rgyfel oszt §s 5
24. Gyermek®s i fj “as8§gv®del em 3
25. Tanul -k dol gozatai, t ®maz8r - i, 1
26. Al apvizsga, ®retts®gi vVvizsga, S 2
27. K° z° sssz®gig 8l at teljes?2t®s®r RI s 5
Gazdas8gi ¢gyek
28. Ingatlan-ny i | v8ntart8s, kezel ®:s hat 8ri d
helysz2nrajzok, haszngl at t
29. T8rsadal ombi zt os?2t 8s 50
30. Lel t 8r , -8yllvi§ netsazrkt®°8zs, vagyonnyi | 10
3l. £ves k°lts®gvet ®s, kel ts®gvet ®s 5
32.A tanmThely ¢zemeltet ®se 5
33. A, gyermekek, tanul -k ell 8t &8s a, 5
34.Szak®rtRi bizem®sBgg szak®BrtRi v 20
35. K° | t s®gvet ®si t 88mogat §8si dokume 5

103

¢ 9



6 .

A BERETTYOUJFALUI JOZSEF ATTILA ALTALANOS ISKOLA
és alapfokiM t VESZETI | SKOLA
SZERVEZETI ES MKODESI SZABALYZATA

Adat kezel ®si szab8lyzat

Z int®zm®ny¢nkben foly- adat kezel ®snek ®
elelnie a szem®l yes adatok v®del m®r RI ®s
99 % ® X1 1 1. t°rveny, val ami nt a k°zoktat
| R2r 8sai nak.

Z int®zm®nyben csak azon szem®l yes ®s k¢l
agasabhb jogszabs8l yok el R2r 8sai | ehet Rs ®c
tatisztikali adatgyTjt®sn®l , tudom8&nyos Kk
el ment ®st adhat, de ebben az esetben az G
nk®ntes.

z int®zm®ny¢,¢nkben kezelt adatok nyilv8nta
Tpxp2r alap% nyilv8ntart §s,

fTsz8m2t- -g®pes (elektronikus) nyilv8ntart§
Az int®z2m®ny adatkezel ®si tev®kenys®g®®r t
felel Rs. Adatkezel ®si jogk°r®nek gyakorl 8s
az al 8bbi®pzlndtokzbeatnt rm- don.

Az adatok felv®tel ®vel, nyilv8ntart8s8val
szerepl R feladat okkal kapcsol atosan:

ajaz al kal mazottak adatait felvehetik, nyil

figazgat -,
T8Il tal 8nos | gqapggatwere@byekt t e s,

fiskolatitks8r, ¢gyviteli dolgoz-

b) a tanul -k adatait felvehetik, nyilv8nt
figazgat - helgy e t-WwemebtkR k |,

fiskolatitks8r, ¢gyviteli dolgoz-,
fToszt8lyfRn°k?©k,

Tfnapk®°zis nevel Rk,
1 gyermek®s i f )] Yas8gv®del mi felel Rs
Az adat8vkalt onveS8gobb22zt o8tst dol goz-k a k°9zoktat

enged®l yezett esetekben:

ajaz al kal mazottak adatait tov8bb2thatj 8k a
kapcsolatosan:

figazgat -,

T8Il tal 8nos i gazgat- -helyettes,

b)a tanul - k 2atdhaatajia: t ov8bhb

T fenntart -, b2r-s8§8g, rendRr s®g, . gy ®s zs
szer v, nemzetbiztons§8gi szol g8l at r s z ®
i gazgghzgat ehtedyienty-@sm@®hnh Rk ;

fa saj8tos nevel ®si ag®h g§s e, ma goeeti d rl teSssz
vonat koz- adatokat, v®l em®nyeket tov8bb
tagi nt-we meh R,

fa magatart 8§8s, szorgalom ®s tud8s ®rt ®Kce
oszt 8l yon bel ¢1 , a 9NzyleRMRdalke,st al eriems glad

skolav8lt8s eset®n az Yij i skol 8nak, a
gazgat -, 8l tal §8nasagi ntg@ezogeabtyR kh, e | yoest zt teSsl,
skol atitk§8r;

[
[
[

1 a di 8ki giag wlgsgZmyp 81 yban 1 rkegdlaRj8e 0 zro®stz ®1
di 8kigazol vs8ny ki 8l 12t8s8hoz sz ks®ges
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i skol atitk©§8r;

a tanul - i skol ai felv®tel ®vel, 8§t ve®t el
kocz®pfok¥Ykhav&k®sii nt ®zm®nybe t hrat ®n R f
®rintett i nt ®z2 m®enyhez adat ot tov8hbb?t

tagi nt-wWwagam®tnRk, oszt 8l yf Rn°k;

az eg®szs®ggOYEs®gskywil af el adat ot el |l 8t -
tanul - eg®szs®g¢egyi 8l | apot §rva8kb b mtelg&tl I
il gazgat - ;

a csal §8dv®del emmel foglal koz - -i @2 ®z m®n
i fj Yas8gv®del emmel fogl al koz- szervezetn
vesz®l yeztetett s®g®nek feltS8r8sa, me g s :
i gazgagat - hheglalza gt a 5@k 2n®tN R Kk , oszt 8®yf Rn°Kk

I fj Yas8gv®del mi felel Rs.

adatok nyilv8ntartgsa:

z alkalmazottak adatait a k°zal kal mazott
szem®|yi anyag r ®sze az-kl°zal%%2 ma®oett 3
°rv®ny al apj8n °ssze8ll2tott k°zal kal maz
c®lra szem®lyenk®nt kialak2tott gy Tjt
| kal mazottak szem®l yi anyag 8&®rkt vaezz eit gRasz®
felel Rs.

tanul -k szem®Il yes adatai't o0szt 8l yonki(
yilv8ntart8sokban kell Rrizni
°sszes?tett tanul - i nNyilt &aginn Ee®@k@ny( hez
i skol atitk8r),

t°rzsk°nyv (VdaBett@asg@@rth@ezm@trer’ke, pedag
igazgat  -helyettes, oszt8lyfRn°k°k),

bi zony2tvs8ny (Vezea@®s ®WwWaan®tnBB&l, el Rsedag
igazgat  -helyettes, oszt8lyfRn°k°k),

be2r 8si napl - t(¥gizrte@ZK@®@myYy afzeli slkiRd at it k¢
osktyBapl k (Vezag®a®e®em®hBk el Redag:- gi ai
igazgat -helyettes, o0oszt8lyfRn°k°k),
napk®zis ®s tanul -szobai tcasgoipnotnRaemaeRini-kk (
pedag:-gi ai igazgat- - helyettes, napk©®zis n
diiS8kazol v8nyok nyil v8nt atra gismate@gkve@rn gt @g ®
i skolatitk©8r)

A tanul - knak a jogszab8lyokban bizt os?
z8mviteldl szab8l yoknak megfel el R p®nz ¢

az igazgat -,
agi nt-wegan®nRkk ®s az i skolatitk8r a felelR

Nt ®z m®ny adatkezel ®si

szabsg8lyzat8nak a |
s2t8s8®rt az igazgat- - a fel

el Rs.
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Fa AL TF A

ZERNEAEY ES ALEOURSE S8 5 A Y e
10.Z4r6 rendelkezésck

TiL1. A szahdlyzaf idGbeli &s személyi hatitya

A szabalyzat hatdlva kiterjed az intéymeény valawennyi dol gozéjira .

Telen szahdlyzat & annak wellékleten 2017.09.01-én 1ép hatdlvbs, ¢s czzel cevidejilep
hatdlyal veszi 3z intézmény atkezelésére vonatxoze minden mds belsl utasitas,

10.2. A yzuhidlyzor hozzaférhetdsége és madositasa

A szabdlyvzat tartalmil az intézmeny vezerdi kdrelesek ismertemni a beosataut munkatinsakkal,
A szabilvzat egy példinyil hozzafcrhetove kell tenni oz intézmény valamennyi alkalmazallja
524mara & tanar: szobdbhan és i titkansion,

Avigwerntd dlla] kijelélt felelds munkatirsnak gondoskedni kel jelen szabilyzat alyan
madositasirol, amely ur 1] torvénvek & rendeletek hutilyhalépése miatt sziikséges.

Bereltydujiaiu, 20190621
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4, s z . mel | ®k 1l et

A Beretty: - %jfalui J-®ss eAfl akhtftoiklVa MTIvi®slz&Ert d s

DI CK¥NKORMCNYZASZERRKEZETI|I £SSIM{KEZMDECLYZATA

zen szervezeti ®a BEdketd®yi YjsfzalblBil ydarzsef /
anul - i, tanul - k®z°ss®gei gl t al | ®t rehozot"
Tkod®si rendj ®t szab8lyozza.
. A di 8k°nkorm8nyzat c¢c®l ja, feladat a
A di 8k°nkorm8nyzat felatatka®Bpvheglyjd,agpai ®
®r dek®ben el j8rjon.
A di 8k°nkorm8nyzat tev®kenys®ge a tanul - kat
A di 8k°nkorm8nyzat a tanul - i ®r dekk®pvi sel
ter¢leteinek s®pgén®s®ben, szervez®s
T tanul m8nyi munka (versenyek, vet ®l kedRk,
T sport ®I et
T kultur8lis programok szervez®se
Il . A di8k°nkorm8nyzat tagjai
A di 8k°nkorm8nyzatot az al 8bbi tanul - k°z?©°
oszt8lyok k°z°%°ss®gei .
A di §khrykat m8t agj ai |l ehet nek az i skol 8§val
di 8k°nkorm8nyzat vezetR szerveinek v§8laszt
A Bihari Alapfok¥% MTv®szeti Iskola: a tanu
a, aki knek a k®pva svew®®RF Rs me Ind@Ilnet®v besnoport
tanul -. f k®pviseli az als-bb ®ves n°vend®l
. A di 8k°nkorm8nyzat mi nden tagj8nak Jjoga a
venni, mint v8laszt:-, ®s mint v8laszthat. -
A di 8k°nkor mg my=za tagj 8nak j oga a di 8§
tiszts®gvisel R ®hez k®rd®st int®zni, ®s ar.
1. A di8k°nkorm8nyzat szervezeti fel ®p?2t®s
A tanul - k°z°%°ss®gek
T A di 8k°nkor m8ntyazmu lh-okz® zt°asrstRgueekz ett &R j®ayiek
k®pvisel Rket v8lasztanak.
T A tanul - k°z°9ss®gek vezet Rs®g®nek tagj ai
Y el nok
Y titk§&r
T A tanul - k°z°ss®g v8lasztott vezet Rs®ge
szervez®s ®t | 8t lal eetlv,e ¢d 2®;skes @g hsazveornit mat,
k°teles folyamatosan t 8] ®kkoztatni az R
T A tanul -k°z°ss®g 81t al v8l asztott k®p
tanul - k°z°%°ss®geket a di 8k°nkorm8nyzat
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kobg8k megvs8laszt- -ikat az iskol ai V €
datokr - |
nkor m§nyzat vezet Rs®ge
kol ai di 8k°nkorm8nyzat vezet Rj ®t
szavaz8ssal v8lasztj 8k meg.
°nkor m8§ By #aRtb R e Bd tl Rs ®g e
t Rs®g tagj ali k°z¢l a k°vetkezR ti:
fR titk®8r
°nkorm8nyzat di 8kvezetRje a vezetl
vezetR feladata a vezet Rs®g, a LC
, sz2t ®se, dtetv e ALtn@®es,e k ,a hhaotz8§r oz at
gyel emmel k2 s®r ®s e .
vezet Rs®g, k®pvisel Rk ¢l ®seit ®ves mul
vezet Rs®g, k®pvisel Rk ¢l ®sei a szem®l
vezet Rs®g k¢l °n bde®nn ti®s etéabri@ahpajt§ nz 8msts ¢
vezet Rs®g, a k®pvisel Rk d°nt®seit Sz
°nt ®s al apj8n a d°nt®st titkos szavazs§:
vezet Rs®g, k®pvi sel Rk ¢l ®sei r RI 21 8¢
sz | estzeesr,i nstzi- jegyzRk°nyv) k®szygl
di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®ge, k®pvisell
Y megvs8lasztja a vezetRs®g tiszts®guVi
Y r®szt vesz a tanul -k szabadi dRs, t
megszervez®s®ben,
Y tagjain kee s z t ¢ | t §j ®koztatja a tanul -k
tev®kenys®g®r RI , d°nt ®seirRI,
Y a tanul - k°z°%°ss®gek javasl| at a al apj
munk8j 8t seg?tR agykor % szem®I| yt,
Y el fogadja a di8k°nkogrm8&§nyzat ®ves m
Yrendel kezik a di 8k°nkorm8nyzat 81 t
felett;
Y a nevel Rtest¢let v®l em®ny®nek figy
ne®l k¢l i munkanap programj8r 1| ;
Y ®vent e egy glskelrooremdl amedi 8k k°®zgy’
8ttekintik a di8kjogok ®rv®nyes¢!l ®s
Y megb2zat8§&§s8nak | ej8rta elRtt 4 h®t
megvegl aszt 8§s 8§t
Y csatl akozhat a di 8k°nkor m8nyzatok
szervezet ®hez, sz°vet s®g®hez.
T A di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®g®nek k°tel e:
Y szem®lyi d°nt®sei, a szervezeti ®s
®v es munkateryv el fogad8sa el Rtt
tanul - k°z°%9ss®gek;, tanul k v® em®ny®
Y ®vente 1 al kal ommal a di 8k°nkor m§
t 8 koztassa a vezet Rs®g 8l tal v®gz
nkor m§nyzat vezetRj®nek megb?2zat !
nkor m§nyzat ot a Di 8k°pka rkl®apnveinsteel ni .:
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3. Kipviselel, kapeaolutiartas

A didkiinkormanyzator as iskola iguzgitdsipaval, a neveldtestaletiel valo lcapesolattarLishan,
dirgyalisokon a didkinkocmany zatot segitd pedagigus képviscli.

TV, Zard rendelkescsek

Lo A szerveseli és mikodés! szabilyzat mocositisit a dighiinkonrdnyzat birmely tagja
kezdeményerkcti,

A sservezen és mikadési szabédlyzatol fagok véleményének meghullgatdsa utin a
digkdnkmmanyzal vezetisiye toeadia cl. majd az a neveldrestiilel Jovidhagyasa ulin 1ép
élethe.

Ezl o szerveseli ¢s mikdidési sambalyaual g didkiinkormanyzut 2019.06.14-en megrattoll

diakkirpyiléssr vileménvezte, & a novelinesiilet 2019, Junius 21<n hagvia jova.
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